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GRAFIC UNIC DE CONTROL-SEMESTRUL I

AN SCOLAR 2015-2016

Compar Perioada | Tematica verificata Monitorizare Feed-
timent Control back
Evaluare
1.08.-2.09 | Verificarea modului in care se Director Eva
2015 realizeazi pregatirile pentru Director adjunct | luari la
inceperea noului an scolar 2015- Diriginte/admi fata
2016 nistrator locului
A -Stadiul reparatiilor si al igienizarii:
sali de clasa, sala sport, toalete,holuri,
cabinete, biblioteca, cancelarie;
-Procurarea materialelor de curatenie,
intretinere si birotica pentru anul
scolar urmitor;
-Pavoazarea i amenajarea salilor de
clasi;
-Asigurarea manualelor necesare
inceputului de an gcolar
15-30. 09 | Verificarea planificarii/ Plan de
2015 organizirii activitatii g\‘;“ca;dm,
-Planul de munca anual, semestrial- nistr—aa :
existenta-respectarea tor, diri
-Verificarea predarii Director ginti,
gestiunii bunurilor din clase fiecarui parinti,
diriginte/invatator elevi;
-Verificare elaborare plan de paza iwflii;ie-
-Actualizarea fisei postului pentru Ein)stenta,
toate categoriile de angajati fisei postu
- Semnarea fisei postului de catre toti lui semna
angajatii td;Grafice
-Repartizarea sectoarelor de curitenie; f:?g:me
-Efectuarea instructajelor de protectie il e
a muncii si PSI, cu personalul te,Proces-
nedidactic, didactic si didactic Verl?{al;
auxiliar, pe bazd de semnatura; Regis
-Verificarea proceselor- verbale - e
.. procese
paznici verbale




Octombrie

Zilnic: Verificarea curiteniei:
8-9 -Verificarea modului de realizare a Director Nota de
11-12 curdteniei( de la 11-12- curtea scolii) | Comisia pentru | consta
14-15 -Verificarea indeplinirii masurilor sdndtate tare
stabilite pentru remediere: Plan de Eva
masuri ludri de
-Referate de necesitate in cazul in care stare
e nevoie de materiale de curatenie sau Proces
reparatii verbal
-Verificarea proceselor verbale
intocmite de paznici si femeile de
servici
-Urmaérirea modului in care se
deruleaza lucrérile de reamenajare a
scolii
-Verificarea incarcérii extinctoarelor
conform normativelor in vigoare;
-Derularea corespunzétoare a
contractului de medicina muncii;
Noiembrie | Verificarea modului in care se Comisia pentru | Note de
realizeaza curitenia; sdndtate consta
Luni si Verificarea constantd a modului in tare;
vineri in care decurg lucrdrile de amenajare a
fiecare laboratorului de chimie, zugravirea
sdptdmand | holurilor, schimbarea usilor cu usi
termopan; Director
Verificarea modului in care se Evaléri
depoziteaza materialele necesare de stare
votarii intre cele doud scrutinuri. Proce
Verificarea modului in care se se
efectueaza inventarul; verbale
Decembrie | Verificarea modului in care se face Comisia pentru | Nota de
curptenia sdndtate consta
Luni si Verificarea propunerilor pentru casare tare
vineri in a mijloacelor fixe si a obiectelor de Eva
fiecare inventar ludri de
sdptdiménd | Verificarea evaludrii/aprecierii stare;
activitatii personalului din subordine Proce
Director se
verbale
lanuarie Verificarea modului de realizare a Comisia pentru | Notid de
Luni si curdteniei sdnatate consta
vineri in tare;
fiecare Director Eva
sdptdména luari de
stare;
Proce
se

verbale




25.08- Pregatirea, organizarea si desfasurarea | Director Rapor
09.09.2015 | examenelor de incheiere a situatiei tul comi
scolare- corigente; siei de
SECRETARIAT Respectarea prevederilor ROFUIP exa
(Instiintare pédrinti, nr. bilete oral, men
semndturi, subiecte proba scrisd)
01.09- Verificarea aprovizionarii cu Director Existenta
15.09.2015 | cataloage, carnete, registre, condici; docu
Verificarea documentelor specifice; Mente
Raportul de analiza a activitatii lorsia
desfasurate pe anul scolar 2014-2015; actelor
15.09- Verificarea elaborérii/indeplinirii Director Docu
01.10.2015 | Planului de munca pentru anul 2015- mente,
2016, anual si pe semestrul I; acte
Verificarea incadrarii personalului;
- Incheierea contractelor de
munca pentru personalul
angajat in unitate;
- fisele postului pentru
personalul didactic auxiliar si
nedidactic;
- intocmirea statelor de functii si
de personal,;
20.10.2015 | Revenire- verificare remedieri; Director
4.11- Verificarea dosarelor elevilor; Director Existenta
14.11.2015 | Verificarea dosarelor cadrelor dosare
didactice; lor
Verificarea statelor de plata,
17.11- pontaje, referate pentru acordarea
30 11 2015 | orelor suplimentare;
02.12- Verificare completare carnete de Director Raport
15.12.2015 | munci; comi
Verificare arhiva; sie
04.01.- Verificare registre matricole; Director
15.01.2016 | Verificare registre de evidenta si
eliberarea actelor de studii;
01.09- Verificarea asigurarii manualelor Director Proce
15.09.2015 | scolare pentru toti elevii scolii; se
BIBLIOTECA Verificarea modului de distribuire a verbale/
manualelor; Diri
ginti;
Raport
comi
sia de
curriculu

m;




15.09- Verificarea fiselor de cititor; Director nr.fise/
30.09.2015 | intocmirea cataloagelor nr.elevi
formular
e
1.10.2015- | Verificarea Planului de munca anual, | Director Afigare
30.10 2015 | semestrial orar de
- indeplinirea masurilor de lucru
remediere;
vineri in - completarea documentelor Docu
fiecare specifice pentru biblioteca mente
sdptdmana
01.11.2015 | Verificarea fiselor pentru cititor; Director Docu
- Verificarea cataloagelor de carte; mente;
31.11.2015 | existenta registrelor de inventar; Inven
luni, Completarea documentelor specifice tar
saptamanal | bibliotecii;
Verificarea inventarului bibliotecii;
01.12.- -fise cititor; Director Docu
18.12.2015 | - documente specifice; mente
- existenta procedurilor privind specifice;
achizitia de carte; Nr.activit
ati
04.01- - fige cititor Director Docu
31.01.2016 | -documente specifice; mente
-existenta procedurilor cu privire la
procurarea si pastrarea documentelor
curriculare oficiale a manualelor,
auxiliarelor curriculare, cértile pentru
biblioteca;

Comisia Perioada | Tematica verificata Monitorizare Feed-
control back
evaluare

COMISIA Verificarea documentelor comisiei

METODICA/ metodice si catedrelor.

CATEDRA Verificarea dosarelor comisiilor

Invatdmant 01.10.2015 | metodice si a catedrelor care trebuie | Giotina Darinca

primar 15.10.2016 | si contina: Veliciu Ana

- Raportul de activitate 2014- Gules Anca Fise de
2015; Minda Corina eva

- Program de activitate anual Traus Violeta luare;
2015-2016 Ianosel Lavinia | Portofo

- Program de activitate Ianosel Adela liug
semestrial; Grafic de

- Graficul si tematica lunard a asisten
activitdtilor; te la ore;

Limba 15.10.2015 - Alte documente elaborate de Giotina Darinca | Fise de

roméani 30.10.2015 comisie; evalua

- Procesele verbale de rea
consemnare a sedintelor lectiei;

comisiei metodice;
Verificarea portofoliilor cadrelor




didactice
Evaluarea calitétii actului didactic-

Limbi 01.11.2015 | Asistente la ore; Petho Judith
moderne 15.11.2015 - Planificéari calendaristice;
Matematica, 15.11.2015 - Proiecte didactice/ Buica Ovidiu
stiinte si 30.11.2015 Schite de lectie
tehnologii - Notare ritmicd;
- Rezultatele elevilor la probele
de evaluare;
- Raport evaluare initiala;
Asistentele la ore sunt realizate de
cétre:
- director;
- director adjunct;
Om si 10.12.2015 - CEAL. Macavei Paul
18.12.2015 - Responsabili de comisii
metodice sau catedre;
societate
Ed. Fizica- 04.01.2015 Popa Mihai
Arte 15.01.2015 | Verificarea portofoliului dirigintelui;
Asistente la ore;
Consiliere si | Luna clasa Buica Ovidiu si
orientare; X V-VI comisia
el YOl dirigintilor
XII IX-X
I XI-XII
COMISIA PERIOA | TEMATICA VERIFICATA MONITORIZA | FEED-
PENTRU DA RE- BACK
CURRICU CONTROL-
LUM EVALUARE
Subcomisia -repartizareaorelor in cadrul CEAC Aprobare
de incadrare | 01-10.09. | Comisiilor metodice si a catedrelor Popa Mihai a scheme
si orar 2015 - verificareaintocmirii orarului; Buica Ovidiu lor orare
- realizarea schemelor orare;
Subcomisia Verificarea figelor de optiuni; Buica Ovidiu Dosa
pentru 01-06.09. | Verificarea Avizelor 1.S.J. pentru Veliciu Ana rul comi
elaborarea 2015 optionale; siei
ofertei Asigurarea programelor scolare in
educationale vigoare;

Verificarea intocmirii planificarilor
calendaristice in concordanta cu
programele scolare in vigoare;




Subcomisia Verificarea comenzilor de manuale; Seculici Bogdan | Raport
de alegere a statistic
manualelor
alternative
COMISIA PERIOA | TEMATICA VERIFICATA MONITORIZA | FEED-
PROGRA DA RE- BACK
ME $I CONTROL-
PROIECTE EVALUARE
EDUCATI
VE
Subcomisia 19.09- -verificarea intocmirii planificarilor Buica Ovidiu Dosare
dirigintilor 30.09.2015 | calendaristice; CEAC Planifica
- verificarea intocmirii planului ricalenda
managerial educativ; ristice
-verificarea intocmirii programului Proce
activitatilor educative scolare; se
- verificarea prelucrarii ROFUIP si RI verbale
- evidenta intélnirii cu parintii Planifica
- completarea acordurilor de ri;Acor
parteneriat; duri-
semna
te
Subcomisia lunar Verificarea respectarii Buica Ovidiu Nr de
pentru Programului activitatilor educative CEAC partici
activitati extrascolare; panti/ nr.
educative de activi
extragcolare tati
Subcomisia Conform Proiectul de dezvoltare personald si Buica Ovidiu
pentru calendaru | profesionalé- elaborare
consiliere si lui
orientare
profesionala
Subcomisia saptaménal | Graficul pregatirii elevilor capabili de | Popa Mihai
pentru performanta
activitati Graficul olimpiadelor, concursurilor,
competitional competitiilor sportive;
e scolare si
extrascolare
Comisia de Lunar -monitorizarea elevilor cu probleme; | Buica Ovidiu Situatia
monitorizare nominala
a disciplinei
scolare
Comisia de Calendar - cereri/ dosare inscriere grade | Giotina Darinca | Dosar
dezvoltare CCD-ISJ didactice Veliciu Ana comi
profesionala - situatia Inscrierii i a sie
si formare participarii la programe de

continud

formare;




COMPAR PERIOA | TEMATICA VERIFICATA MONITORIZA | FEED-
TIMENT DA RE- BACK
SANATATE EVALUARE-
IN MUNCA CONTROL
Comitetul de | 15.09 -situatia efectudrii controlului medical | Seculici Bogdan | Proce
securitate a conform periodic; se
muncii programu | - echipe mixte pentru verificarea starii verbale
lui de curétenie;
saptdméanal
marti
orelel2
Comitetul de | Lunar -verificarea instruirii personalului Seculici Bogdan | Proces
medicina conform didactic, didactic auxiliar si elevilor verbal de
muncii planifica instrui
rilor re

DIRECTOR,




