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ANUNT
post de administrator patrimoniu cu studii superioare, grad profesional 111 — 0,5 norma

In conformitate cu prevederile Hotararii nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, organizeaza concurs pentru ocuparea urméitoarelor functii contractuale vacante, pe durata
nedeterminatd, Art. 178 din Legea inva{dmantului preuniversitar nr. 198/2023, si in baza aprobarii
Consiliului de Administratie al Liceului Teoretic ,, Alexandru Mocioni” Ciacova ,

Liceul Teoretic ,, Alexandru Mocioni” Ciacova, str. T Vladimirescu nr.23. jud. Timis, organizeaza
concurs pentru ocupare I post (1 norma) contractual vacant de administrator patrimoniu cu studii
superioare, grad profesional ITT
Conditii generale:

La concursul organizat pentru ocuparea postului de administrator patrimoniu cu studii superioare,
grad profesional 111, pot participa persoanele care indeplinesc conditiile prevazute Hotéararii nr. 1336/2022
pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual
din sectorul bugetar platit din fonduri publice, organizeazad concurs pentru ocuparea urmatoarelor functii
contractuale vacante respectiv:

»  Are cetidfenia roména si domiciliul in Romaénia;
Cunoaste limba roméand, scris si vorbit;
Are varsta minima reglementata de prevederile legale;

Are capacitate deplind de exercifiu;
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Are o stare de sdndtate corespunzatoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitéfile sanitare abilitate;

v

Indeplineste conditiile de studii si, dupd caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;

» Nu a fost condamnata definitiv pentru sévarsirea unei infrac{iuni contra umanititii, contra statului
ori contra autoritétii, de serviciu sau in legaturd cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de
fals ori aunor fapte de corupfie sau aunei infractiuni sdvarsite cu intentie, care ar face-o
incompatibild cu exercitarea functiei, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea.

Conditii specifice:
a) Studii superioare finalizate cu diplomé de licent,
b) Cunostinte de operare PC (word, excel, ppt.);
¢) Disponibilitate la program flexibil de lucru;
d) Spirit organizatoric;
e) Capaciatatea de gestionare a timpului si a prioritétilor.
f) Constituie un avantaj posesia permisului de conducere, categoria B.
e) Disponibilitate pentru program prelungit in situatii speciale,

Actele necesare pentru inscrierea la concurs:
a) cerere de Inscriere la concurs, adresata conducétorului institutiei;
b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, dupi caz;
¢) adeverin{d care s ateste vechimea in munc#/ copie xerox carte de munci;,
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d) copia certificatului de césétorie (unde este cazul);
e) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atesti efectuarea unor specializari
precum si copii ale documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice postului;
f) cazierul judiciar ;
g) adeverin{d medicala care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd cu cel mult 6 luni,
anterior deruldrii concursului, de cétre medicul de familie al candidatului sau de cétre unitifile sanitare
abilitate;
h) curriculum vitae.
Dosarele de inscriere la concurs se depun in termen de 10 zile lucritoare de la data publicdrii
anunfului pe Posturi.gov.ro
Calendar concurs:
Depunerea dosarelor de concurs ale candidatilor la Liceul Teoretic ,, Alexandru Mocioni” Ciacova si
verificarea documentelor din dosar :
15—17.04.2024, Interval orar : 10,00-14,00
Selectia dosarelor de catre membri Comisiei de organizare si desfasurare a concursului17.04.2024,
interval orar 14,00-16,00
Afisarea rezultatelor selectiei dosarelor 17.04.2024, ora 18,00
Depunerea contestafiei privind rezultatele selectiei dosarelor 18.04.2024, Orele 13,00 — 14,00
Afigarea rezultatelor solufiondrii contestatiilor. 18.04.2024 ora 16,00
Sustinerea probei scrise 23.04 .2024, ora 14
Afisarea rezultatelor probei scrise 24.04.2024, ora 12.00
Depunerea contestatiilor in urma probei scrise: 24.04.2024, Orele 13.00-14.00
Afisarea rezultatelor dupa contestatia probei scrise 24.04.2024 ora 18.00
Susfinerea probei practice 25.04.2024 ora 13 ,00
Sustinerea interviului 25 .04.2024 ora 15.00
Afigarea rezultatelor dupd proba practica si interviu 25.04..2024, Orele 16.00.
Punctajul final se calculeazd ca medie aritmeticdi a punctajelor obfinute la proba scrisd, proba practic
si interviu.
NU SE ADMIT CONTESTATII LA PROBA DE INTERVIU SI LA PROBA PRACTICA.
Concursul va consta in:
Proba scrisé
Proba practica
Interviu
Punctajul minim obtinut la fiecare probé este de 60 puncte.
BIBLIOGRAFIE:
1 . Legea 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspundere in legaturii cu
gestionarea bunurilor agentilor economici, autorititilor sau institutiilor publice — cu modificarile si
completérile ulterioare;
2 Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (clasice) publicatd in MO. Nr. 30/2016;
3 HG 395/2016 norme privind achizifiile clasice publicate in MO. NR. 390/2016;
4, H.G. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
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5. Ordin 2861 din 9 octombrie 2009 pentill aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, cu completarile si modificarile
ulterioare;

6. Ordin 2634/2015 privind documentele financiar contabile (M.Of. nr. 910/2015 si M.Of. nr. 910/2015
bis);

Z. Legea invatdmantului preuniversitar nr, 198/2023, cu completirile si modificirile ulterioare;

8. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamént preuniversitar nr.
4133/2022, cu modificérile si completarile ulterioare;

9, Legea nr. 319/2006, Legea securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completérile ulterioare;
10. Legea nr. 307/2006 referitoare Ia apararea impotriva incendiilor cu modificirile si completirile
ulterioare;

11.  Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificérile si completérile ulterioare sectiunea VI;

12.  Legea 53 din 2003 - Codul muncii, republicata.

TEMATICA:

1. Organizarea si functionarea unititilor de nvataméant preuniversitar, personalul unitatilor de
invatamant, raspunderea disciplinara a personalului;

2, Sthuctura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic compartimentul
administmtiv-organizare si responsabilititi;

3, Nonne privind organizarea si efectuarea inventarierii;

4, Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea penala
si civild a gestionarului;

o Norme generale de intocmire $i utilizare a documentelor financiar-contabile;

6. Norme specifice de utilizare a documentelor a documentelor financiar-contabile;

(2 Elemente obligatorii pe care trebuie sd Ie contind documentele financiar-contabile; 8. Modul de

realizare a achizitiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizitie public;

9. Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnétatea in muncs;

I0.  Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea si raportarea  evenimentelor  plivind
securitatea si sdnatatea in muncé),
11.  Comitetul de securitate gi sdnétate in munca (conf. Codului Muncii);

12.  Réaspunderea patrimoniala conf. Codului Muncii;
13.  Dispozitii generale, obligatii privind apararea impotriva incendiilor;
14.paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor;

15.  Finantarea Invatamantului preuniversitar, baza materiald a invatamantului preuniversitar,

Director
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