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caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
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Ctr, | revizia revizuita prevederile
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editiei
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i s 2024, Ordinul nr. 3435 din 28 februarie 2025, Norme metodologice din 6 august
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2024.; Modificare continut conform reglementérilor legislative In vigoare.
procedurale;
Anexe
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3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din

cadrul editiei procedurii

ks S'I:()l] ! l.. Exemplar Departament Functia Mimele-gi I?at.ﬂ .. |Semnitura
Ctr. Difuzarii nr. prenumele primirii
0 1 2 3 4 6 7




MINISTERUL EDUCATIEI $1 . o Editia: 11
CERCETARII I EP?“‘E“’“*‘IIE‘ L Revizia: 1
Licaul Tevretic " Alexandri Moclonl” Inscrierea in invifdméantul primar Pag, 3/13
Ciacova
Cod: PO-C.48 Exemplar nr. 1
N S‘copuul" Exemplas Departament Functia Mumelegh I?at.ﬂ .. | Semnitura
Cir. Difuzarii nr, prenumele primirii
=]
0 1 2 3 4 5 4{5« « T
isi S St
1. |Aplicare Lamisiade Personal didactic g W54\
inscriere &
7 *
2. | Informare Conducere Copducator GIURGIU FLOR&L,; ’
entitate 2N\
i 5 Coordonator SECULICI \
3. Evidenta CEAC CEAC BOGDAN
4. | Arhivare Arhiva Arhivar

4. Scopul procedurii

Prezenta proceduri operationald are scopul de a identifica etapele privind Inscrierea elevilor Tn Tnvitdmantul primar, precum si de
a stabili persoanele responsabile cu organizarea si desfdsurarea Tnscrierii la nivelul liceului.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd tuturor participangilor la activitdtile de Inscriere In Tnvddmantul primar desfisurate Tn cadrul liceului.

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

Legea nr. 198/2023 a Tnvitimantului preuniversitar cu modificérile i completérile ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr, 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si funclionare a unitdtilor de invaidmant
preuniversitar;

Ordinul nr. 4019/2024 privind aprebarea Metodologiei de inscriere a copiilor In invitdmantul primar si a Calendarului Tnscrierii in
invatdmantul primar pentru anul gcolar 2024-2025;

e Ordinul nr. 3334/2026 privind aprobarea Calendarului Tnscrierii Tn Tnvd{dmantul primar pentru anul scolar 2026-2027;

Ordinul nr. 3945/2024 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor in formatiunile
de studiu;

Norme metodologice din 6 august 2024 pentru Tnmatricularea perseanelor care nu defin un cod numeric personal;

Hotérarea nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de
evaluare externd periodicd Tn Tnvajdmantul preuniversitar;

Hotérarea nr. 631/2022 pentru modificarea anexei la Hotdrdrea Guvernului nr. 994/2020 privind aprobarea standardelor de
autorizare de functionare provizorie si a standardelor de acreditare si de evaluare externi periodicd In Tnvi{dmantul preuniversitar;
Instructiuni nr, 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitégilor de Tnvé{amant preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri
previzut Tn Codul controlului intern managerial al entitétilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.
600/2018;

Regulamentul nr. 679/2016 privind protectia perscanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal gi
privind libera circulaiie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:
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Cir Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Autoritate publicd, institutie publicd, companie/societate nationald, regie autonoma,
. e societate la care statul sau o unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
1. | Entitate publicd e i < . < - v . .
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreaza fonduri publice gi/sau patrimoniu
public;
Controlul calitdtii educatiei in e : " ; ; ; ’ ’ :
e = } s { Activitati si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
2. | unitdtile de Invatamant " - -
, . desemnatd pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar
Capacitatea unei organizatii furnizeare de a oferi programe de educaie In conformitate cu
; X - standardele de calitate prevazute la nivel de sistem si este realizata printr-un ansamblu de
3. | Asigurarea calitatii educatiei .. e . o .
actiuni de dezvoltare a capacitdtii institutionale, precum si de elaborare, planificare si
implementare a programelor de studii;
Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
4. | Procedurd de aplicare necesare Tndeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand In vedere asumarea
responsabilitdtilor;
5 Procedurd operationald (PO) (de | Procedura care descrie un proces sau o activitate ce se desfdsoard la nivelul unuia sau mai
" [ lucru) multor departamente din entitatea publicé;
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cdnd deja au fost
6. |Edi{ie procedurad realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cdnd modificdrile din structura
procedurii depdsesc 50% din continutul reviziei anterioare;
Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
7. | Revizie procedurd componente ale unei editii a unei proceduri, medificari ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii;
Modul specific de realizare a unei activitdii sau a unui proces, editat pe suport hirtie sau
8. Procedurd decumentati n format electronic; procedurile documentate pot fi proceduri de sistem si proceduri
operationale;
9 Beneficiarii primari ai educatiei | Antepregcolarii, pregcolarii, elevii, precum si persoanele adulte cuprinse Tntr-o forma de
" | si formarii profesionale educatie si formare profesionald;
Educatia timpurie (3 luni - 6 ani), formata din Tnvdtdmantul antepregcolar (3 luni - 3 ani) si
invatdmantul pregcolar (3 - 6 ani), ambele cuprinzand grupa micd, grupa mijlocie si grupa
ALl a R mare; Invatdmantul primar, cu durata de 5 ani, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I
10. | Invatdmant preuniversitar B . . v . .
—1V; Invatdmantul gimnazial, cu duratd de 4 ani, care cuprinde clasele V — VIII;
Tnvatdmantul liceal, cu o duratd, de reguld de 4 ani; Tnva{amantul postliceal, inclusiv prin
Invatamantul tertiar nonuniversitar, cu durata intre 1 si 3 ani;
Profesorul educator-puericultor/ e : : ; g oy
n vw o b Coordonatorul activitatilor grupei/clasei de pescolari/elevi, provenind dintre cadrele
invatdtorul/institutorul/profesorul | . . S . . . . “
11. e n didactice de predare sau de instruire practicd, numit de director si care preda la
pentru invatamantul . i
. - grupa/clasa respectiva;
primar/profesorul-diriginte
Munca intelectuald si fizicd desfisuratd in mod sistematic de catre pescolari/elevi, Tn
12. |Invéatarea vederea Tnsusirii continutului ideatic si formarii abilitdtilor necesare dezvoltarii continue a
personalitaii;
P Documente atasate de parinti la cererea tip de Tnscriere, care demonstreaza criteriile
13. | Decumente justificative . i s
generale si/sau specific de departajare;
14, | Scoald de circumscriptie Unitatea gcolard aflatd Tn proximitatea domiciliului elevului;
15. | Circumscriptie scolara Totalitatea strazilor arondate unitdtii de Tnvatamant respective de cdtre inspectorat.

7.2 Abrevieri
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Abrevierea Termenul abreviat
Ctr.
1. EP Entitate Publica )
2, PO Procedura operationald i
3. CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
4, CIRAE Centrul Judetean de Resurse si de Asistentd Educationald
5: CMBRAE Centrul Municipiului Bucuregti de Resurse si Asistentd Educajionald
6. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii

Numarul de locuri care se acordd, prin cifra de scolarizare, pentru clasa pregititoare, Tn invatimantul de stat, este cel putin egal cu
numirul copiilor care au mplinit vérsta pentru a incepe invdtdmantul primar, asigurénd fiecdrui copil un loc.

Numarul de clase pregititoare cuprins Tn planul de scolarizare alocat de inspectoratul gcolar se stabilegte la propunerea
conducerii unitatii de invitimant, in funciie de capacitatea de cuprindere a acesteia, determinatd de numdrul sililor de clasa in care
poate fi organizat, in mod corespunzitor, procesul de Inva{amant la clasa pregatitoare, dar i la celelalte clase ale unitatii, de
obligativitatea cuprinderii in unitatea de Tnvé{imant a tuturor copiilor din circumscriptia scolard, precum si de respectarea duratei
orelor de curs.

La alocarea numarului de clase pregititoare se {ine cont de numérul copiilor care au Tmplinit varsta pentru a incepe Invajdmantul
primar, de arondarea strizilor la unitdtile de nvatdmant, precum si de efectivul maxim de elevi la clasa pregatitoare.

inscrierea copiilor in TnvaEmantul primar pentru anul scolar 2026-2027 se face Tn conformitate cu Calendarul Inscrierii in
Tnva(dmantul primar pentru anul 2026-2027, previzut in anexa prezentei proceduri.

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova oferd informatii referitoare la procedura de inscriere a copiilor in fnvétamantul
primar i organizeaza actiuni de promovare a ofertei gcolii pe site sau prin afigare la avizierul gcolii.

Pe site-ul propriu (daci acesta nu existd) sau pe site-ul inspectoratului scolar, se afiseaza pe langd denumirea si adresa unitdtii de
nvaldmant, strdzile/adresele arondate unititii de nvaimant, numarul de clase pregdtitoare alocate, modalitatea de stabilire a
numdrului de locuri libere, criteriile de departajare generale si specifice care sunt utilizate in cazul Tn care numdrul de optiuni pentru
respectiva unitate de nvatdmant este mai mare decét numdrul de locuri libere, precum si alte informatii care sd permitd pdrinilor sd
cunoasci activitatea specifici clasei pregititoare din cadrul unitdgii, cum ar fi: posibilitatea organizérii procesului de Invéd{dmant in
cadrul unei gradinite aflate Tn structura gcolii sau n consortiu cu gcoala, posibilitatea organizérii programului "$coala dupa gcoald”,
fotografii ale spatiului in care se desfigoard activitatea la clasa pregdtitoare. Pentru asigurarea protecliei datelor personale, in
fotografiile care sunt postate pe site nu trebuie sa apard persoane.

Specificafii cu privire la conditiile de Inscriere in Invitimintul primar

Parintii ai ciror copii implinesc vérsta de 6 ani pand la data de 31 august inclusiv, au obligatia de a Tnscrie copiii in invé{dmantul
primar Tn clasa pregititoare, in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.

Pentru motive intemeiate, cum ar fi: boala, lipsa infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in striindtate etc., se pot Inscrie
1n clasa pregatitoare si copiii mentionati anterior care nu au urmat Invataméntul pregcolar.

Paringii ai ciror copii implinesc Tn anul curent vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv pot s Tsi Tnscrie
copiil tn Tnvitdmantul primar, n clasa pregititoare, dacd nivelul lor de dezvoltare este corespunzitor. In acest caz Inscrierea n clasa
pregititoare se face la solicitarea scrisd a parintilor, In baza recomanddrii eliberate de unitatea de Invd{dmant cu nivel pregcolar.
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Tn cazul copiilor care implinesc Tn anul curent varsta de 6 ani Tn perioada 1 septembrie-31 decembrie inclil\sbi\"},_fe_lﬁ\tt‘iiiéfdi\n' motive
intemeiate nu au urmat Tnvdfimantul prescolar sau care s-au intors din striindtate, recomandarea se elibereazd de citre
CJRAE/CMBRAE, sau de citre o structur de la nivelul unei/unor unititi de tnva{@mant desemnate In acest sens de catre ISJ/ISMB.
Solicitarea de eliberare a recomandrii, prevazutd in anexa prezentei proceduri, poate fi depusa direct la unitatea de Tnvatamant sau
transmisd prin postd/mijloace electronice. La solicitarea pdrintelui, unitatea de fnvi{mant cu nivel pregcolar poate transmite
recomandarea si prin posti cu confirmare de primire sau prin mijloace electronice.

Pirintii ai cdror copii Tmplinesc Tn anul curent vérsta de 6 ani Tn perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv care nu opteaza
pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare pentru urmdtorul an scolar sau ai celor al ciror nivel de dezvoltare nu este
corespunzitor pentru parcurgerea cu succes a clasei pregdtitoare vor fi consiliati n vederea Inscrierii copiilor la gradinitd, n grupa
mare,

La cererea scrisd a paringilor/reprezentantului legal, in cazuri justificate, Inscrierea n clasa pregititoare a copiilor care implinesc
varsta de 6 ani pand la data de 31 august a anului in care se face nscrierea poate fi amanatd cu maximum un an,

Parintii copiilor ai ciror copii fmplinesc in anul curent vérsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie inclusiv
depun/transmit prin e-mail sau prin postd la CJRAE/CMBRAE cererea-tip in care se solicitd evaluarea copilului Tn vederea stabilirii
nivelului de dezvoltare a acestuia, previizutd n anexa prezentei proceduri.

Perioada de desfisurare a activititii de evaluare a dezvoltdrii copiilor, efectuatd de CJRAE/CMBRAE, precum si adresele
institutiilor la care se desfisoard evaluarea sunt afisate la avizierul §i pe site-ul unititii de Invaimant, CJRAE/CMBRAE si al
inspectoratului gcolar.

Rezultatul evaluarii dezvoltirii copilului este comunicat n scris, prin e-mail sau prin postd, cu confirmare de primire, dupa caz,
sau este inmanat direct parintelui/tutorelui legal instituit/reprezentantului legal care a solicitat evaluarea, Rezultatul evaludrii nu
poate fi contestat gi are caracter confidengial.

La solicitarea scrisd a parintilor/reprezentantilor legali pot fi nscrisi in nvitdmantul de masd n clasa pregdtitoare si copiii cu
cerinte educationale speciale (CES), cu varste cuprinse Tntre 6 si 8 ani péna la data de 31 august a anului in care se face inscrierea.

La solicitarea scrisd a paringilor/reprezentantilor legali pot fi Tnscrisi in invagaméntul special in clasa pregititoare si copiii care au
vérste cuprinse ntre 6 §i 8 ani pand la data de 31 august a anului in care se face nscrierea.

Tnscriere acestor copii se face pe baza certificatului de orientare gcolard si profesionala emis de citre CIRAE/CMBRAE.

Toli copiii ai cror pdrinii solicitd inscrierea in clasa pregatitoare la scoala de circumscriptie sunt inmatriculati la unitatea de
fnvitimant solicitata.

Pe locurile libere se inscriu si ulterior se inmatriculeazd copiii care provin din alte circumscriptii scolare, inclusiv din alte
localititi, in conformitate cu solicitérile pdrintilor.

Numarul locurilor libere la clasa pregititoare este stabilit ca diferentd Intre numirul de locuri alocate pentru clasa pregatitoare si
numérul de copii din circumseriptie care trebuie Tnscrigi la acel nivel de clasa.

in situaia in care numarul cererilor de Tnscriere primite de la parinti al caror domiciliu se afld In afara circumscriptiei gcolare este
mai mare decat numarul de locuri libere, se aplicd criterii de departajare generale si specifice, care se regasesc detaliate Tn anexa
prezentei proceduri.

Specificatii cu privive la procedura de inscriere in fnvagamantul primar
Tnscrierea in Tnvagimantul primar se face prin depunerea unei cereri-tip de Inscriere, insotitd de documente justificative,

Cererea-tip de Inscriere se poate completa online, transmite prin e-mail, prin posti sau se poate depune la secretariatul unitatii de
Tnvigamant la care périntele doreste Tnscrierea copilului, Tn pericada prevazutd de Calendarul Tnscrierii Tn Tnvadtdmantul primar.

Tn situatia completirii online a cererii de Inscriere sau a transmiterii prin e-mail sau prin postd, parintele va transmite unitaii de
fnvitamant declaratia-tip pe propria raspundere (conform modelului prevazut n anexa prezentei preceduri), cu privire la veridicitatea
informatiilor completate in cerere, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregatitoare.
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Validarea cererii-tip de nscriere este obligatorie si se face la unitatea de invdi{dmant la care parintele solicita Tnscrierea sau prin
intermediul mijloacelor electronice §i constd In compararea datelor introduse in aplicatia informatici cu documentele transmise de
citre parinte. Prezentarea de Tnscrisuri false se pedepseste conform prevederilor legislative In vigoare i atrage pierderea locului
obtinut prin frauda,

Tn situatia depunerii cererii-tip de Inscriere i a documentelor justificative direct la unitatea de Tnvatdmant, verificarea si validarea
datelor introduse se fac in prezenta pdrintelui §i a cel pufin unui membru din comisia de inscriere, conform programdrii realizate de
catre unitatea de Tnva{dmant.

in perioada prevazutd de Calendarul fnscrierii fn invdjdméntul primar, conducerea unitdii de Tnvd{dmant asigurd prezenta unui
numar suficient de persoane din comisia de Tnscriere si stabileste programul de lucru al comisiei in schimburi, atdt in program de
dimineatd, cit si de dup-amiaz4, In intervalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00-17:00 (vineri), pentru a sprijini participarea
parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de Inscriere.

Constituirea Comisiei de inscriere

Conducitorul unititii de nvajamant stabileste, prin decizie scrisd, membrii comisiei de Inscriere in tnvdtamantul primar, Tn baza
hotirarii Consiliului de Administratie. Modelul hotérérii si al deciziei se regdseste in anexa prezentei proceduri.

Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor din unitatea de invitgmant se constituie anual i este alcatuita din:
a)presedinte - directorul sau directorul adjunct al unitatii de invatdmant;

b)secretar - secretarul-gef/secretarul unit(ii de invafdmant sau un cadru didactic/informatician, in situatia in care gcoala nu are un
secretar;

c)membri - cadre didactice care preiau clasele de Tnceput de ciclu, informaticieni, secretari.

Tn perioada previzutd de Calendarul inscrierii in invagamantul primar, conducerea unitdtii de Tnvijdmant asigurd prezenfa unui
numir suficient de persoane din comisia de Tnscriere si stabileste programul de lucru al comisiei n schimburi, atét Tn program de
dimineatd, cit si de dupd-amiazd, Tn intervalul orar 8:00-18:00 (luni-joi), respectiv 8:00-17:00 (vineri), pentru a sprijini participarea
parintilor la procedurile de completare/validare a cererilor-tip de inscriere.

Programarea telefonici n vederea completérii si/sau validarii cererilor-tip de inscriere

Conducerea unitdjii de invaimant se asigurd ca programul de completare/validare a cererilor-tip de nscriere n Tnvidmantul
primar este adaptat solicitdrilor paringilor, permite procesarea tuturor solicitdrilor 5i asigurd fluenta procedurilor, evitand aglomeratia.

in vederea asigurdrii fluentei procedurilor si a evitdrii aglomeragiei, unitatea de fnvatdmant asigurd inclusiv posibilitatea de
programare telefonicd a périntilor pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de inscriere. Numirul de telefon la care parintii
pot apela este afigat la avizierul unitéii de invidmant, pe site-ul acesteia, dacd existd, si pe site-ul inspectoratului scolar.

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova informeaza parintii ca ordinea in care se programeaza telefonic pentru completarea
si“sau validarea cererilor-tip de Inscriere sau Tn care se prezintd pentru completarea si/sau validarea cererilor-tip de Inscriere nu
presupune crearea unei liste de preinscriere si/sau acordarea unei prioritdti la Tnscriere. Informatia este afigatd la secretariatul unitdtii
de Tnvigimant, la avizierul acesteia si pe site-ul gcolii, dacd acesta existd, i este comunicatii direct pirintilor la momentul
programirii telefonice sau al prezentrii pentru completarea/validarea cererii-tip de Tnscriere,

Completarea si validarea cererilor-tip de inscriere in nva{dgmantul primar

in situagia in care cererea-tip de nscriere se completeazd la sediul unitdii de invatimant la care se doreste inmatricularea
copilului, completarea datelor Tn aplicaia informaticé se face in prezenfa parintelui, de ciitre un membru al comisiei de Tnscriere din
scoald. Tn acest caz, imediat dupd completarea cererii-tip de Tnscriere se realizeaz validarea acesteia. Comisia de Tnscriere din fiecare
unitate de TnvéEmant asigurd imprimarea unui numdr de cereri-tip de Inscriere care sa fie completate de mand de catre parinti, Tn
situatia Tn care completarea cererilor-tip de Inscriere nu se poate face direct in aplicatia informatici, din motive obiective, cum ar fi
Tntreruperea alimentarii cu energie electrica, imposibilitatea temporard a conectarii la internet §i altele asemenea.
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Tn aceste cazuri, comisia informeazé persoanele care se prezintd pentru nscriere despre situatia apirutd si le S(Tliéftg,(zié'estofa sd
completeze manual cererea-tip de Tnscriere §i si o semneze, Périntii sunt informai cd, dupa remedierea situatiei speciale, vor fi
invita{i din nou la unitatea de Tnvi{dimant pentru a verifica datele introduse in aplicatia informaticd, pe baza cererii scrise depuse
anterior, prin semnarea exemplarului de cerere-tip tipirit din calculator.

Cod: PO-C.48 2|\ cExemplar ns
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Pirintele depune, in momentul completrii cererii-tip de fnscriere la unitatea de Invd{amant sau, dupé caz, In momentul validarii
acesteia, o copie a actului de identitate propriu §i o copie a certificatului de nastere al copilului, certificate conform cu originalul de
cdtre secretariatul unita(ii de invatimant, pe baza documentelor originale.

Parintele/reprezentantul legal al unei perscane minore care nu define un cod numeric personal, Tntrucdt nu este Inregistrata n
registrele de stare civili romane, poate solicita Tnscrierea acesteia Tntr-o unitate de nva{dmant preuniversitar. Unitatea de Tnvd{amant
preuniversitar care primegte solicitarea de Tnscriere a persoanei Tn cauzi are obligajia de a proceda la Inscrierea acesteia In
fnvatdmantul general obligatoriu, conform Calendarului anual de Tnscriere a copiilor Tn invi{améntul primar. inscrierea se face in
baza datelor de identificare declarate de pirinte sau de reprezentatul legal al persoanei minore. Prin date de identificare se injelege:
numele de familie si prenumele, data si locul nasterii declarate ale persoanei minore pentru care se solicitd nscrierea, numele de
familie si prenumele périntilor/reprezentantilor legali sau, dupi caz, numele de familie §i prenumele reprezentantului legal, precum si
domiciliul minorului stabilit conform dispozitiilor legislative Tn vigoare.

Dupi primirea solicitérii, Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova informeaza, in scris, serviciul public de asisten{d sociald
din cadrul uniti(ii administrativ-teritoriale pe raza cdreia isi desfagoard activitatea cu privire la situafia persoanei pentru care s-a
solicitat inscrierea in invdfimantul preuniversitar, In vederea efectuarii demersurilor necesare Tnregistrdrii nagterii respectivei
persoane Tn registrele de stare civila romane.

Tn cazul in care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care implinegte varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-
31 decembrie inclusiv, alituri de documentele mentionate, pirintele transmite $i o copie a recomandirii de nscriere in clasa
pregititoare.informeazd, in scris, serviciul public de asistentd sociald din cadrul unitd(ii administrativ-teritoriale pe raza cdreia Tsi
desfasoara activitatea cu privire la situajia persoanei pentru care s-a solicitat inscrierea in Invafmantul preuniversitar, in vederea
efectudrii demersurilor necesare nregistririi nagterii respectivei persoane in registrele de stare civild romane.

in cazul i care cererea-tip de inscriere este completatd pentru un copil care Implinegte virsta de 6 ani Tn perioada 1 septembrie-
31 decembrie inclusiv, alituri de documentele mentionate, pirintele transmite si o copie a recomandirii de Inscriere Tn clasa
pregdtitoare.

Parintii divortati depun la fnscriere dovada modului Tn care se exercitd autoritatea parinteasci si la care dintre ei a fost stabilita
locuinta minorului.

In cazul in care solicitd Tnscrierea la altd unitate de Tnvi(dmant decét scoala de circumscriptie, pe 1angd documentele mentionate,
parintii depun/transmit pe e-mail sau prin pogta si documente in copie simpla care dovedesc indeplinirea criteriilor de departajare.

Tn cazul n care solicitd nscrierea la altd unitate de Tnvifimant decit gcoala de circumscriptie, parintele mentioneazd, prin bifarea
acestei optiuni n cererea-tip de Tnscriere, dacii este de acord cu Tnscrierea copilului la scoala de circumscripiie Tn situatia n care
acesta nu este admis la scoala solicitatd din lipsd de locuri libere.

Pentru validarea cererii-tip de Tnscriere, n situagia in care pirintele depune direct documentele la unitatea de Tnvafdmant, un
membru al comisiei de Tnscriere din unitatea de Tnvi{imant tipireste fisa completatd Tn aplicatia informatic, Tn prezenia parintelui.

Validarea fisei tiparite din aplicatia informatici poate fi realizatd prin semnéturd la sediul unitdtii de Invé{dmant sau prin mijloace
electronice, dupa caz.

Tn situatia Tn care comisia de inscriere din unitatea de Tnvatamant identificd erori sau neclaritdli in completarea cererii-tip sau n
documentele depuse/transmise, parinii/tutorii legal instituiti/reprezentantii legali vor fi contactati de cétre comisia de Tnscriere Tn
fnvétdmantul primar din unitatea de Invijimant In vederea remedierii acestora, iar procesul de validare se reia.

Etapele inscrierii in clasa pregatitoare

Dupi incheierea perioadei de completare §i validare a cererilor-tip de inscriere, cuprinderea copiilor T clasa pregititoare se face
in doud etape succesive, dupd cum urmeaza:

e prima etapd, Tn care repartizarea copiilor se face pe baza informatiilor din cererile-tip de nscriere §i din documentele
depuse/transmise de pirinti, folosind aplicatia informatica, si pe baza deciziilor consiliilor de administratie ale unitdilor de
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Invd{amant, luate n urma aplicirii criteriilor de departajare pentru copiii din alte circumscriptii scolare;
° q doua etapd, in care este asiguratd Tnscrierea pe locurile libere a copiilor care nu au participat la prima etapd sau nu au fost
distribuiti din diferite motive,

In situatii exceptionale, consiliile de administratie ale inspectoratelor scolare pot ajusta planul de scolarizare pentru a asigura
accesul la educatie al tuturor copiilor care trebuie sa fie cuprinsi In clasa pregdtitoare Tn anul scolar 2026-2027.

In aceastd etapi, procesarea cererilor-tip de nscriere se desfdsoari cu ajutorul aplicatiei informatice, atat la Comisia nationald de
fnscriere a copiilor n Tnvatdmantul primar, cit si la nivelul unitdtii de Tnvatdmant, pe baza informatiilor din cererile-tip de nscriere si
din documentele depuse de périnti/tuteri legal instituifi/reprezentanti legali.

Procesarea cererilor-tip de Tnscriere se face in ordine, respectdnd urmétoarele prioritati:

e in prima fazd sunt admisi la scoala de circumscriplie copiii ai cdror pdrin{i au solicitat acest lucru in cererea-tip de
Tnscriere. Repartizarea acestora conform solicitdrii din cererea-tip de Tnscriere se realizeaza cu ajutorul aplicatiei informatice;

e in a doua fazd se proceseazd cererile parintilor care solicitd Tnscrierea la o altd unitate de Tnvdtdmdant decdt scoala de
circumscriptie, pe locurile rdmase libere. Admiterea sau respingerea cererilor acestora se realizeaza la nivelul comisiei de
inscriere din unitatile de invatdmant, prin aplicarea criteriilor generale i specifice de departajare, iar listele finale sunt validate
de catre consiliul de administratie al unitdtii de Tnvatdmant;

° In a trela fazd sunt admisi la scoala de circumscriptie copiii ai cdror périn{i au solicitat Inscrierea la o altd unitate de
Invatdmant decat scoala de circumscriptie, dar nu au fost inmatriculati, din lipsa de locuri. Repartizarea acestora se realizeaza
cu ajutorul aplicatiei informatice, daca In cererea-tip de inscriere a fost bifatd optiunea de Tnscriere la scoala de circumscriplie,
n cazul neadmiterii la scoala solicitata.

In prima fazi, cu ajutorul aplicatiei informatice, toti copiii ai ciror parinti au solicitat inscrierea la scoala de circumscriptie sunt
Inmatriculati conform optiunii.

Tn a doua fazi de fnscriere, i conformitate cu Calendarul Tnscrierii Tn fnvigimantul primar si cu programul afisat, dacd au rimas
locuri libere, comisia de inscriere analizeazd cererile-tip de Inscriere si documentele depuse/transmise de périntii copiilor care au
domiciliul Tn afara circumscriptiei scolare, Tn cazul Tn care numérul solicitirilor este mai mic sau egal cu numdrul locurilor libere,
comisia de Tnscriere valideaza Tnscrierea copiilor respectivi in Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, fard nicio restrictie.

n cazul Tn care numirul solicitirilor este mai mare decit numirul locurilor libere, comisia de nscriere din unitatea de Invafdmant
aplicd criteriile de departajare generale si apoi, dacd este necesar, pe cele specifice, Tn vederea stabilirii candidatilor care vor fi

admisi.

La Incheierea primei etape de fnscriere, aplicafia informaticd stabileste numérul de locuri disponibile de la fiecare unitate de
fnvitdamant. Se considerd locuri dispenibile, pe langd locurile rdmase neocupate dupd a doua fazd de repartizare, si locurile copiilor
din circumscriptia scolard respectivd, care au fost Tnmatriculati la o altd scoald, in faza a doua de Inscriere, sau care nu s-au Tnscris in
nicio unitate de Invd{@mant Tn aceasta etapd.

Lista candidatilor Tnmatriculati dupd prima etapi se afigeazd la fiecare unitate de Tnva{imant si pe site-ul inspectoratului scolar,
conform Calendarului Tnscrierii Tn Tnvatdmantul primar. Lista contine numele si prenumele candidatilor inmatriculati.

Informatiile mentionate se afiseaza pe site-ul inspectoratului colar, precum si In unitatea de Inva{damant.
A doua etapa de inscriere

Périntii copiilor care nu au fost cuprinsi Tntr-o unitate de Tnva{dmant Tn prima etapd de Tnscriere sau care nu au participat la
aceastd etapd completeazi o noud cerere-tip de Inscriere Tn cea de-a doua etapd, pentru locurile disponibile.

Cererile-tip de Tnscriere pot fi completate doar pentru unititile de Tnvatdmant la care existd locuri dispenibile. Unitdtile de
invafdmant care nu mai au locuri disponibile nu pot primi cereri-tip de Inscriere Tn Tnvatdmantul primar in etapa a doua, iar optiunile
online pentru aceste unitdli de Tnvatamant sunt respinse de aplicatia informatica.

in cererea-tip de Tnscriere pentru etapa a doua, pirintii completeazi, in ordinea descrescitoare a preferintelor, maximum trei
optiuni pentru unitdti de Inva@mant la care mai existd locuri disponibile. Périnii copiilor depun/transmit cererea-tip de Tnscriere in
Tnvalamantul primar online sau la secretariatul gcolii aflate pe prima pozitie din cele 3 op{iuni exprimate pentru etapa a doua.
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Completarea cererii-tip de fnscriere se face in perioada prevézutd de Calendarul Inscrierii pentru etapa a doua, prin introducerea
in aplicatia informaticd a datelor furnizate de parinte. Validarea cererii-tip de Tnscriere se face la unitatea de Tnvdtdmant aflatd pe

prima poziie din cele 3 op{iuni exprimate pentru etapa a doua.

Dupa incheierea perioadei de completare i validare a cererilor-tip de Tnscriere depuse pentru a doua etapi de Tnscriere, unitatile
de Tnvigimant analizeazd si solutioneazi cererile parintilor, aplicind o procedurd specificd elaboratd de inspectoratul gcolar si
aprobaté de consiliul de administraiie al inspectoratului gcolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, Tn limita
locurilor disponibile, Ulterior, fiecare unitate de Tnvi{dmant afigeaza lista cuprinzand numele si prenumele candidatilor inmatriculati.

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova incheie cu parintii sau reprezentantii legali, in momentul inscrierii
prescolarilor/elevilor in registrul unic matricol, un contract educaional in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale

partilor.

9. Responsabilitati

CEAC

o coordoneazi aplicarea procedurilor si activitd{ilor de evaluare si asigurare a calitdtii, aprobate de conducerea unitafii de
tnvitdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislaia in domeniu;

e formuleazd propuneri de imbundtitire a calitatii educatiei.

Conducétorul unititii de Invifdmant

desemneazi persoana/persoanele, in functie de numirul de clase, care rdspunde/raspund la fntrebirile/solicitirile parintilor;
numeste membrii Comisiei de Tnscriere, prin decizie scrisd, si stabileste responsabilitéile acestora;

e se asigurd ci programul de completare/validare a cererilor-tip de inscriere In Tnvédmantul primar este adaptat solicitarilor

périntilor/tutorilor/imputernicitilor legali;

permite procesarea tuturor solicitdrilor si asigura fluenga procedurilor, evitand aglomeratia;
aprobd documentele necesare desfasurdrii nscrierii In Invadjdmantul primar.

Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor

e asigurd informarea parintilor referitor la prevederile legale, la procedurile §i Calendarul Tnscrierii Tn Tnvd(@mantul primar, respectiv

la prelucrarea datelor cu caracter personal in conditii de maxima sigurand;
e asiguri crearea bazei de date privitoare la candidatii pentru inscrierea In clasa pregatitoare; n acest scop alocd un numar suficient
de calculatoare pentru a asigura fluenta procesului de Tnscriere la clasa pregdtitoare, precum si resursa umana necesard si

competentd pentru operarea pe calculator;

o verifici documentele depuse la inscriere, in prezenta parintilor, completeazd in aplicaia informatica si/sau valideaza cererile-tip de
inscriere, cuprinzand datele personale i, dupi caz, informatia necesard pentru asigurarea departajarii candidatilor proveniti din alte

circumscriptii;

e rispunde de transcrierea corectd a datelor In cererile-tip de inscriere si verificd impreund cu parintii corectitudinea informatiilor
introduse n aplicatia informaticd; efectueazd corectarea gregelilor sesizate;
e stabileste si anun(a din timp criteriile de departajare specifice unitd(ii de invafamant, care se aplica n situatia Tn care existd mai
multe cereri de la parin(i din afara circumscriptiei scolare decdt locuri ramase libere dupd Tnscrierea copiilor din circumscriptia

scolard;

e (ransmite comisiei judetene/a municipiului Bucuresti, spre verificare de cétre consilierul juridic al ISI/ISMB, criteriile specifice de
departajare care se aplicd in cazul In care existd mai multe solicitdri de inscriere a copiilor din afara circumscriptiei geolare decit

locuri libere;

e proceseazi, pe baza informatiilor din cererile-tip de inscriere si din documentele depuse de périnti, cererile de Tnscriere ale celor
care au domiciliul in afara circumscriptiei scolare si solicitd Inscrierea la respectiva unitate de Tnvatdmant pe locurile rdmase
libere; admit sau resping cererile acestora, prin aplicarea criteriilor generale si specifice de deparlajare, si propune consiliului de
administratie al unitiii de invagimant lista candidatilor admisi, spre validare;

e asigurd marcarea in aplicatia informatica a cererilor-tip de Tnscriere depuse de paringii copiilor care provin din altd circumscriptie

scolard, admisi Tn unitatea de Invdldmant;
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asigurd prezenfa permanent, in perioada fnscrierii, a unor membri ai comisiei de nscriere din unitatea de ?Ikﬁ}ﬁﬁﬁtip"c’mﬁ st ofere
informaiii si consiliere persoanelor care se prezintd pentru completarea ori validarea cererilor-tip de fnscriere sau pentru d solicita
informatii referitoare la cuprinderea copiilor 'n Tnvatamantul primar;

e afiseazd, Tn termenul stabilit, listele cuprinzand numele si prenumele copiilor Tnmatriculati la clasa pregétitoare;

elaboreazi si transmite inspectoratului scolar raportul cu privire la modul de desfdgurare a procesului de inscriere a copiilor in
Tnvédtdmantul primar, in termen de 5 zile de la Tncheierea ultimei etape de Inscriere;

repartizeazi elevii Tnscrigi in clasele pregititoare, cu aplicarea prevederilor Procedurii de distributie aleatorie a elevilor Tn
formatiunile de studiu, aprobatd de consiliul de administratie.

Compartimentul Secretariat
e transmite, la nivelul unitétii de tnvitdmant, informatiile cu privire la desfasurarea inscrierii n nva{dmantul primar;
¢ Tntocmeste, actualizeazd si gestioneazd bazele de date;

e se ocupi de Tnscrierea copiilor/elevilor pe baza dosarelor personale, pdstrarea, organizarea i actualizarea permanentd a evidentei
acestora i rezolvarea problemelor privind migcarea prescolarilor/elevilor, in baza hotérdrilor consiliului de administrafie.

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificari

Semnatura
Nr. . ., | Dat Nr. ; igi S :
c - Editia Df“.a. Revizia | a ﬂ ; i Descriere modificare conducatorului
tr. editiei reviziei | Pag. .
’ departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare con{inut conform reglementarilor legislative Tn
vigoare,; Eliminat; Ordinul nr. 4183 din 4 iulie 2022, Ordinul
2026- 2026- nr. 3704 din 17 februarie 2023, Ordinul nr. 3080 din 2 februarie
1. Il 01-23 0 01-23 12 | 2022; Addugat: Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024, Ordinul nr.
3435 din 28 februarie 2025, Norme metodologice din 6 august
2024.; Modificare confinut conform reglementdrilor legislative
n vigoare.
10.2 Formular analiza procedura
Nr. . Nume si prenume inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Compartiment i -4
Ctr. conducitor compartiment | drept sau delegat | gonztura | Data | Observatii | Semnitura | Data
L |[CPIConsiliul | CIOPLEAN MONICA- 2026-
" | profesoral MARIAN 01-23
9. [CP] Consiliul SECULICI BOGDAN 2026~
profesoral 01-23
[MNG] 2026-
& Management GIURGIU FLORIN 01-23

10.3 Formular distribuire procedura

Nume si Data Data Data intrdrii in vigoare a

Nr. . "
Compartiment Semnatura

e " g Semnatura
Ctr. prenume primirii retragerii procedurii

0 1 2 3 4 5 6 7
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11. Anexe

F-01-PO-C.48 Calendarul Tnscrierii Tn Tnvatdmantul primar pentru anul 2026-2027
F-02-PO-C.48 Cererea pirintelui pentru eliberarea recomandarii

F-03-PO-C.48 Criteriile generale si specifice de departajare
F-04-PO-C.48 Declaratie pe propria raspundere
F-05-PO-C.48 Model Hotirdrea CA privind constituirea Comisiei de inscriere si distribuire a elevilor

F-06-PO-C.48 Model Decizie privind constituirea Comisiei de fnscriere si distribuire a elevilor
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Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA INSCRIEREA IN INVATAMANTUL PRIMAR

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei Tn cadrul

editfelprocedurtl e
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

NN

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazd editia sau, dupd caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referintd aplicabile activitdtii procedurale
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii:
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
Specificatii cu privire la conditiile de thscriere Tn Tnvatdmantul primar
Specificatii cu privire la procedura de Tnscriere Tn Tnvatamantul primar
Constituirea Comisiei de Tnscriere
Programarea telefonicad Tn vederea completarii si/sau validdrii cererilor-tip de inscriere
Completarea si validarea cererilor-tip de Tnscriere T Tnvatdméantul primar
Etapele Tnscrierii In clasa pregdtiteare
9. Responsabilitati
CEAC
Conducatorul unitdtii de Tnvafdmant
Comisia de Tnscriere si distribuire a elevilor
Compartimentul Secretariat
10. Formulare
10.1 Formular evidentd modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura

11. Anexe
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CALENDARUL

fnserierii in invatdmantul primar pentru anul scolar 2026-2027

Data-
limitd/Perioada

Evenimentul

Pregitirea inscrierii in nvagdmantul primar

12 martie 2026

Afisarea circumscriptiilor scolare si a planului de gcolarizare propus, respectiv a numérului
de clase pregititoare alocate, la fiecare unitate de invdtdmant, inclusiv pe site-ul acesteia,
daci existd, si pe site-ul inspectoratului scolar

Afisarea, la sediul fiecarei unititi de invatamaént si pe site-ul acesteia, daca existd, sau pe
site-ul inspectoratului scolar, pentru unitatile de invadamant care nu au site propriu, a
informatiilor care permit parinilor si cunoasca activitatea specifica clasei pregétitoare din
cadrul unititii, cum ar fi: posibilitatea organizirii procesului de invatamant in cadrul unei
gradinite aflate in structura scolii sau in consortiu cu scoala, posibilitatea organizirii
programului "Scoala dupi scoald", fotografii ale spatiului in care se desfasoard activitatea la
clasa pregétitoare

13 martic 2026

Postarea pe site-ul centrelor judetene de resurse si asistentd educationald/Centrului
Municipiului Bucuresti de Resurse si Asistenta Educationald (CJRAL/CMBRAE) a
modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a copiilor in invdfdmantul
primar, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024) pentru evaluarea
dezvoltirii copiilor care implinesc varsta de 6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie
2026 inclusiv si care nu au frecventat gridinita din motive legate de boald, lipsa
infrastructurii la nivel local, domiciliul temporar in striinatate

Afisarea programului de evaluare a copiilor la avizierul si pe site-ul CIRAE/CMBRAE
Postarea pe site-ul inspectoratelor scolare, respectiv al unitiilor de inva{dmant cu nivel
prescolar/primar a modelului de cerere-tip (anexa nr. 2 la Metodologia de inscriere a
copiilor in invatimantul primar, aprobatd prin Ordinul ministrului educatiei nr. 4.019/2024)
pentru evaluarea dezvoltdrii copiilor care au frecventat gradinita si care implinesc varsta de
6 ani in perioada 1 septembrie-31 decembrie 2026 inclusiv

16 martie 2026

Anuntarea, prin afisare la sediul unita(ii de invatamant/pe site-ul acesteia, a criteriilor
specifice de departajare elaborate de unitatile de invatamant, in urma consultarii cadrelor
didactice si a partenerilor sociali - sindicate, consiliul reprezentativ al parintilor - dupa
verificarea existentei unor elemente de discriminare de citre consilierul juridic al
inspectoratului scolar, si aprobate in consiliul de administratie al unitétii de invatamant
Anuntarea, prin afisare la sediul unititii de Invatamant/pe site-ul acesteia, a listei
documentelor care si dovedeasci indeplinirea criteriilor specifice de departajare si a
procedurii privind constituirea formatiunilor de elevi




16 martie-
30 martic 2026

Evaluarea dezvoltarii copiilor care implinesc 6 ani In perioada 1 septeml.{{i;é ld
2026 si eliberarea recomandarii pentru Inscrierea in Invatdmantul primar ‘\- )
Pentru copiii care au frecventat gradinita: SOUCATIEN
- inregistrarea cererilor transmise/depuse la unititile de invatimant cu nivel prescolar pentru
obtinerea recomandarii de Tnscriere in clasa pregéatitoare;

- eliberarea/transmiterea citre parinte de citre unitatea de invatdmant cu nivel prescolar a
recomandarii de Tnscriere in clasa pregatitoare sau in grupa mare, dupi caz.

Pentru copiii care nu au frecventat gradinita sau au revenit din striindtate:

- inregistrarea de catre CJRAE/CMBRAE a cererilor de evaluare, depuse/transmise de
parinti pentru copiii care indeplinesc criteriile prevazute la art. 7 alin. (1) din Metodologia
de inscriere a copiilor in invatamantul primar aprobata prin Ordinul ministrului educatiei nr.
4.019/2024)

- planificarea de catre CIRAE/CMBRAE a organizérii evaluérii; afisarea si comunicarea
programdrii pentru participarea la evaluare;

- desfagurarea evaluarii copiilor de cidtre CIRAE/CMBRAE;

- eliberarea/transmiterea catre parinte de cétre CJRAE/CMBRAE a recomandarii de
inscriere in clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupé caz;

- solutionarea de catre comisia judeteand/a municipiului Bucuresti de inscriere a copiilor in
invitamantul primar (comisia judeteand/a municipiului Bucuresti) a situatiilor exceptionale
care necesitd amanarea Inscrierii In Invatdmantul primar.
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31 martie 2026

Transmiterea proceselor-verbale care cuprind listele cu numele copiilor si rezultatele
evaludrii, respectiv recomandarea de inscriere in clasa pregétitoare sau in grupa mare, dupé
caz, de la unitatile de invatamant prescolar sau CJRAE/CMBRAE citre comisia judeteand/a

municipiului Bucuresti

Completarea si validarea cererilor-tip de Inscriere in Invatamantul primar

31 martie-
6 mai 2026

Completarea cererilor-tip de inscriere de catre parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti
legali, online sau la unitatea de Tnvatdméant la care solicitd Inscrierea copiilor
Depunerea/Transmiterea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invatdmant la care solicita
inscrierea copiilor, inclusiv a recomandérii de inscriere in clasa pregétitoare, dupa caz,
respectiv a declaratiei pe propria rispundere si a documentelor necesare in copie simpla
Validarea fiselor de inscriere generate de aplicatia informatica

NOTA:

Inspectoratele scolare pot decide reconfigurarea circumscriptiilor scolare pana la data
inceperii inscrierilor, astfel incat s asigure optimizarea procesului de cuprindere a copiilor
in clasa pregétitoare, in situatia in care capacitatea unei unitati de invatamant nu permite
cuprinderea in clasa pregatitoare a tuturor copiilor din circumscriptia scolara stabilita in anul
scolar anterior, precum si in alte situatii justificate, cum ar fi eliminarea segregérii scolare,
rezultatd din segregarea pe criteriul mediului de rezidenta.

Inspectoratele scolare pot decide extinderea activitatii didactice in situatia unitétilor de
invitdmant care au un numar mare de solicitari de inscriere in clasa pregititoare, in alte
unititi de Invatamant care au spatii disponibile.

Formatiunile de studiu in care sunt cuprinsgi copii care nu pot fi deplasati sau care necesité
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Prima etapd de inscriere in invatdamantul primar

16 mai-
11 mai 2026

Procesarea de catre Comisia nationala de inscriere a copiilor in invatdmantul primar
(Comisia nafionald) a cererilor-tip de Inscriere, cu ajutorul aplicatiei informatice, si
repartizarea copiilor la scoala de circumscriptie

13 mai-
20 mai 2026

Procesarea la nivelul unititilor de Invitamant, pe baza informatiilor din cererile-tip de
inscriere si din documentele depuse/transmise de parinti/tutori legal instituifi/reprezentanti
legali, a cererilor prin care se solicitd inscrierea la o altd unitate de invdtamant decét la
scoala de circumscriptie, pe locurile ramase libere. Admiterea sau respingerea cererilor
acestora, la nivelul comisiei de inscriere din unitatile de invatamant, prin aplicarea criteriilor
generale si specifice de departajare si validarea de cétre consiliul de administratie al unitaii
de Tnvatdmant a listei candidatilor admisi in aceasté faza

Marcarea, in aplicatia informaticd, a cererilor-tip de inscriere pentru candidatii admisi in
aceasta faza

21 mai 2026

Procesarea de citre Comisia nationald a cererilor-tip de inscriere, cu ajutorul aplicatiei
informatice, si repartizarea la scoala de circumscriptie a copiilor ai caror parinfi/tutori legal
instituiti/reprezentanti legali au solicitat inscrierea la o altd unitate de invatdmant decét la
scoala de circumscriptie, dar nu au fost admisi din lipsa de locuri si care au exprimat in
aceastd fazii optiunea pentru inscrierea in scoala de circumscriptie

21 mai 2026

Afisarea in unitatile de invitdmant si pe site-ul inspectoratului scolar a candidatilor
inmatriculati si a numarului de locuri ramase libere

A doua etapi de

inscriere in invatamantul primar

|22 mai 2026

Comunicarea, prin afisare la unititile de invitdmant si pe site-ul inspectoratului, a procedurii
specifice de repartizare a copiilor pe locurile disponibile, elaborati de inspectoratul scolar
Informarea Ministerului Educatiei si Cercetarii de catre comisia judefeand/a municipiului
Bucuresti cu privire la procedura specifica de repartizare a copiilor pe locurile disponibile,
in etapa a doua. Procedurile vor viza modalitati de comunicare si transfer de documente
online, dupd caz.

25 mai-
29 mai 2026

Depunerea/Transmiterea cererii-tip de inscriere la secretariatul unitatii de invatamant aflate
pe prima pozitie dintre cele trei optiuni exprimate pentru etapa a doua de ciétre parintii
copiilor care nu au fost cupringi in nicio unitate de invatdmant in etapa anterioard sau care
nu au participat la prima etapa

2 iunie-
|8 iunie 2026

Validarea cererilor-tip de inscriere la unitatea de invitamant aflata pe prima pozitie in
optiunile privind inscrierea copiilor

9 junie-
15 iunie 2026

Procesarea la nivelul unitatilor de invatdmant a cererilor-tip de inscriere depuse de
parinti/tutori legal instituiti/reprezentanti legali, aplicand procedura specifici elaborata de
inspectoratul scolar, pe baza criteriilor generale si a celor specifice de departajare, in limita
locurilor disponibile

Completarea in aplicatia informatica a datelor din cererile-tip de inscriere pentru candidafii

inscrisi in aceastd etapa




16 1unie 2026

Afigarea la fiecare unitate de invatamaént a listelor finale ale copiilor Tné{;’i\;gﬂ inclasa /7
pregititoare e A2,

A\

1 septembrie-
4 septembrie
2026

Centralizarea si solutionarea de catre inspectoratul scolar a cererilor pirintilor/tuterilor legal
instituiti/reprezentantilor legali ai copiilor care nu au fost inci inscrisi la o unitate de
invatamant

Solutionarea de citre inspectoratul scolar a oricérei alte situatii referitoare la inscrierea in

invatamantul primar, avand in vedere, cu prioritate, interesul superior al copilului




