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BAZA LEGISLATIVA :

. Ordinul cu nr. 4183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unititilor de invatimant preuniversitar,

- Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023,

- Statutul elevului aprobat prin Ordin MENCS nr. 4742 din 10.08.2016,

- OME 3797/2023, pentru modificarea si completarea Statutului elevului, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale si cercetdrii stiinifice nr. 4.742/2016,

- CODUL MUNCII din 24 ianuarie 2003 (Legea nr. 53/2003),

- Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Activitate [nvigimant Preuniversitar 2023
inregistrat cu numarul 1199 5.07.2023,

- Ordinul cu nr. 3.189 din 27 ianuarie 2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei de evaluare
anuali a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar, aprobata prin Ordinul ministrului educatiei,
cercetdrii, tineretului si sportului nr. 6.143/2011

DISPOZITII GENERALE
1. Regulamentul intern este intocmit conform art.2 din R.O.F.U.LP. aprobat prin O.M.E. nr. 4183 din 4
iulie 2022 si a Statutul Elevilor aprobat prin O.M.EN.C.§. nr. 4742/ 10.08.2016.
2. Prezentul regulament contine prevederi privind organizarea si functionarea Liceului Teoretic “Alexandru
Mocioni” Ciacova si se adreseza personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic, elevilor si périntilor, in
conformitate cu prevederile - Legii invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023, Constitutia Romaniei si
alte acte normative elaborate de M.E.N. si alte ministere.
3. in incinta liceului sunt interzise crearea si functionarea oricdror formatiuni politice, desfasurarea
activitatilor de organizare si propaganda politicd sau actelor de prozelitism religios, orice forma de activitate
care incalci normele generale de moralitate, prejudiciind sanatatea fizica, psihica si morala a elevului.
4. Prezentul Regulament intern, dupa aprobare, devine obligatoriu, iar nerespectarea acestui regulament
atrage dupi sine sanctionarea celui vinovat.

I1. MASURI SPECIALE DE SECURITATE $1 PROTECTIE iN LICEU

. Intrarea elevilor in liceu, se va face prin ciile de acces stabilite la inceputul anului scolar.
. Accesul elevilor in liceu se face in baza carnetului de elev/legitimatiei,vizat pe anul scolar in curs;
. Curtea scolii si holurile interioare sunt monitorizate permanent prin intermediul unui sistem video, cu
posibilitatea de a stoca informatia pe un monitor aflat in ........cccccco..... :
8. Fiecare etaj este previzut cu un buton de panica, din dotarea sistemului electronic de alarmare, pentru
situatii de urgenta;

9. Paza, accesul si controlul in unitate se realizeaza de cétre personalul specializat/de catre

personalul desemnat de conducerea liceului, respectiv Petre Varga, iar in absenta domnului Petre Varga,
domnul Paparega Adrian.

10. Accesul reprezentantilor legali si a persoanelor striine in incinta liceului se realizeaza folosind intrarea
principald pe baza actului de identitate. Orice vizitator este trecut in registrul de la punctul de control, unde se
vor mentiona data, numele si prenumele, datele din actul de identitate, scopul vizitei, data si ora intrérii/
parisirii cladirii, dupa care este indrumat spre locul unde si-a anungat vizita;
11. Accesul reprezentantilor mass-media in incinta unitatii este permis doar cu acceptul conducerii liceului/

N

avizul Inspectoratului Scolar,

12. Accesul pirintilor/ reprezentantilor legali in cladirile unitatii de invatamant este permis
in urmitoarele cazuri:

« La solicitarea educatorilor/ invatatorilor/ profesorilor diriginti/ conducerii unitatii de invatamant
preuniversitar;

« La sedintele/ consultatiile/ lectoratele cu parintii organizate de personalul didactic;
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+ Pentru rezolvarea unor probleme referitoare la acte/ documente de studii sau alte situafii scolare care
implica relatia directa a parintilor/ reprezentantilor legali cu personalul secretariatului, al contabilitétii sau
cu educatorul/ invititorul/profesorul diriginte/ conducerea unititii de invatidmant;

» Ladiferite evenimente publice si activititi scolare/ extragcolare organizate de cétre liceu la care sunt invitati

s participe parintii, reprezentantii legali;

+ La cabinetul medical,

« La cabinetul psihopedagogic ( consilier),

e Pentru sprijinirea deplasdrii copiilor din invdfamdntul prescolar, respectiv a elevilor din clasa

pregatitoare §i clasa I;

« Pirintii/ reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la intrarea elevilor, in fata unitatii

de invatamant;

13. In conditii de epidemie, situatii speciale, accesul oriciror persoane striine (parinti, alti insotitori)

va fi interzis in afara cazurilor exceptionale, unde este necesarii aprobarea conducerii unitatii de

inviatimant;
13.1 in situatii exceptionale, inclusiv pe perioada declararii stirii de urgentd/alertd accesul se face,
conform unui traseu si orar stabilit la nivelul unititii de invatamant.
14. Personale striine au acces in unitate, cu aprobarea conducerii, in urma legitimarii de catre personalul
de la poarta.

15. Respectarea ordinii, disciplinei si securitatii elevilor pe holurile gcolii in timpul pauzelor este asigurata
de catre profesorii de serviciu planificati conform graficului pe scoala;

16. Se interzice accesul elevilor in sala de clasi, dupi inceperea orelor de curs, pentru a nu perturba
procesul instructiv — educativ de la clasa.

17. Elevul intarziat, va astepta urmitoare pauza pentru a participa la urmatoarele ore de curs.

18. Se interzice iesirea elevilor din clasa in timpul orelor de curs (doar in cazuri exceptionale).

19. in incinta liceului este interzis fumatul, consumul de bauturi alcoolice, droguri, seminte.

20. Se interzice introducerea si folosirea de arme albe, materiale explozive, obiecte si substante care pun in
pericol siguranta si securitatea elevilor, cadrelor didactice sau personalului liceului.

21. Se interzice accesul in liceu cu materiale audio-vizuale cu caracter obscen.

22. in curtea liceului este permis doar accesul autovehiculelor care apartin unitétii de invatgmant, cadrelor
didactice ale liceului, salvirii, pompierilor, politiei, salubrizirii sau jandarmeriei, a celor care asigura
interventia operativi pentru remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, apa, telefonie),
precum si a celor care aprovizioneaza unitatea cu produsele din programul ,,Lapte si corn”.

23. Este interzis accesul autovehiculelor care apartin elevilor unitdtii noastre, dar si alte autovehicule, cu
exceptia angajatilor unitatii.

24. Este interzis accesul in unitate a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice si a celor turbulente
(recalcitrante), precum si a celor care au intentia vaditd de a deranja ordinea si linistea publica.

24.1 De asemenea, se interzice intrarea persoanelor insotite de cdini, pisici, arme sau obiecte contondente,
cu substante toxice, explozive, pirotehnice, iritante, lacrimogene sau usor inflamabile, precum si cu
stupefiante sau bauturi alcoolice.

242 Se interzice totodati, comercializarea acestor produse in incinta liceului sau in imediata apropiere.

a. Personalul de pazi, cadrele didactice si personalul administrativ au obligatia sa supravegheze
comportamentul vizitatorilor i sa verifice silile in care acestia sunt invitati pentru a nu fi lasate
sau abandonate obiecte care prin continutul lor pot produce evenimente deosebite. in situatia in
care persoanele mai sus mentionate au un comportament ce incalca prevederile prezentului
regulament sau a altor norme de conduiti, sesizeazi dupd caz, conducerea unitatii si organele
abilitate. Persoanele de paza, cadrele didactice de serviciu sunt obligati s cunoasca indatoririle
ce le revin, fiind direct rispunzitori pentru paza si integritatea liceului, pentru asigurarea ordinii
si disciplinei in incinta liceului.
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25. Toti salariatii liceului care constata prezenia nejustificata a unor persoane in gcoala, in curtea scolii sau

imediata apropiere, vor informa urgent conducerea/ sau dupa caz organele de politie.

26. La Structura Gradinita cu Program Prelungit Ciacova, intrarea se face prin cele doua intréri, respectiv
intrarea din fat si prima intrare din curte. Accesul reprezentantilor legali si a persoanelor strdine in incinta
GPP CIACOVA, se realizeaza folosind intrarea principala pe baza actului de identitate, doar la solicitarea
educatoarelor/Administratorului.

26.1 Accesul reprezentantilor legali/persoanelor imputernicite de acestia pentru a aduce/prelua prescolarii de

la Gradinita PP Ciacova este permis in intervalul stabilit (7,30-8,30, respectiv 15,30-1 8,00), in holul principal

si in vestiarul gradinitei.

26.2 Parintii/reprezentantii legali pot astepta iesirea copiilor de la cursuri la intrarea elevilor, in fata unitatii

de invaamant, respectiv in holul principal/vestiar la GPP Ciacova ( si structurile arondate),

26.3 Se interzice accesul prescolarilor in salile de grupa cu jucdrii personale si bijuterii (cu excepiia

cerceilor).

26.4 Accesul persoanelor straine in incinta GPP Ciacova se realizeaza folosind intrarea secundara, din curtea

gradinitei, pe baza actului de identitate, doar a solicitarea educatoarelor/administratorului/directorului,

26.5 La GPP Ciacova si structurile apartinatoare, activitatile se desfdgoara intre orele 8-13 (program normal)

si 8-18 (program prelungit).

26.6 Accesul prescolarilor cu jucirii personale si cu bijuterii (cu exceptia cerceilor) este interzis. in caz

contrar, unitatea de invatimant nu isi asuma eventuale pierderi/distrugeri/accidente,

26.7 La Structura Macedonia Scoala cu clasele CP — 111/ Structura Macedonia — Gradinita PN / Structura
Cebza — Gradinita PN / Structura Petroman — Clasele CP — 111 si Gradinita PN / Structura Obad — Scoala
cu clasele CP — III si Gradinita PN, intrarea se face pe usa principald, iar parintii vor astepta in holul
principal, fara a deranja procesul instructiv-educativ,

27. Prescolarii vor fi insotiti de reprezentantul legal/périnte, pani la sala de asteptare.

28. Prescolarii vor putea parasi incinta Gradinitei, doar insotiti de parinte/reprezentantul legal. In cazuri
exceptionale, cu acordul scris al parintelui/reprezentantului legal, prescolarii pot fi preluati de persoana
imputernicita de parinte/reprezentantul legal.

29. Accesul la cantina GPP Ciacova este asigurat prescolarilor inscrisi la program prelungit.

30. Plata gradinitei pentru prescolarii inscrigi la program prelungit se va face pentru luna in curs, pand la
data de 20 a lunii, se va achita integral, iar diferenta pentru zilele in care au absentat prescolarii, se va scadea
in luna urmatoare, pe baza documentelor justificative .

31. Parintele prescolarului are obligatia de a anunta institutia, prin doamna educatoare, de absenta
prescolarului si de a aduce in termen de 3 zile de la revenire, adeverinta medicald sau motivarea scrisd de
parinte / tutore, conform Ordinul cu nr. 4.183 din 4 iulie 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare §i funcfionare a unititilor de invatdmant preuniversitar, in care se stipuleazi ca ,, In limita a 40 de
ore de curs pe an scolar absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise ale parintelui sau
reprezentantului legal.”

32. Prescolarii care nu frecventeaza gridinia timp de 2 luni, fird a anunta sau a prezenta un document
justificativ, vor fi retrasi din evidenta gridinitei in situatia in care existd o cerere de inscriere a unui alt prescolar
care intruneste conditiile prevazute de lege pentru ocuparea locului respectiv.

33. in situatii speciale se aplica prevederile legale in vigoare si a procedurii operationale privind
desfisurarea activitatilor in unitatea de invitimant in contextul prevenirii si combaterii infectarii cu
virusul SARS-CoV-2,

I11. ORGANIZAREA ACTIVITATII iN LICEU
34. Liceul Teoretic ,,Alexandru Mocioni”Ciacova cuprinde urmatoarele forme de invatiamant: prescolar,
primar, gimnazial, curs de zi liceal, profesional.

e B e e de 71 se desfisoari intr-un singur schimb intre orele 7,00 -15,00 cu ora de 50
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36. In situatii speciale se aplicd prevederile procedurii operationale privind desfasurarea activitdilor in
unitatea de invatimant in contextul prevenirii si combaterii infectdrii cu virusul SARS-CoV-2.

37. Platforma scolara de e-learning este utilizatd de cétre unitatea de invafimant, pentru a acorda asistenta
elevilor in timpul sau in afara programului gcolar, in perioada in care sunt suspendate cursurile scolare, precum
si elevilor care nu pot frecventa cursurile, din motive medicale.

38. Serviciul secretariat, bibliotecar, contabilitate, administratie, isi desfagoara programul intre orele 8,00 —
16,00.

39 Serviciul secretarait functioneazi conform orarului stabilit de directorul unitatii, la inceput de an scolar.

40.. Personalul de ingrijire, muncitorii si personalul de paza isi desfasoara activitatea conform fisei postului
si a programului stabilit de directorul unitatii, la inceput de an scolar.

41. Evidenta persoanelor care intrd in incinta unitatii de invafamant se face in baza reglementdrilor interne,
aprobate la nivelul unittii scolare.

42. Accesul elevilor la secretariat este permis conform programului afisat. Carnetele de elev sunt avizate de
director prin intermediul dirigintilor si invatitorilor.

43. Intrarea la cursuri a elevilor din invatimantul gimnazial si liceal se face in intervalul 7:00 — 8:00.

44. Serviciu secretariat elibereaza documente pe baza unei cereri. Eliberarea documentelor (adeverinte, foi
matricole) se face intr-un interval de 5 — 15 zile lucritoare.

45. Cererile transmise pe mail-ul unitatii sunt luate in evidenti doar dacé sunt semnate. (semnatura olografa).
46. Elevii pot parasi scoala in timpul desfasurdrii programului scolar doar pentru motive bine intemeiate si
dovedite (adeverinti de la cabinetul medical, invoire scrisa de la périnte/tutore, trimitere de la medicul de
familie pentru rezolvarea unor probleme de sdnatate). De asemenea, elevii mai pot parasi liceul in timpul
programului scolar si in cazul in care parintele/tutorele solicita personal plecarea elevului de la cursuri pentru
rezolvarea unor probleme urgente de familie. in toate cazurile mentionate mai sus elevii nu pot pérasi liceul
decat cu bilet de voie semnat de diriginte sau conducerea unitatii, conform contractului educational, anexa la
ROFUIP Aprobat prin OME Nr. 4183/2022,

47. inscrierea elevilor se realizeaza de catre parinte, pe baza unei cereri scrise, adresata directorului unitatii i
inregistrata la serviciul secretariat la fiecare inceput de ciclu gcolar (cls. pregititoare, cls. V, cls. IX) sau in
cazul transferului din alta unitate scolara.

48. Transferul elevilor se aproba de Consiliul de Administratie.

49. Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea institutiei, cu respectarea prevederilor legislatiei
in vigoare, in functie de filierd, profiluri, specializari, aprobate prin planul de scolarizare, de limbile strdine
moderne studiate de elevi si de optiunile acestora,

50. Audienta la director /director adjunct se face pe baza unei programari, cu cel putin 48 de ore inainte.
IV.DIRECTORUL

51. Directorul exerciti conducerea executivi a unitigii de invifimant, in conformitate cu atributiile conferite
de legislatia privind invi{amantul in vigoare, cu hotérarile consiliului de administratie al Liceului Teoretic
_Alexandru Mocioni” Ciacova, cu prevederile din Legea invatimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificarile si completirile ulterioare, Metodologia-cadru de organizare si functionare a Consiliului de
administratie din unitiile de invitdmant, aprobata prin OME nr. 6223 /2023, precum si cu cele din ROFUIP,
aprobat prin OME Nr. 4183/2022,

52. (1) In exercitarea functiei de conducere executiva, directorul are urmitoarele atribugii:

a) este reprezentantul legal al Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova si realizeaza conducerea
executiva a acestuia;

b) organizeazi intreaga activitate educationala;

¢) raspunde de aplicarea legislatiei in vigoare, la nivelul unititii de invatdmant;

d) asiguri corelarea obiectivelor specifice unitatii de invatimant cu cele stabilite la nivel national si local;

e) coordoneaza procesul de obtinere a autorizatiilor §i avizelor legale necesare functiondrii unitétii de
invatdmant;

f) asigura aplicarea si respectarea normelor de santate si de securitate in munca;

g) incheie parteneriate cu operatorii economici pentru asigurarea instruirii practice a elevilor;

h) prezinti anual raportul asupra calitatii educatiei din unitatea de invitamant; raportul este prezentat in faa
Consiliului de administragie, a Consiliului profesoral, in fata Comitetului reprezentativ al parintilor si
Conducerii asociatiel de pirinti. acolo unde existi: raportul este adus la cunostinta autorititilor administrafiei
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publice locale si a inspectoratului scolar judetean Timis si postat pe site-ul unititii scolare, in masura in care
existd, in termen de maximum 30 de zile de la data inceperii anului scolar.

(2) in exercitarea functiei de ordonator de credite, directorul are urmatoarele atributii:

a) propune Consiliului de administratie, spre aprobare, proiectul de buget si raportul de executie bugetara;

b) raspunde de incadrarea in bugetul aprobat al unititii de invatamant;

c) face demersuri de atragerea de resurse extrabugetare, cu respectarea prevederilor legale;

d) raspunde de gestionarea bazei materiale a unitatii de invdtamant.

(3) in exercitarea functiei de angajator, directorul are urmitoarele atributii:

a) angajeaza personalul din unitate prin incheierea contractului individual de munca;

b) intocmeste, conform legii, fisele posturilor pentru personalul din subordine;

¢) raspunde de evaluarea periodicd, formarea, motivarea personalului din unitate;

d) propune Consiliului de administratie vacantarea posturilor, organizarea concursurilor pe post si angajarea
personalului;

e) indeplineste atributiile previzute de Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic din
invataimantul preuniversitar, precum si atributiile prevazute de alte acte normative, elaborate de minister.

(4) Alte atributii ale directorului sunt:

a) propune inspectoratului scolar, spre aprobare, proiectul planului de scolarizare, avizat de Consiliul de
administratie;

b) coordoneaza activitatea de elaborare a ofertei educationale a unitatii de invatdmant si o propune spre
aprobare Consiliului de administrafie;

¢) coordoneazi activitatea de colectare a datelor statistice pentru sistemul national de indicatori pentru
educatie, pe care le transmite inspectoratului scolar si raspunde de introducerea datelor in Sistemul informatic
integrat al invagimantului din Roménia (SIIR);

d) propune Consiliului de administratie, spre aprobare, Regulamentul intern si Regulamentul de organizare i
functionare a unitaii de invatamant;

e) coordoneaza activitatea de recenzare a copiilor/elevilor din circumscriptia scolara, in cazul unitatilor de
invatimant prescolar, primar si gimnazial;

f) stabileste componenta nominald a formatiunilor de studiu, in baza hotérarii consiliului de administratie;

g) elaboreaza proiectul de incadrare cu personal didactic de predare, precum si statul de personal didactic
auxiliar si nedidactic i le supune, spre aprobare, Consiliului de administratie;

h) numeste, dupa consultarea consiliului profesoral, in baza hotararii Consiliului de administratie, profesorii
diriginti la clase, precum si coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extragcolare;

i) emite, in baza hotarérii Consiliului de administratie, decizia de numire a cadrului didactic, membru al
consiliului clasei, care preia atributiile profesorului diriginte, in conditiile in care acesta este indisponibil
pentru o perioada de timp, din motive obiective;

j) numeste, in baza hotararii consiliului de administratie, coordonatorii structurilor arondate, din randul
cadrelor didactice — de reguli, titulare — care isi desfasoara activitatea in structurile respective;

k) emite, in baza hotararii Consiliului de administratie, decizia de constituire a catedrelor si comisiilor din
cadrul unitatii de invatimant;

I) coordoneazi comisia de intocmire a orarului cursurilor unitatii de invitimant si il propune spre aprobare
Consiliului de administratie;

m) aproba graficul serviciului pe scoald al personalului didactic; atributiile acestuia sunt precizate in
Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invagamant;

n) propune Consiliului de administratie, spre aprobare, calendarul activitatilor educative al unitatii de
invatamant;

0) aprobi graficul desfasurarii lucrdrilor scrise semestriale;

p) emite, in baza hotdrarii Consiliului de administratie, decizia de aprobare a Regulamentelor de functionare
ale cercurilor, asociatiilor stiintifice, tehnice, sportive si cultural-artistice ale elevilor din unitatea de
invatamant;

q) elaboreaza instrumente interne de lucru, utilizate in activitatea de indrumare, control si evaluare a tuturor
activitatilor, care se desfagoard in unitatea de invagaimant si le supune spre aprobare Consiliului de
administratie;
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r) asigura, prin sefii catedrelor si responsabilii comisiilor metodice, aplicarea planului de invitdmant, a
programelor scolare si a metodologiei privind evaluarea rezultatelor scolare;

s) controleaza, cu sprijinul sefilor de catedrd si responsabililor comisiilor metodice, calitatea procesului
instructiv-educativ, prin verificarea documentelor, prin asistente la ore si prin participari la diverse activitati
educative extracurriculare si extrascolare;

t) monitorizeaza activitatea de formare continud a personalului din unitate;

u) monitorizeazi activitatea cadrelor didactice debutante si sprijina integrarea acestora in colectivul unitatii de
invatimant;

v) aproba asistenta la orele de curs sau la activitafi educative scolare si extrascolare, a responsabililor de catedra
si responsabililor de comisii metodice, cu respectarea prevederilor legale in vigoare;

w) consemneaza zilnic in condica de prezenta absentele si intarzierile personalului didactic si a salariatilor de
la programul de lucru;

x) isi asuma, aldturi de Consiliul de administratie, rispunderea publicd pentru performantele unitatii de
invatamant;

y) numeste si controleazi personalul care raspunde de stampila unitagii de invagmant;

z) raspunde de arhivarea documentelor oficiale si scolare;

aa) rispunde de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea si gestionarea actelor de studii,
precum si de intocmirea, eliberarea, reconstituirea, anularea, completarea, modificarea, rectificarea si
gestionarea documentelor de evidentd scolara;

bb) aproba procedura de acces in unitatea de invatdmant a persoanelor din afara acesteia, inclusiv de citre
reprezentantii mass-media, in conditiile stabilite prin Regulamentul de organizare si functionare al unititii de
invatimant. Reprezentantii institutiilor cu drept de indrumare si control asupra unititilor de invatgmant,
precum si persoanele care participa la procesul de monitorizare si evaluare a calitatii sistemului de inva{dgmant
au acces neingradit in unitatea de inva{amant.

cc) Asigurd implementarea hotérarilor consiliului de administratie. Propune consiliului de administratie
anularea hotdrérilor acestuia care contravin vadit dispozitiilor legale in vigoare si informeaza inspectoratul
scolar despre aceasta.

(5) Directorul indeplineste alte atribuii stabilite de catre consiliul de administratie, potrivit legii, si orice alte
atributii rezultand din prevederile legale in vigoare si contractele colective de munca aplicabile.

(6) Pentru realizarea atributiilor sale, directorul se consulti cu reprezentantii organizatiilor sindicale
reprezentative la nivel de sector de activitate invatimant preuniversitar care au membri in unitatea de
invagamant si/sau, dupa caz, cu reprezentantii salariatilor din unitatea de invi{imant, in conformitate cu
prevederile legale.

(7) Directorul are obligatia de a delega atributiile catre directorul adjunct sau citre un alt cadru didactic,
membru al consiliului de administratie, in situatia imposibilitagii exercitarii acestora. Neindeplinirea acestei
obligatii constituie abatere disciplinara si se sanctioneazad conform legii. in situatii exceptionale (accident,
boala si altele asemenea) in care directorul nu poate delega atributiile, directorul adjunct sau un alt cadru
didactic, membru al consiliului de administratie, desemnat anterior pentru astfel de situatii de catre acesta,
preia atributiile directorului;

(8) in exercitarea atributiilor si a responsabilitatilor stabilite in conformitate cu prevederile art. 21, din ROFUIP
directorul emite decizii si note de serviciu.

V. DIRECTORUL ADJUNCT

53. - (1) Functia de director adjunct al unititii de invatamant de stat se ocupd, conform legii, prin concurs
public, susginut de catre cadre didactice titulare. Concursul pentru ocuparea functiei de director adjunct se
organizeazi conform metodologiei aprobate prin ordin al ministrului educatiei nationale si cercetdrii stiintifice.
54. - (1) Directorul adjunct al Liceului Teoretic . Alexandru Mocioni” Ciacova , isi desfasoard activitatea
in baza unui contract de management educational, anexa ROFUIP la metodologia previzuti la art. 20 alin. (4),
si indeplineste atributiile stabilite prin fisa postului, anexa la contractul de management educational, precum
si atributiile delegate de director pe perioade determinate.

(2) Directorul adjunct exercit, prin delegare, toate atributiile directorului, in lipsa acestuia.

55. - (1) Perioada concediului anual de odihna al directorului adjunct se aproba de citre directorul unititii de
invatamant.
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(2) Pe perioada exercitirii mandatului, directorul adjunct nu poate detine, conform legii, functia de presedinte
si vicepresedinte in cadrul unui partid politic la nivel local, judetean sau national.

VI. CONSILIUL DE ADMINISTRATIE

56. Consiliul de administratie este organul de conducere al unitétii de invatimant.

56.1 Consiliul de administratie se constituie din 11 membrii dupa cum urmeaza:

4 cadre didactice; primarul sau un reprezentant al primarului; 2 reprezentanti ai consiliului local si 2
reprezentanti ai parintilor, 1 reprezentant al elevilor.

56.2 Directorul unititii de invatamant este membru de drept al consiliului de administratie din cota aferenta
cadrelor didactice din unitatea de invatamant.

56.3 La sedingele sale participd, cu statut de observator, liderul sindical. Punctele sale de vedere se
consemneaza in procesul-verbal, pe care il semneaza, alituri de membrii consiliului.

56.4 La sedintele consiliului de administratie in care se dezbat problematici privind elevii, Presedintele
consiliului de administraie are obligatia de a convoca reprezentantul elevilor, desemnat de consiliul elevilor.
Acesta are statut de observator.

56.5 Consiliul de administratie se intruneste lunar si ori de cdte ori considerd necesar directorul sau la cererea
a o treime din numiarul membrilor acestuia.

56.6 Hotirarile consiliului de administratie se adopta cu votul a cel pufin 2/3 dintre membrii prezenti cu
exceptiile prevazute de legislatia in vigoare.

56.7 Consiliul de administratie este format din 11 membri si are urmatoarele atributii:

a)  aprobd tematica si graficul sedintelor;

b) aprobi ordinea de zi a sedintelor;

¢) stabileste responsabilititile membrilor consiliului de administratie si proceduri de lucru;

d) aprobi regulamentul intern si regulamentul de organizare si functionare a unititii de invatdmant cu
respectarea prevederilor legale;

e) isi asuma, aldturi de director, raspunderea publica pentru performantele unitatii de invatimant;

f)  particularizeaza, la nivelul unitatii de invatimant, fisa-cadru a postului de director adjunct, elaborati de
inspectoratul gcolar;

g) particularizeazi, la nivelul unitatii de invatimant, contractul educational tip, aprobat prin ordin al
ministrului educatiei nationale, in care sunt inscrise drepturile si obligatiile reciproce ale unitatii de invatdmant
si ale parintilor, in momentul inscrierii anteprescolarilor, prescolarilor sau a elevilor;

h)  valideaza statul de personal pentru toate categoriile de personal din unitate, care urmeaza a fi transmis
spre aprobire inspectoratului scolar la inceputul fiecarui an scolar si ori de cate ori apar modificari;

i)  pune in aplicare hotardrile luate in sedinta reunitd a consiliilor de administratie ale unitatilor de
invatimant partenere in consortiul scolar din care unitatea de invatamant face parte;
) valideazi raportul general privind starea si calitatea invatamantului din unitatea de inva{amant
preuniversitar §i promoveazi masuri ameliorative;

k)  aproba comisia de elaborare a proiectului de dezvoltare institutionald, precum si comisiile de revizuire
a acestuia; aproba proiectul de dezvoltare institutionald si modificarile ulterioare ale acestuia, precum si planul
managerial al directorului;

I)  adopti proiectul de buget al unitatii de invatdmant, tinand cont de toate cheltuielile necesare pentru buna
functionare a unitagii de invitimant, astfel cum sunt acestea prevazute in legislatia in vigoare si contractele
colective de muncd aplicabile; proiectul de buget astfel adoptat se inregistreaza la ordonatorul superior de
credite;

m) intreprinde demersuri ca unitatea de invatimant si se incadreze in limitele bugetului alocat;

n) avizeazi executia bugetard la nivelul unitatii de invagamant §i raspunde, impreuna cu directorul, de
incadrarea in bugetul aprobat, conform legii;

0) aproba modalitatile de realizare a resurselor extrabugetare ale unitdii de invatimant si stabileste
utilizarea acestora in concordanti cu planurile operationale din proiectul de dezvoltare institutionala si planul
managerial pentru anul in curs; resursele extrabugetare realizate de unitatea de invitamant din activitati, din
donatii, sponsoriziri sau din alte surse legal constituite riman in totalitate la dispozitia acesteia;

p)  aproba utilizarea excedentelor anuale rezultate din executia bugetului de venituri si cheltuieli ale
activitatilor finantate integral din venituri proprii, reportate in anul calendaristic urmitor, cu aceeasi destinatie
sau pentru finantarea altor cheltuieli ale un itatii de invagamant;
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q) avizeazi planurile de investitii;

r)  aprobi acordarea burselor scolare, conform legislatiei in vigoare;

s)  aproba acordarea premiilor pentru personalul unitétii de invagamant, in conformitate cu prevederile
legale in vigoare;

t)  aproba acoperirea integrald sau partiald a cheltuielilor de deplasare si de participare la manifestari
stiintifice in tara sau striinitate pentru personalul didactic, in limita fondurilor sau din fonduri extrabugetare;
u)  aproba, lunar, decontarea cheltuielilor aferente navetei cadrelor didactice din unitatea de invitimant, in
baza solicitarilor depuse de acestea;

v)  aprobi proceduri elaborate la nivelul unitatii de invatdgmant;

w)  aproba curriculumul la decizia scolii cu respectarea prevederilor legale;

X)  aprobi orarul cursurilor din unitatea de invafdmant;

y)  aproba masuri de optimizare a procesului didactic propuse de consiliul profesoral;

z)  stabileste componenta si atributiile comisiilor pe domenii de activitate din unitatea de invagamant;

aa) aproba tipurile de activitii educative extrascolare care se organizeaza in unitatea de invatamant, durata
acestora, modul de organizare si responsabilitatile stabilite de consiliul profesoral:

bb) aprobi graficul de desfasurare a instruirii practice;

cc) aprobi proiectul de incadrare, intocmit de director, cu personal didactic de predare, precum si schema
de personal didactic auxiliar si nedidactic;

dd) aproba repartizarea personalului didactic de predare pentru invatimantul pregcolar si primar/dirigintilor
la grupe/clase;

ee) desemneazi coordonatorul pentru proiecte §i programe educative scolare §i extrascolare;

ff)  organizeazi concursul pentru ocuparea posturilor didactice auxiliare si nedidactice, aproba comisiile in
vederea organizirii si desfasurdrii concursului, valideaza rezultatele concursurilor si aprobd angajarea pe post,
in conditiile legii;

gg) avizeaza comisiile in vederea organizarii si desfasurdrii concursului pentru ocuparea posturilor didactice
auxiliare si nedidactice la nivelul consortiului scolar;

hh) realizeazi anual evaluarea activititii personalului conform prevederilor legale;

ii) avizeaza, la solicitarea directorului unititii de invatamant, pe baza recomandirii medicului de medicina
muncii, realizarea unui examen medical de specialitate, in cazurile de inaptitudine profesionald de natura
psihocomportamentald, pentru salariatii unitétii de invatamant;

ii) avizeaza, la solicitarea a jumatate plus unu din membrii consiliului de administratie, pe baza
recomandirii medicului de medicina muncii, realizarea unui examen medical de specialitate, in cazurile de
inaptitudine profesionald de naturi psihocomportamentala, pentru director sau director adjunct;

kk) indeplineste atributiile de incadrare si mobilitate a personalului didactic de predare prevazute de
Metodologia-cadru de migcare a personalului didactic in invitdmantul preuniversitar;

II) aproba modificarea, suspendarea si incetarea contractului individual de munca al personalului din
unitate;

mm) propune eliberarea din functie a directorului unitatii de invitamant cu votul a 2/3 dintre membrii
Consiliului de administratie al unitatii de invatimant sau la propunerea consiliului profesoral, cu votul a 2/3
dintre membrii acestuia, si comunici propunerea inspectoratului scolar;

nn) aprobi fisa individuala a postului pentru fiecare salariat, care constituie anexa la contractul individual
de munca si o revizuieste, dupa caz;

00) aprobi perioadele de efectuare a concediului de odihna ale tuturor salariatilor unitatii de invatamant
preuniversitar, pe baza cererilor individuale scrise ale acestora, in functie de interesul invatamantului si al celui
in cauza, tinind cont de calendarul activitatilor unitétii de invitamant si al examenelor naionale;

pp) aprobi concediile salariatilor din unitatea de invadmant, conform reglementarilor legale in vigoare,
contractelor colective de munca aplicabile si regulamentului intern;

qq) indeplineste atributiile previzute de legislatia in vigoare privind rispunderea disciplinara a elevilor,
personalului didactic de predare, didactic auxiliar si nedidactic din unitatea de inva{dmant;

rr)  aproba, in conditiile legii, pensionarea personalului din unitatea de invatamant;

ss) aproba, in limita bugetului alocat, participarea la programe de dezvoltare profesionald a angajatilor
unitatii de invatamant;

tt)  administreazd baza materiald a unitigii de invafamant.
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uu) consiliul de administragie al unititii de invd{dgmant indeplineste toate atributiile stabilite prin lege,
metodologii, acte administrative cu caracter normativ si contracte colective de munca aplicabile.
VII COMISII, COMITETE SI CONSILII
57. A La nivelul unitatii de invatdmant functioneazi urmatoarele comisii:

1. cu caracter permanent;

2. cu caracter temporar;

3. cu caracter ocazional.

B.Comisiile cu caracter permanent sunt:

a) comisia pentru curriculum;

b) comisia de evaluare si asigurare a calitatii;

¢) comisia de securitate si sanatate in munca si pentru situatii de urgenta;

d) comisia pentru controlul managerial intern;

e) comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar
si promovarea interculturalititii. (ROFUIP Aprobat prin OMEC Nr. 4183/2022)

57.1. (1) Comisiile cu caracter permanent isi desfasoara activitatea pe tot parcursul anului scolar, comisiile
cu caracter temporar isi desfasoara activitatea doar in anumite perioade ale anului scolar, iar comisiile cu
caracter ocazional sunt infiintate ori de cate ori se impune constituirea unei astfel de comisii, pentru rezolvarea
unor probleme specifice aparute la nivelul unitatii de invatamant.

(2) Comisiile cu caracter temporar si ocazional vor fi stabilite de fiecare unitate de invatamant, prin
regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant.

57.2 Atributii:

2.1 stabileste modalitatile concrete de implementare a curriculumului national, adecvate specificului
colegiului si nevoilor educationale ale copiilor/elevilor, in vederea realizarii potentialului maxim al acestora
si atingerii standardelor nationale;
2.2 elaboreazi oferta de CDS si o propune spre dezbatere consiliului profesoral; curriculumul la decizia
scolii cuprinde si oferta stabilita la nivel national;
2.3 elaboreazi programe de activitd(i anuale menite si conducid la atingerea obiectivelor educationale
asumate si la progresul scolar;
2.4 consiliaza cadrele didactice debutante, in procesul de elaborare a proiectdrii didactice si a planificarilor
anuale.
2.5 elaboreazi instrumente de evaluare si notare;
2.6 analizeazi periodic performantele scolare ale copiilor/elevilor;
2.7 monitorizeaza parcurgerea programei la fiecare grupd/clasa si modul in care se realizeaza evaluarea
copiilor/elevilor;
2.8 organizeazi activitati de pregitire speciald a copiilor/ elevilor cu ritm lent de invatare ori pentru
examene/evaludri si concursuri scolare;
2.9 organizeazi activiti{i de formare continud si de cercetare, lectii demonstrative, schimburi de experienta
etc.;
2.10 implementeaza standardele de calitate specifice;
2.11 realizeaza si implementeazi proceduri de imbunatatire a calitatii activitatii didactice;
2.12 propun, la inceputul anului scolar, cadrele didactice care predau la fiecare formatiune de studiu;
2.13 orice alte atributii decurgand din legislatia in vigoare
58. Consiliul clasei este alcatuit din totalitatea personalului didactic de predare, cel putin un parinte si liderul
elevilor clasei.
58.1 Consiliul clasei are urmitoarele atribufii:
a)  analizeazi periodic progresul scolar si comportamentul fiecérui elev;
b) stabileste masuri de sprijin atét pentru elevii cu probleme de invitare sau de comportament, cat §i pentru
elevii cu rezultate deosebite;
c) stabileste notele/calificativele la purtare pentru fiecare elev al clasei, in functie de frecventa si
comportamentul acestora in activitatea gcolara si extragcolara;
d)  propune consiliului profesoral validarea notelor mai mici de 7,00 sau a calificativelor mai mici de ,,bine”,
pentru invatamantul primar;
e)  propune recompense pentru elevii cu rezultate deosebite;
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f)  participi la intalniri cu parintii si elevii ori de cate ori este nevoie, la solicitarea invititorului/profesorului
pentru invigimantul primar/profesorului diriginte sau a cel putin 1/3 dintre parintii elevilor clasei;

g)  analizeazi abaterile disciplinare ale elevilor si propune invigitorului/profesorului pentru invitamantul
primar/profesorului diriginte, sanctiunile disciplinare prevazute pentru elevi, in conformitate cu legislatia in
vigoare.

58.2 Consiliul clasei se intruneste in prezenta a cel putin 2/3 din totalul membrilor si adopta hotérari cu votul
a jumatate plus unu din totalul membrilor sai.

58.3 La sfarsitul fiecarei sedinte a consiliului clasei, toti membrii au obligatia s semneze procesul-verbal de
sedintd. Procesele-verbale se scriu in registrul de procese-verbale ale consiliilor clasei, constituit la nivelul
colegiului, pe fiecare nivel de invatamant.

58.4 Registrul de procese-verbale se numeroteaza pe fiecare pagin si se inregistreaza. Registrul de procese-
verbale al consiliilor clasei este insotit de un dosar care contine anexele proceselor, numerotate si indosariate
pentru fiecare sedinta.

VIII COMISIA DE EVALUARE SI ASIGURAREA CALITATII

59. Este formata din 7 membri: 3 profesori, reprezentantul paringilor, reprezentantul elevilor, reprezentantul
Consiliului Local. Responsabil este prof. Seculici Bogdan.

§9.1 Atributiile comisiei sunt:

a) Elaboreaza procedurile de evaluare §i asigurare a calitatii pe baza prevederilor din Legea calitatii
educatiei.

b)  Elaboreaza un raport anual de evaluare internd pe care-I pune la dispozitia directorului si evaluatorului
din partea ARACIP.

¢) Presedintele prezintd raportul anual in Consiliul profesoral, impreuna cu propuneri de imbunatégire a
calititii educatiei din scoala.

60. Comitetul de parinti al clasei este ales la inceputul anului scolar in adunarea generalad prezidatd de
invatator/diriginte, convocata in maxim 30 de zile de la inceperea anului scolar.

(2) Este format din 3 membri: presedinte, 2 membri.

(3) Invatatorul/dirigintele poate convoca adunarea generala ori de céte ori considera necesar.

(4) Comitetul pe clasd reprezintd parintii in adunarea generala cu parintii din scoala.

61.1 Atribufii:

a)  Contribuie la imbunititirea frecventei elevilor.

b)  Sprijind scoala la intrefinerea, dezvoltarea si modernizarea bazei materiale a clasei si a scolii.

¢)  Sprijind orientarea socio-profesionald a elevilor.

d)  Sprijind invatitorul/dirigintele in organizarea activitatilor extragcolare.

e)  Atrage sponsoriziri pentru imbunitatirea conditiilor de studiu.

f)  Fondurile banesti se cheltuiesc de comitet, la inifiativa sa sau la propunerea invatatorului/dirigintelui.
62. Sponsorizarea clasei/scolii nu atrage drepturi in plus pentru anumiti elevi.

63. Parintii au obligatia ca, cel putin o dati pe lund, s ia legdtura cu invatatorul/dirigintele.

IX. CONSILILU REPREZENTATIV AL PARINTILOR

64. - Consililu reprezentativ al parintilor este format din presedintii comitetelor pe clase cu o componenta
nominala aprobati in adunarea generald a parintilor din scoala.

64.1 Adunarea generali este convocata de director si de Presedintele consiliului. Ea alege Presedintele si
membrii,

64.2 Consiliul si comisia prezintd anual, in adunarea generala, un raport de activitate,

64.3 Atributii:

a)  Sprijina conducerea scolii in intretinerea i modernizarea bazei materiale a scolii.

b)  Sustine scoala in orientarea socio-profesionala a elevilor.

¢)  Sustine scoala in organizarea si desfasurarea consultatiilor cu parintii pe teme educationale.

d)  Sustine scoala in organizarea si desfasurarea festivitatilor de la sfarsitul anului scolar.

e)  Atrage sponsoriziri pentru imbunatitirea conditiilor de studiu.

65. Lainceput de ciclu de studiu, parintii au obligatia de a incheia Contractul educational cu Liceul Teoretic
.» Alexandru Mocioni” Ciacova.
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X Al

.TE ORGANISME FUNCTIONALE :

66. Comisile care functioneaza la niveului unititii, sunt:

(1
2)
3)
“4)
)

Comisia pentru curriculum

Comisia CEAC

Comisia de Securitate i Sanatate in Munca

Comisia pentru control managerial SCIM

Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminare in mediul scolar,

promovarea interculturalitatii

(6)
(7
®)
©
(10)
an

Comisia de Etica

Comisia de intocmire a orarului

Comisia de monitorizare a absentelor

Coordonator pentru proiecte §i programe scolare si extrascolare

Comisia dirigintilor

Comisia de cercetare a abaterilor disciplinare sivarsite de personalul didactic, didactic auxiliar,

nedidactic,

(12)
(13)
(14)
(15)
(16)
liceu”
(17)
(18)
(19)
(20)
(21)
(22)
(23)
(24)
(25)
(26)
(27)
(28)
29
(30)
3D
(32)
(33)
(34)
(35)

Comisia paritard

Comisia responsabila cu gestionarea SIIIR

Comisia pentru salarizare

Comisia de lucru pentru revizuirea ROI si ROFUIP

Comisia de acordare a burselor si a rechizitelor scolare precum si de aplicare a programului ,, Bani de

Comisia de inventariere a patrimoniului

Comisia Edusal si REVISAL

Comisia de casare

Comisia de arhivare a documentelor

Comisia CES si acordarea drepturilor elevilor cu CES

Comisia Buget

Comisia SNAC

Comisia proiecte Europene, Erasmus+

Comisia de promovare a imaginii scolii

Comisia de evidenta si comanda a manualelor scolare

Comisia de evaluare a personalului didactic

Comisia de verificare a documentelor scolare si actelor de studii
Comisia de aplicare a programului guvernamental ,, Lapte si corn”
Comisia de inscriere in clasa pregititoare

Comisia de admitere la liceu

Comisia pentru prevenirea si combaterea infectiei cu virusul Sars-Cov2 la nivelul unitatii
Comisia de mobilitate

Comisia pentru prevenirea si stingerea incendiilor

Comisia pentru mentorat didactic si formare in cariera didactica,

X1. DREPTURILE SI OBLIGATIILE CADRELOR DIDACTICE
67. Personalul didactic are urmitoarele drepturi:

a)

b)
<)

d)

sa isi exprime liber opinii profesionale in spatiul scolar si poate intreprinde actiuni in nume propriu in
afara acestui spatiu, daci acestea nu afecteazd prestigiul invatimantului si demnitatea profesiei de
educator, respectiv prevederile prezentei legi.

si beneficieze de decontarea navetei / ordinului de deplasare in interesul serviciului,

personalul didactic titular care din proprie initiativa solicitd sa se specializeze/sd continue studiile are
dreptul la concediu fara plata. Durata totald a acestuia nu poate depisi 3 ani intr-un interval de 7 ani.
Aprobirile in aceste situatii sunt de competenta unitatii scolare prin Consiliul de administratie, daca se
face dovada activitatii respective.

Cadrele didactice beneficiazi de concediu anual cu plata, in perioada vacantelor scolare, cu o durata de
62 de zile lucritoare: in cazuri bine justificate, conducerea unitatii de invitimant poate intrerupe
concediul legal, persoana/persoanele in cauza urmand sa fie reprogramat/reprogramate pentru concediu,







