MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Procedura operationala Editia: |
Numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a Revizia: 0

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Cod: PO-C.109

Ciacova

Pag. 1/9 Exemplar nr. 1

MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova

PROCEDURA OPERATIONALA

NUMIREA PROFESORILOR DIRIGINTI LA CLASELE A IX-A

Editia |, Revizia O, Data 2026-08-13

An scolar 2026-2027

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova




MINISTERUL EDUCATIEI S| CERCETARII _ Procedurd operational Editia: |
Numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a Revizia: 0
Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Cod: PO-C.109
) Pag. 2/9
Ciacova Exemplar nr. 1
Cuprins

PROCEDURA OPERATIONALA - NUMIREA PROFESORILOR DIRIGINTI LA CLASELE A IX-A

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul editiei
procedurii

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei procedurii
4. Scopul procedurii
5. Domeniul de aplicare
6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale
6.1 Reglementdri internationale
6.2 Legislatie primara
6.3 Legislatie secundara
6.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de Tnvatamant
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
7.1 Definitii
7.2 Abrevieri
8. Descrierea procedurii
8.1 Cadrul legal
8.2 Particularitatea clasei a IX-a
8.3 Etapele procedurii
9. Responsabilitati
10. Formulare
10.1 Formular evidenta modificari
10.2 Formular analiza procedura
10.3 Formular distribuire procedura
11. Anexe
F-01-PO-C.109 Model Hotarare a Consiliului de Administratie privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a

F-02-PO-C.109 Model Decizie a directorului privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova



MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII _ Procedurd operationala Editia: |
Numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a Revizia: 0
Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Cod: PO-C.109
) Pag. 3/9
Ciacova Exemplar nr. 1

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

. Eleme.nfe prlvm(.i Numele si prenumele Functia Data Semnatura

crt. | responsabilii/operatiunea

1 Elaborat NEDELCOVICI CAMELIA Profesor 2026-08-13

2 Verificat GIURGIU FLORIN Conducator compartiment 2026-08-13

3| Avizat SECULICI BOGDAN Presedintele comisiei de 2026-08-13

monitorizare
4 Aprobat GIURGIU FLORIN Conducator entitate 2026-08-13
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

cl:\lr: Editia / Revizia Componenta revizuita Modalitatea reviziei Data aplicarii
Elaborare initiald a procedurii

1 | Editial, Revizia0 | Elaborare initial3 privind numirea profesorilor 2026-08-13

’ ’ diriginti la clasele a IX-a, pentru

anul scolar 2026-2027.

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr. e w e i . N le si A
r Scopul difuzarii Ezmemdlian Functia umete sl Data primirii
crt. Departament prenumele
Toate compartimentele,
1 Aplicare conform organigramei in Personal didactic - 2026-08-13
vigoare
2 Informare Conducere Conducator entitate GIURGIU FLORIN 2026-08-13

Secretariatul tehnic al
3 Evidenta Comisia de monitorizare comisiei de SECULICI BOGDAN 2026-08-13
monitorizare

4 Arhivare Arhiva Arhivar - 2026-08-13

4. Scopul procedurii

Prezenta procedura are drept scop reglementarea modului de numire a profesorilor diriginti la clasele a IX-a Matematica-
Informatica (IX A) si Stiinte Sociale (IX B) din cadrul Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, pentru anul scolar
2026-2027, la trecerea beneficiarilor primari din invatamantul gimnazial in cel liceal, cu respectarea criteriilor legale de
eligibilitate si a principiilor de transparenta, obiectivitate si echitate.

Procedura detaliazd, distinct de procedura-cadru PO-C.80 (Stabilirea profesorului diriginte), particularitatile numirii
dirigintelui la clasa a IX-a, avand in vedere c3, la acest nivel, principiul continuitatii nu se poate aplica intre dirigintele
clasei a VllI-a si viitorul diriginte al clasei a IX-a, cele doua functii apartinand unor niveluri de invatdamant distincte
(gimnazial, respectiv liceal), conform art. 65 alin. (2) din ROFUIP.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica la nivelul Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, in cadrul procesului de numire a profesorilor
diriginti la cele doua formatiuni de studiu ale clasei a I1X-a (a IX-a Matematica-Informatica si a IX-a Stiinte Sociale),
constituite conform planului de scolarizare aprobat si in urma admiterii in Tnvatamantul liceal pentru anul scolar 2026-
2027.

Procedura se adreseaza directorului unitatii de tnvatamant, consiliului de administratie, consiliului profesoral, cadrelor
didactice de predare incadrate la nivel liceal si compartimentului secretariat.
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6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale

6.1 Reglementari internationale

Regulamentul (UE) nr. 679/2016 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date (Regulamentul general privind protectia datelor), aplicabil prelucrarii datelor cu caracter personal
ale cadrelor didactice si elevilor implicate in prezenta procedura.

6.2 Legislatie primara

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare, inclusiv cele
aduse prin Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare;

Ordinul ministrului educatiei nr. 5.707 din 01.08.2024 pentru aprobarea Statutului elevului;

6.3 Legislatie secundara

Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de Tnvatamant preuniversitar (ROFUIP), cu modificarile si completarile ulterioare,
inclusiv cele aduse prin Ordinul nr. 6.055/2025 - art. 64-70;

Ordinul ministrului educatiei, cercetarii, tineretului si sportului nr. 5.132/2009 pentru aprobarea Prevederilor
metodologice privind organizarea si desfasurarea activitatilor specifice functiei de diriginte;

Ordinul ministrului educatiei si cercetdrii nr. 3.194/2026 privind structura anului scolar 2026-2027, organizat pe
5 module de cursuri, alternand cu perioade de vacanta (structura modulara, fara organizare pe semestre) -
cursurile incep la 7 septembrie 2026;

Ordinul ministrului educatiei nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii aplicabile la nivelul
sistemului national de Tnvatamant preuniversitar si superior, cu modificarile ulterioare;

Calendarul admiterii in invatamantul liceal de stat pentru anul scolar 2026-2027, aprobat prin ordin distinct al
ministrului educatiei, potrivit art. 6 din Ordinul nr. 3.194/2026;

Planurile-cadru de fnvatamant pentru liceu, filiera teoretica, profilurile real (specializarea matematica-
informatica) si umanist (specializarea stiinte sociale), aprobate de Ministerul Educatiei;

Procedura din 6 august 2025 privind constituirea si incadrarea normelor didactice de predare-invatare-evaluare
(legislatie.just.ro, id. 301378), aplicabila corespunzator operatiunilor de incadrare a personalului didactic pentru
anul scolar 2026-2027.

6.4 Alte documente, inclusiv reglementari interne ale unitatii de invatamant

Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice;

Instructiunea nr. 1/2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdtilor de invdtamant preuniversitar a
Standardului 9 - Proceduri, prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice;

Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, in vigoare;
Regulamentul intern al Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, in vigoare;

Procedurile operationale PO-C.80 "Stabilirea profesorului diriginte" si PO-C.110 "Ocuparea posturilor de
diriginte rdmase vacante", proceduri proprii ale unitatii de invatamant.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii
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Nr. TP - o

ert Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, unitate de invatamant preuniversitar cu

1 Entitate publica personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu

public;

Prezentare, in scris, a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
2 Procedura regulilor de aplicare necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere
asumarea responsabilitatilor;

Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara la nivelul unuia sau
3 Procedura operationala (PO) mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati
publice;

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost
4 Editie procedura realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura
procedurii depasesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor informatii, date,
5 Revizie procedura componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicad, de regula, sub 50%
din continutul procedurii;

Anteprescolarii, prescolarii si elevii, precum si persoanele adulte cuprinse intr-o forma

6 Beneficiarii primari ai educatiei . . _—
de educatie preuniversitara;

Cadrul didactic care coordoneaza activitatea clasei din invatdmantul gimnazial, liceal,
7 Profesorul diriginte profesional si postliceal, numit anual de directorul unitatii de invatamant, in baza
hotararii consiliului de administratie;

Principiul potrivit caruia, in masura posibilitatilor, o clasa are acelasi diriginte pe
8 Continuitate parcursul intregului nivel de invatamant (gimnazial, respectiv liceal) la care este
scolarizatd;

Clasa de elevi constituita la nivelul unitatii de invatamant, conform planului de

9 Formatiune de studiu .
scolarizare aprobat;

Segment distinct al invatamantului preuniversitar (anteprescolar, prescolar, primar,

10 Nivel de invatamant
vel ae invataman gimnazial, liceal, profesional, postliceal), conform art. 64 alin. (3)-(4) din ROFUIP;

Structura educationala distinctd din cadrul invatdamantului liceal (ex. filiera teoretica,
profilul real - specializarea matematica-informatica; profilul umanist - specializarea

11 Filiera / profil de studiu .. . IR . aeiw A -
/e stiinte sociale), stabilitd prin planurile-cadru de invatamant aprobate de Ministerul

Educatiei;
7.2 Abrevieri
Nr. crt. Abrevierea Termenul abreviat
1 EP Entitate Publicd
2 PO Procedurad operationala
3 CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii
4 CA Consiliul de Administratie
5 ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar
6 ISJ Inspectoratul Scolar Judetean

8. Descrierea procedurii

8.1 Cadrul legal

Potrivit art. 64 alin. (1) si (2) din ROFUIP, profesorul diriginte coordoneaza activitatea clasei din invatamantul gimnazial,
liceal, profesional si postliceal, iar un cadru didactic poate indeplini atributiile de diriginte la o singura formatiune de
studiu. Potrivit art. 65 alin. (1)-(3) din acelasi regulament, profesorii diriginti sunt numiti anual de directorul unitatii de
fnvatamant, in baza hotararii consiliului de administratie; la numire se are in vedere, in masura posibilitatilor, principiul
continuitatii, iar de regula poate fi numit diriginte un cadru didactic titular sau suplinitor care a dobandit definitivarea in
invatamant, are cel putin o jumatate din norma didactica in unitate si preda la clasa respectiva.
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8.2 Particularitatea clasei a IX-a

Intrucat clasa a IX-a marcheaza trecerea beneficiarilor primari din fnvitdmantul gimnazial in cel liceal, ca urmare a

admiterii Tn invatamantul liceal, principiul continuitatii prevazut la art. 65 alin. (2) din ROFUIP nu se poate aplica la acest

nivel, cele doua functii (dirigintele clasei a Vlll-a si dirigintele clasei a IX-a) apartinand unor niveluri de invatamant

distincte. In consecintd, pentru fiecare dintre cele dou3 formatiuni de studiu ale clasei a IX-a (Matematicd-Informatic si

Stiinte Sociale) se numeste, anual, un profesor diriginte dintre cadrele didactice care predau la clasa respectiva, cu

respectarea conditiilor de eligibilitate previdzute la art. 65 alin. (3) din ROFUIP. incepand cu anul scolar urmitor,

dirigintele numit la clasa a IX-a continua, potrivit principiului continuitatii, sa coordoneze aceeasi formatiune de elevi pe

parcursul claselor a X-a, a Xl-a si a Xll-a, cu exceptia situatiilor in care continuitatea nu poate fi asigurata.

8.3 Etapele procedurii

1.

6.

Dupa finalizarea admiterii in Tnvatamantul liceal si constituirea formatiunilor de studiu ale clasei a IX-a, directorul,
impreuna cu responsabilul cu incadrarea si orarul unitatii de invatamant, stabileste lista cadrelor didactice titulare
sau suplinitoare incadrate la clasele a IX-a Matematica-Informatica si a IX-a Stiinte Sociale, care predau la
formatiunea respectiva si indeplinesc conditiile de eligibilitate prevazute la art. 65 alin. (3) din ROFUIP (definitivare
n invatamant si cel putin 1/2 din norma didactica in unitate).

Directorul consultd cadrele didactice eligibile cu privire la disponibilitatea de a prelua functia de diriginte la una
dintre cele doua clase si formuleaza propunerea nominald pentru fiecare formatiune de studiu.

La alegerea dirigintelui pentru clasele a IX-a, se recomanda, ca buna practica si fara a constitui o conditie legala
obligatorie, orientarea catre un cadru didactic care preda o disciplina relevanta profilului clasei (matematica sau
informatica pentru clasa Matematica-Informatica, respectiv o disciplina din aria socio-umana pentru clasa Stiinte
Sociale).

Propunerea este prezentata consiliului profesoral, in vederea informarii/avizarii, si este ulterior inaintata consiliului
de administratie.

Consiliul de administratie hotardste numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a Matematica-Informatica si Stiinte
Sociale, cu cel putin 5 zile lucratoare nainte de inceperea cursurilor (7 septembrie 2026, conform Ordinului nr.
3.194/2026), utilizdnd modelul de hotarare prevazut in anexa F-01-PO-C.109.

n baza hotérarii consiliului de administratie, directorul emite decizia de numire a profesorilor diriginti, conform
modelului prevazut in anexa F-02-PO-C.109.

Deciziile se comunica, sub semnatura, cadrelor didactice numite, se afiseaza la avizierul unitatii de invatamant si se
inregistreaza in registrul de evidenta a deciziilor al unitatii.

Atributiile specifice functiei de diriginte, prevazute la art. 66-69 din ROFUIP, se includ, ca anexa, in fisa postului
fiecarui cadru didactic numit.

Tn situatia Tn care, ulterior numirii, intervine vacantarea postului de diriginte la una dintre clasele a IX-a (transfer,
incetarea raporturilor de munca, restrangere de activitate s.a.), se aplica Procedura operationald PO-C.110 privind
ocuparea posturilor ramase vacante.

9. Responsabilitati

Directorul unitatii de invatamant

e stabileste, impreuna cu responsabilul cu incadrarea, lista cadrelor didactice eligibile pentru functia de diriginte
la clasele a IX-a;

e consulta cadrele didactice eligibile si formuleaza propunerea de numire;
e emite, in baza hotararii consiliului de administratie, decizia de numire a profesorilor diriginti;

® asigura comunicarea si afisarea deciziei.
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Consiliul de administratie

e hotaraste numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a, cu respectarea criteriilor legale de eligibilitate si a
termenelor prevazute de prezenta procedura.

Consiliul profesoral

e analizeaza propunerile de numire a profesorilor diriginti la clasele a 1X-a.

CEAC

e coordoneazd aplicarea procedurii si a activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii; formuleaza propuneri de
imbunatatire.

Profesorul diriginte numit

e duce laindeplinire toate atributiile prevazute la art. 66-69 din ROFUIP si in fisa postului.

10. Formulare

10.1 Formular evidenta modificari

Nr. crt. Editia Revizia Descriere modificare Data editiei/reviziei Nr. Pag.

1 | 0 Elaborare initiala a procedurii 2026-08-13

10.2 Formular analiza procedura

Nume si prenume conducator

Compartiment .
5 compartiment

Aviz favorabil / Data

Management GIURGIU FLORIN 2026-08-13

Consiliul profesoral SECULICI BOGDAN 2026-08-13

10.3 Formular distribuire procedura

Nr. crt. Compartiment Nume si prenume Data primirii Semnatura

1

11. Anexe

F-01-PO-C.109 Model Hotarare a Consiliului de Administratie privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a

F-02-P0O-C.109 Model Decizie a directorului privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a
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Anexa F-01-PO-C.109
LICEUL TEORETIC "ALEXANDRU MOCIONI" CIACOVA
CONSILIUL DE ADMINISTRATIE
HOTARAREA NR. ..... din ..........
privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a pentru anul scolar 2026-2027
Consiliul de administratie al Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, intrunit in sedinta din data de .......... , avand
in vedere:
e prevederile art. 65 alin. (1)-(3) din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant

ulterioare;
[ ]
[ ]
HOTARASTE:

preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024, cu modificarile si completarile

Procedura operationald PO-C.109 privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a;

propunerea directorului unitatii de invatamant nr. ..... din.......... ,

Art. 1. Se numesc profesori diriginti la clasele a IX-a, pentru anul scolar 2026-2027, urmatoarele cadre didactice:

Nr. crt. Clasa Profil Numele si prenumele Disciplina predata
1 alX-aA Matematica-Informatica | e | e
2 alX-aB Stiinte Sociale | e v

Art. 2. Prezenta hotarare se comunica directorului unitatii de invatamant, in vederea emiterii deciziei de numire, precum

si cadrelor didactice nominalizate.

Presedinte Consiliu de administratie / Director,

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova
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Anexa F-02-PO-C.109

LICEUL TEORETIC "ALEXANDRU MOCIONI" CIACOVA

DECIZIA NR. ..... din ..........

privind numirea profesorilor diriginti la clasele a IX-a pentru anul scolar 2026-2027

Directorul Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, avand in vedere:

DECIDE:

prevederile art. 65 din Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de fnvatamant

preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educatiei nr. 5.726/2024, cu modificarile si completarile

ulterioare;

Hotararea Consiliului de administratie nr. ..... din .......... ;

Procedura operationald PO-C.109,

Art. 1. Se numesc, incepand cu data de 7 septembrie 2026, urmatoarele cadre didactice in functia de profesor diriginte:

Nr. crt. Clasa Profil Numele si prenumele Disciplina predata
1 alX-aA Matematicd-Informaticd | e e
2 alX-aB Stiinte Sociale | e e

Art. 2. Cadrele didactice nominalizate la art. 1 duc la indeplinire atributiile prevazute la art. 66-69 din ROFUIP si in fisa

postului.

Art. 3. Compartimentul secretariat va comunica prezenta decizie persoanelor nominalizate si o va inregistra in registrul

de evidenta a deciziilor.

Director,

Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova



