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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente privind responsabilii/

Ctr. pETTen Numele si prenumele Functia Data Semnitura
1. | Elaborat Popescu Alina Cosmina | Director adjunct 2026-09-08 ‘ﬁﬁf tf,g?
2. | Verificat Silas Natalia Ana Profesor - Consilier | ypp6.09.08 | =™

’ Scolar P&
3. | Avizat SECULICI BOGDAN | Presedintele comisiei | )¢ 5 g
de monitorizare
4. | Aprobat GIURGIU FLORIN Director 2026-09-08

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Editia sau,
Nr. dupa caz,
Ctr. revizia in
cadrul editiei

Componenta revizuita

Modalitatea reviziei

aplica
prevederile sau
revizia editiei

\
Data la care se

Editia I,

Elaborare initiald a procedurii privind accesul mass-

procedurale;
Responsabilitati; Anexe

media In unitate se realizeaza numai cu aprobarea
conducerii unitatii de invatamant; completarea

Anexelor cu modelele de cerere de acces, acord scris al
parintelui/reprezentantului legal si registru de evidenta.

L Revizia 0 oatesssiimile media 1n unitatea de invatamant. 2026-01-23
Corelarea integrala a descrierii procedurii cu
prevederile Regulamentului Intern al unitatii pentru
Descrierea procedurii; anul scolar 2026-2027, 1n special art. 22 - 26 si art. 105,
-, Documente de referinta 106, 106 bis; introducerea la pct. 8.1 a mentiunii
Editia I, o B ok et P g ) :
2. Revizia 1 aplicabile activitatii exprese potrivit cdreia accesul reprezentantilor mass- 2026-09-08

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii
N SCOPVUI.. RxSmpiay Departament Functia AUl Data primirii
Ctr. | difuzarii nr. ;. prenumele
Toate compartimentele, Petsonaldidactic
1. | Aplicare 1 conform organigramei in AT ) ’ — 2026-09-08
A administrativ
vigoare
d ; GIURGIU
2. | Informare 1 Conducere Conducitor entitate FLORIN 2026-09-08
3. | Evidenta 1 Coml.SI% e REIISHRIE Coordonator comisie | — 2026-09-08
imaginii scolii
4. | Arhivare 1 Arhiva Arhivar — 2026-09-08

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald stabileste regulile privind accesul reprezentantilor mass-media in Liceul Teoretic
w»Alexandru Mocioni” Ciacova, precum si modul de comunicare a unitatii de invadtdmant cu acestia, cu respectarea
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drepturilor elevilor, in special ale elevilor minori, si cu asigurarea faptului ci accesul mass-media in unitate se
realizeazd numai cu aprobarea conducerii unitatii de invatamant, in conformitate cu Regulamentul Intern al unitatii.

S. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd operationald se aplicd intregului personal al Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova si
structurilor arondate, precum si tuturor reprezentantilor mass-media (presa scrisd, audiovizuald, online) care solicitd
accesul in unitate sau informatii despre activitatea acesteia.

6. Documente de referinti aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invatdmantului preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completirile ulterioare;

Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile si completrile
ulterioare;

Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entititilor publice;

Ordinul nr. 5.726/2024 pentru aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de invatamant
preuniversitar (R.O.F.U.L.P.), cu modificarile si completarile ulterioare;

Statutul elevului, aprobat prin Ordinul nr. 5.707/2024;

Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date (GDPR);

Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679;

Instructiunile nr. 1/2018 privind aplicarea unitara la nivelul unitatilor de invitdmant preuniversitar a Standardului 9 -
Proceduri, prevazut in Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului
general al Guvernului nr. 600/2018;

Regulamentul Intern al Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova, an scolar 2026-2027, in special art. 22 (Paza
si accesul in unitate), art. 23 (Accesul reprezentantilor mass-media), art. 25 (Filmarea si nregistrarea in incinta), art.
26 (Perturbarea ordinii publice), art. 44 (Comisia de promovare a imaginii scolii) si art. 105, 106, 106 bis (protectia
datelor cu caracter personal).

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii

Nr.

Cir Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul

Autoritate publica, institutie publica, cu personalitate juridica, care

d: Enticaie publica utilizeazd/administreaza fonduri publice si/sau patrimoniu public;

Proceduri care descrie un proces sau o activitate ce se desfasoara la nivelul unuia

2 Proceduti aperdionl (RO) sau mai multor departamente din entitatea publica;

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifica atunci cand au fost
3. Editie procedura deja realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cAnd modificirile din
structura procedurii depagesc 50% din continutul reviziei anterioare;

Actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
4. Revizie procedurd componente ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implica, de regula, sub
50% din continutul procedurii;

Persoana care 1si desfasoard activitatea in cadrul unei institutii de presa scrisa,
St Reprezentant mass-media audiovizuald sau online si care solicitd acces in unitatea de invatimant sau informatii
despre activitatea acesteia, in baza unei legitimatii de presd/delegatii de serviciu;
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Persoana desemnata pentru Persoana din cadrul unitatii de invatamént, numita de conducerea unittii, prin care

comunicarea cu mass-media se asigura, de reguld, legdtura cu reprezentantii mass-media;

Orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitatile unei autoritati
7 Informatii de interes public sau institutii publice, indiferent de suportul ori de forma sau de modul de exprimare
a informatiei, conform Legii nr. 544/2001;

Orice informatii privind o persoana fizica identificatd sau identificabila (inclusiv

G Daiciou earaoter persons] imaginea si vocea), conform Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR);

7.2 Abrevieri
CNtrr Abrevierea Termenul abreviat

1. EP Entitate Publica

2 PO Procedurd operationald

3 CEAC Comisia pentru Evaluare si Asigurare a Calitatii

4. ISJ Inspectoratul Scolar Judetean Timis

5 RI Regulamentul Intern al unitatii de Invatamant

6 DPO Responsabilul cu protectia datelor (Data Protection Officer)

7 GDPR Regulamentul (UE) 2016/679 privind protectia datelor cu caracter personal

8. Descrierea procedurii

8.1 Principii generale. Aprobarea conducerii unitatii de invatamant

Accesul reprezentantilor mass-media in incinta Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova este permis doar cu
acordul conducerii liceului/avizul Inspectoratului Scolar Judetean Timis (art. 23 RI). Nicio informatie, comunicare sau
declaratie privind activitatea unitatii nu se transmite reprezentantilor mass-media fard aprobarea prealabili a conducerii
unitdtii de Invatdmant.

Aprobarea conducerii este obligatorie indiferent daca initiativa contactului apartine unitatii de nvatdmant (organizarea
unei intélniri/comunicat de presd) sau reprezentantilor mass-media (solicitare de acces/informatii), precum si indiferent
de mijlocul de comunicare folosit (vizita in incinta, telefon, e-mail, retele sociale).

8.2 Persoana desemnata pentru comunicarea cu mass-media

Relatia unitatii de Invdtamant cu mass-media este asigurata, de reguld, prin intermediul persoanei desemnate de director
in acest scop, care poate fi coordonatorul Comisiei de promovare a imaginii scolii (art. 44 RI) sau o altd persoani
numitd prin decizie a directorului.

Toate comunicatele de presd privind activitatea unitatii, precum si toate documentele inaintate spre publicare in mass-
media, se avizeaza prin semnétura persoanei desemnate si se aproba de catre director, arhivandu-se la sediul unittii.

8.3 Conditii de acces al reprezentantilor mass-media in unitate

Accesul mass-media In unitate se realizeaza in urmatoarele conditii:

a) cand conducerea unitatii solicitd o intdlnire cu reprezentantii mass-media n vederea realizirii unei comunicari;

b) la solicitarea reprezentantilor mass-media, in cazul in care acestia au aprobarea prealabila a conducerii unititii,
conform pct. 8.1.

Aprobarea se obtine in urma solicitdrii reprezentantilor mass-media, care au obligatia de a prezenta legitimatia de
presd/delegatia de serviciu si de a se angaja sa respecte regulile interne ale unitatii, inclusiv prevederile art. 25 si 26 RI
privind filmarea/inregistrarea si perturbarea ordinii.
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8.4 Solicitarea scrisi de acces

Solicitarea scrisa a reprezentantilor mass-media, intocmita conform modelului din Anexa nr. 1 (F-01-PO-MNG.010),
trebuie s contina:

numele, prenumele solicitantului si entitatea de presd pe care o reprezinti;

scopul pentru care se solicitd accesul in unitate;

data si ora la care se doreste accesul;

durata estimati a vizitei/intalnirii;

datele de contact (telefon, e-mail).

Reprezentantul mass-media isi asuma respectarea regulilor unitatii cu privire la accesul in incintd si la pastrarea
confidentialitétii datelor la care are acces cu acest prilej.

8.5 inregistrarea la punctul de control. Registrul de acces

Reprezentantii mass-media au obligatia de a se prezenta la punctul de control/secretariat pentru identificare, conform
art. 22 RI. Personalul desemnat solicitd documentele de identificare si legitimatia de press, noteaza informatiile
prevazute in Registrul de evidentd a accesului mass-media (Anexa nr. 3 - F-03-PO-MNG.010) si anunti persoana
desemnatd pentru comunicarea cu mass-media.

Accesul in unitate nu este permis pana cand reprezentantul mass-media nu este preluat si insotit de persoana desemnati;
deplasarea acestuia in incinta se face numai insotit, cu respectarea traseului stabilit de conducerea unititii.

8.6 Filmarea si inregistrarea in incint

In incinta unitatii de invatdmant este interzisa orice activitate de filmare sau inregistrare audio ori video fira aprobarea
prealabild a conducerii (art. 25 RI). Realizarea de imagini/inregistrari de cétre reprezentantii mass-media se poate face
numai in spatiile si pe durata pentru care conducerea unitatii si-a exprimat acordul explicit, cu respectarea drepturilor
elevilor prevazute la pct. 8.7.

8.7 Protectia drepturilor elevilor minori

Cu privire la elevii minori, in conformitate cu Legea nr. 272/2004:

nu vor fi divulgate informatii si nu vor fi realizate fotografii/filmari cu privire la elevii minori decét cu acordul
scris al parintilor/reprezentantilor legali, conform modelului din Anexa nr. 2 (F-02-PO-MNG.010);

informatiile puse la dispozitia mass-media vor tine cont de dreptul la protejarea imaginii publice si a vietii intime,
private si familiale a elevului;

nu vor fi facute publice informatii care ar putea duce la identificarea unui elev implicat, ca victima sau martor,

Intr-o situatie de abuz, violentd sau altd faptd care i-ar putea afecta demnitatea sau siguranta, decét cu acordul scris
al parintilor/reprezentantilor legali sau, dupa caz, al autoritétilor competente;

nu se vor face referiri discriminatorii la originea etnica, nationalitatea, rasa, religia sau la un eventual handicap al
elevului.

Prelucrarea datelor cu caracter personal ale elevilor cu acest prilej se realizeazd cu respectarea GDPR si sub
coordonarea responsabilului cu protectia datelor al unitatii (art. 106 bis RI).

8.8 Interviuri, fotografii si filmari cu elevi sau personal

Intervievarea, fotografierea sau filmarea unui elev se realizeazd numai dupid obtinerea acordului scris al
périntelui/reprezentantului legal (pentru elevii minori) sau al elevului insusi (pentru elevii majori), conform Anexei nr.
2. Persoana desemnatd pentru comunicarea cu mass-media Insoteste reprezentantii mass-media pe toatd durata
interviului/filmarii si poate intrerupe activitatea in orice moment, daca apreciazi ca sunt incilcate drepturile elevului.

Intervievarea sau filmarea unui cadru didactic ori a altui angajat al unitatii se face numai cu acordul persoanei respective
si cu aprobarea prealabild a conducerii unititii.

8.9 Comunicate de presi si informatii de interes public
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Unitatea de invatdmant are obligatia de a comunica din oficiu informatiile de interes public previzute de Legea nr.
544/2001 (structura organizatorica, programul de functionare si de audiente, datele de contact, actele normative
aplicabile, lista documentelor de interes public). Comunicatele de presa si materialele destinate publicarii se transmit
reprezentantilor mass-media numai dupa validarea de cétre director sau persoana desemnatd de acesta, conform pct.
8.2.

8.10 Limite de competenti ale personalului in comunicarea cu mass-media

Personalul de la secretariat/punctul de control comunica reprezentantilor mass-media exclusiv date privind procedura
de acces si regulile de respectat pe durata vizitei; nu oferd informatii despre elevi, personal sau despre activitatea unitatii
féra aprobarea conducerii si anunta de indatd persoana desemnati pentru comunicarea cu mass-media.

Cadrele didactice si personalul nedidactic comunica cu mass-media doar cu aprobarea conducerii unitatii/a persoanei
desemnate si respectd regulile privind confidentialitatea datelor elevilor si ale colegilor; nu ofera informatii despre elevi
sau despre unitate fard acordul prealabil al conducerii.

8.11 Reclamatii privind nerespectarea confidentialitatii

Reclamatiile privind divulgarea unor informatii sau realizarea unor fotografii/inregistrari referitoare la un elev farad
acordul scris al parintelui/reprezentantului legal se depun la secretariatul unitatii si se solutioneaza de conducere, cu
sprijinul responsabilului cu protectia datelor. Persoanele vinovate de nerespectarea prezentei proceduri raspund
disciplinar, contraventional sau penal, conform legii; conducerea unititii poate interzice accesul ulterior al
reprezentantilor mass-media vinovati de o astfel de situatie.

8.12 Sanctiuni pentru nerespectarea procedurii

Nerespectarea de catre personalul unitatii a prevederilor prezentei proceduri, inclusiv comunicarea de informatii catre
mass-media fard aprobarea conducerii unitatii de Invatamant, constituie abatere disciplinara si se sanctioneazi conform
Regulamentului Intern (art. 108 si urm. RI) si legislatiei muncii.

9. Responsabilitati

CEAC

coordoneazd aplicarea procedurilor si activitétilor de evaluare si asigurare a calititii, aprobate de conducerea
unitétii de Invatdmant, conform domeniilor si criteriilor prevazute de legislatia in domeniu;

formuleaza propuneri de imbunatétire a calitétii educatiei.

Conducatorul unititii de invatamant (Directorul)
aprobd sau, dupd caz, respinge orice solicitare de acces al reprezentantilor mass-media in unitate, conform pct. 8.1
si art. 23 RI;
desemneazd, prin decizie, persoana responsabild pentru comunicarea cu mass-media;

aprobd comunicatele de presd si materialele destinate publicarii, precum si realizarea de imagini/inregistrari in
incinta (art. 25 RI).

Persoana desemnata pentru comunicarea cu mass-media
preia si Insoteste reprezentantii mass-media pe toatd durata prezentei acestora in unitate;
furnizeazd informatiile aprobate de conducere si acordd declaratii/interviuri cu respectarea prezentei proceduri;
verifica existenta acordului scris al parintilor/reprezentantilor legali Tnainte de orice interviu, fotografie sau filmare
cu elevi minori (Anexa nr. 2).

Persoana desemnata pentru paza/punctul de control

legitimeaza reprezentantii mass-media la intrarea in unitate (art. 22 RI);

completeaza Registrul de evidentd a accesului mass-media (Anexa nr. 3) si anuntd persoana desemnatd pentru
comunicarea cu mass-media;
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nu permite accesul reprezentantilor mass-media in unitate pana la preluarea acestora de cétre persoana desemnata.

Responsabilul cu protectia datelor (DPO)

monitorizeazd respectarea GDPR fin activitatea de comunicare cu mass-media, inclusiv privind
imaginile/inregistrarile cu elevi si personal;

poate fi sesizat direct de persoanele vizate cu privire la orice aspect legat de prelucrarea acestor date (art. 106 bis
RI).
Cadrele didactice si personalul unitatii

nu comunici cu mass-media si nu oferd informatii despre elevi sau despre unitate fard aprobarea
conducerii/persoanei desemnate, conform pct. 8.10;

semnaleazid conducerii orice solicitare primitd direct din partea reprezentantilor mass-media.

Parintele sau reprezentantul legal al elevului

isi exprima sau refuzd, in scris, acordul cu privire la intervievarea, fotografierea sau filmarea copilului de catre
reprezentantii mass-media, conform Anexei nr. 2;

poate solicita, In orice moment, retragerea acordului acordat, prin cerere scrisa adresatd conducerii unitatii.

Elevii

elevii majori isi exprima personal acordul scris cu privire la intervievarea, fotografierea sau filmarea lor de catre
reprezentantii mass-media;

nu sunt obligati s rdspunda solicitarilor mass-media si pot refuza, in orice moment, participarea la un
interviu/filmare.

10. Formulare

10.1 Formular evidenti modificari

R Editia Data editiei Revizia N Descriere modificare Semn:ﬁl fura :
Ctr. i : Pag. conducitorului
1. I 2026-01-23 0 9 Elaborare initiald a procedurii.

Corelare integrald cu Regulamentul Intern
2026-2027; introducere mentiune expresa
2. I 2026-09-08 1 12 privind aprobarea conducerii unitatii
pentru accesul mass-media (pct. 8.1);
completare Anexe.

10.2 Formular analiza procedura

Nr. Comamtitatl Nume §i prenume inlocuitor de drept Aviz favorabil Aviz nefavorabil Obs et
Ctr. P conducator compartiment sau delegat (semniturd/data) | (semndturi/data) :
1 [[CE]Catsiinl SECULICI BOGDAN 2026-09-08 ./
profesoral |7
2. | [MNG] Management | GIURGIU FLORIN 2026-09-08
Comisia de : T’ q
3. | promovare a imaginii 2026-09-08 ' * '\
scolii

10.3 Formular distribuire procedura
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11. Anexe

Anexa nr. 1 (F-01-PO-MNG.010) — Model Cerere de acces mass-media in unitatea de Invatamant.

Anexa nr. 2 (F-02-PO-MNG.010) — Model Acord scris al parintelui/reprezentantului legal pentru

intervievarea/fotografierea/filmarea elevului minor.
Anexa nr. 3 (F-03-PO-MNG.010) — Model Registru de evidentd a accesului reprezentantilor mass-media.
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ANEXA NR. 1 (F-01-PO-MNG.010)
CERERE DE ACCES MASS-MEDIA iN UNITATEA DE iNVATAMANT

Aprob, Director,

Catre, Conducerea Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova

Subsemmnatul/Subsemnata’ ..o e e e A , In calitate de reprezentant al
...................................................................................... (televiziune/publicatie scrisd/publicatie online etc.), prin
prezenta solicit accesul in unitatea de invatamant pe care o reprezentati, avand urmétorul scop:

SCOPULSOIICITATILI: (ates oot st ensiinssiih fisms esssives s 560 dasn odbess fon tHuemeSHEsnon Fons deh e s

Data la care se doreste accesul: .................... (@i R s =

DUrata eSHMAtAI A VIZILE1: «.vaveereeessierasssiastssoresmsedessenametesissidhheidiensssnessees o oitsn iatosninnss

Datele de contact — Telefon: ..........c........ Ermails oo
Alte detalii cu privire 1a SOLCITAIE: ......coeeieriereirieeiertreecece e

Prin semnarea prezentei, ma angajez sa respect regulile interne ale unitatii de invatamant privind accesul in incintg,
filmarea/inregistrarea (art. 25 RI) si protectia drepturilor elevilor minori.

Data: .....cccoeevvennnnn Semnétura solicitantului: ....................

Am luat la cunostintd, Persoana desemnata pentru comunicarea cu mass-media: ....................
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ANEXA NR. 2 (F-02-PO-MNG.010)

ACORD SCRIS AL PARINTELUI/REPREZENTANTULUI LEGAL PENTRU
INTERVIEVAREA/FOTOGRAFIEREA/FILMAREA ELEVULUI MINOR

Subsemnaful/SUDSSIMMAID .oiive. i motiitroresesosssabs bovaas sordsseraviashbusni soasasinivsissisvababeains , In calitate de péarinte/reprezentant
legal al eleVUIUI/EIEVET .......cvvvvvirieieieeeeeeeeee et teee e s eve e esesese e sssserseons , din clasa .............. , din cadrul Liceului

Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova:
0 SUNT DE ACORD 0 NU SUNT DE ACORD

ca fiul/fiica mea sa fie intervievat(a), fotografiat(d) si/sau filmat(i) de catre reprezentantul mass-media
din partea

...................................................................................... : in data de Lk S in scopul:
am fost informat(d) cu privire la scopul si modalitatea de utilizare a materialului realizat;

am luat cunostintd de faptul ca acordul poate fi retras oricand, prin cerere scrisd adresatd conducerii unitatii de
invatdmant;

consimt ca imaginea, vocea si declaratiile copilului meu si fie utilizate exclusiv in scopul mentionat mai sus, cu
respectarea Legii nr. 272/2004 si a Regulamentului (UE) 2016/679 (GDPR).

Data: ......ccceeuennen. Semndtura périntelui/reprezentantului legal: ....................
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ANEXA NR. 3 (F-03-PO-MNG.010)
REGISTRU DE EVIDENTA A ACCESULUI REPREZENTANTILOR MASS-MEDIA

Nr. Data Numele si prenumele/
Ctr. Institutia de presa

Persoana care a Ora

Scopul vizitei Persoana insotitoare SRR e
aprobat accesul i intrarii

Ora iesirii

Nota: Registrul se completeazd de catre personalul desemnat pentru pazé/punctul de control, conform pet. 8.5 din
prezenta procedurd si art. 22 RI.



