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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr Elemente privind
c"; responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data
iy operatiunea
0 1 2 3 4
1. | Elaborat e Director adjunct 2026-01-09
2. Verificat GIURGIU FLORIN Director 2026-01-09
3. Avizat SECULICI BOGDAN Coordonator CEAC
4, Aprobat GIURGIU FLORIN Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

N Editia sau, dupa Data la care se aplica
Ctr. caz, revizia in Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile editiei sau
3 cadrul editiei reviziei editiei
0 1 2 3 4
1. Editia |, Revizia 0 — Elaborare initiala Data aprobarii in CA

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, rgmzla

i &
din cadrul editiei procedurii / — R N\
N/ geB0Q  Ne \
Nr. | Scopul | Exempl Numele si Data / 3 '
Ctr. | difuzarii | arnr, | Departament s prenumele primirii |

0 1 2 3 4 5 6 |C
1. | Aprobare 1 Conducere Director GIURGIU FLORIN \{

: : : POPESCU ALINA- 1
2. Aplicare 1 Conducere Director adjunct COSMINA

) Consiliul de . Conform deciziei de
S | Aplicae 1 administratie MSTENLOA constituire
4 Aplicare 1 Secretariat Secretar-gef EQ:TA MIRCEA

Profesori diriginti,

i Catedre / Consiliul | invaaton, Conform listei de

> Aplicars L profesoral profesorul de luare la cunostinta
limba maghiara
6 Aplica 1 g%‘g:} r;:‘e’mm Responsabili Conform deciziei de
L Comicla 06 orar comisii numire
T : Afisare la avizier gi .

7 Informare 1 Parinti / elevi — pe site-ul liceului 0t
8. | Evidenta 1 CEAC gg‘;‘gmm SECULICI BOGDAN W \
9 Arhivare 1 Arhiva Arhivar —_

4. Scopul procedurii

4.1, Stabileste modul de informare a elevilor si a parintilor/tutorilor/reprezentantilor legali, de inregistrare si
centralizare a cererilor, precum si de constituire si organizare, la nivelul Liceului Teoretic "Alexandru
Mocioni" Ciacova si al structurilor sale, a formatiunilor de studiu pentru disciplinele Limba si literatura
materna maghiara, Istoria si traditiile minoritatii maghiare si Educatia muzicald in limba maghiara.
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4.2. Asigura aplicarea unitar3, la nivelul unitatii, a Procedurii operationale P 09.18 a Inspectoratului Scolar
Judetean Timis privind studiul Limbii si literaturii mateme, Istoriei si traditiilor minoritatilor nationale si
Educatiei muzicale in limba materna, incepand cu anul scolar 2026-2027 (aprobata in CA al I1SJ Timis la
18.12.2025).

4.3. Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii si stabileste sarcinile,
responsabilitatile, termenele si circuitul documentelor.

4.4. Garanteaza respectarea dreptului elevilor apartinand minoritatii maghiare — si al oricrui elev care
opteaza in acest sens — de a studia limba materna, far3 discriminare si fara conditionarea accesului.

Exemplar nr. 1

5. Domeniul de aplicare

5.1. Procedura se aplica la nivelul Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, pentru toate nivelurile
de invatamant din unitate (prescolar — in masura in care se solicita activitati specifice, primar, gimnazial si
liceal), inclusiv la structurile arondate.

5.2. Activitatea este condusi si coordonatad de director si directorul adjunct, cu avizul Consiliului de
administratie $i prin consultarea inspectorului scolar pentru minoritatea maghiara din cadrul ISJ Timis.

5.3. Procedura este aplicatd de: conducerea unitatii, Consiliul de administratie, secretariat, profesorii
diriginti si invatatorii/educatoarele, cadrul didactic care pred4 limba maghiara, Comisia pentru curriculum
si Comisia de intocmire a orarului.

5.4. Beneficiarii procedurii sunt elevii si parintiitutorii/reprezentantii legali ai acestora, precum si
compartimentele unitatii implicate in proiectarea planului de incadrare si a orarului.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

6.1. Legislatie primara
+ Constitutia Romaniei, republicata — art. 32 alin. (3);
*+ Legea invatamantului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificarile si completarile ultericare — in
special art. 59 si art. 60 (invatdmantul pentru persoanele apartinand minoritatilor nationale), art. 23,
art, 101 si art. 208;
* Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, in ceea ce priveste organizarea
formatiunilor de studiu pentru limba, istoria si educatia muzicala a minoritatilor nationale;

6.2. Legislatie secundara
+ OMECTS nr. 5671/10.09.2012 pentru aprobarea Metodologiei privind studiul in limba matern& si al

Limbii $i literaturii materne, al Limbii si literaturii roméane, studiul Istoriei si traditiilor minoritatilor

nationale si al Educatiei muzicale in limba materna;

OME nr. 6.072/2023 privind aprobarea unor méasuri tranzitorii aplicabile la nivelul sistemului national

de invatdmant preuniversitar si superior, cu modificarile si completarile ulterioare;

OME nr. 5.726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitatilor

de invatdmant preuniversitar (ROFUIP);

* OME nr. 5.707/2024 privind aprobarea Statutului elevului:

+ OMEN nr. 3371/12.03.2013 privind aprobarea planurilor-cadru de invatamant pentru invatamantul
primar (Anexa 3 - plan-cadru pentru scolile/clasele cu elevi apartinand minoritatilor nationale care
studiaza in limba romana);

* OMENCS nr. 3590/05.04.2016 privind aprobarea planurilor-cadru pentru invitidmantul gimnazial
(Anexa 3), modificat si completat prin OMEN nr. 4.828/30.08.2018; Nota MEN nr. 34/30.10.2018;

+ OMEC nr. 4.350/20.06.2025 privind aprobarea planurilor-cadru pentru invatamantul liceal cu
frecventa zi, precum si planurile-cadru pentru liceu in vigoare pentru generatiile anterioare;

* Metodologia privind organizarea formatiunilor de studiu in vigoare pentru anul scolar respectiv;
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* Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intem managerial al entitatilor
publice si Instructiunile nr. 1/2018 privind aplicarea unitara a Standardului 9 — Proceduri.

6.3. Reglementari interne si judetene
* Procedura operationald P 09.18 a ISJ Timis — ,Studiul Limbii si literaturii materne, Istoriei si traditiilor

minoritatilor nationale si Educatiei muzicale in limba materna, incepand cu anul scolar 2026-2027",
Editia I, aprobata in CA al ISJ Timis la 18.12.2025;

* Regulamentul de organizare si functionare (ROF) si Regulamentul intern ale Liceului Teoretic
"Alexandru Mocioni" Ciacova;

* Procedura operationald PO-C.04 — Elaborarea si codificarea procedurilor documentate (Editia Il
Revizia 0).

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati
7.1. Definitii

(':‘t'r' Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
0 1 2
> Prezentarea fomalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati, a
1. (P;g;edura ochantyonil metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarnii activitatii,
cu privire la succesiunea elementelor din cadrul derularii procesului respectiv.
Forma initiala sau actualizata a unei proceduri operationale, aprobata si
2. Editie a unei proceduri difuzata; se modifica atunci cand au fost realizate 3 revizii sau cand modificarile
depasesc 50% din continut.
Actiunea de modificare, addugare sau eliminare a unor informatii, date,
3 Revizie a procedurii componente ale unei editii, modificari ce implica, de regula, sub 50% din
continutul procedurii.
S Disciplina de studiu, parte a trunchiului comun, asigurat3 la cerere elevilor care
4. #v:bhai asrnaluteratura maami frecventeaza unitati cu predare in limba romana (art. 60 din Legea nr.
9 198/2023).
Grupa sau clasa de elevi constituitd pentru studiul disciplinelor specifice
5 Formatiune de studiu minoritatii maghiare, la nivelul unei clase, al mai multor clase sau al mai multor
unitati de invatamant.
. Formatiune pentru elevii care incep studiul limbii materne maghiare fara
i CHUA.08 fricepitont cunostinte anterioare sau mai tarziu decat primul an al ciclului,
7. Diagrama de proces Schema logica ce reprezinta etapele si pasii realizarii activitatii.
7.2. Abrevieri
g: Abrevierea Termenul abreviat
0 1 2
1. PO Procedura operationala
2. I1SJ Inspectoratul Scolar Judetean Timis
<3 CA Consiliul de administratie
4, CP Consiliul profesoral
5 CEAC Comisia pentru Evaluarea i Asigurarea Calitatii
6. LLMM Limba si literatura maternd maghiard
B ROFUIP Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
3 preuniversitar
8. E/V/AvIAIAp ! Ah Elaborare / Verificare / Avizare / Aprobare / Aplicare / Arhivare
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8. Descrierea procedurii

8.1. Dispozitii generale

8.1.1. Invatamantul in limbile minoritatilor nationale este garantat de art. 32 alin. (3) din Constitutia
Romaniei, de Legea invatdmantului preuniversitar nr. 198/2023 si de tratatele si conventiile internationale
ratificate de Romania.

8.1.2. Disciplinele specifice minoritatii maghiare care pot fi studiate in Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni"
Ciacova, unitate cu predare in limba romana, sunt: a) Limba si literatura matern& maghiaré; b) Istoria si
traditiile minoritatii maghiare; c) Educatia muzicala in limba maghiara.

8.1.3. Elevilor care frecventeaza unitatea li se asigura, la cerere si in conditiile legii, studiul acestor
discipline, ca parte a trunchiului comun (art. 60 din Legea nr. 198/2023). Predarea si evaluarea se
realizeaza in limba maghiara, pe baza programelor si manualelor specifice aprobate de minister.

8.1.4. Este interzisa conditionarea accesului la studiul limbii materne. Parintii si elevii opteaza in mod
liber; orice elev, de orice nationalitate, poate studia Limba si literatura matema maghiara daca acesta si
parintele/tutorele legal considera ca acest lucru ii este benefic. Nu se solicita declaratii de apartenents
etnica.

8.1.5. Numarul redus de solicitari nu constituie, prin el insusi, motiv de respingere a cererii. In acest caz
conducerea analizeazd variantele legale de organizare prevazute la pct. 8.3.4 si consultd inspectorul
scolar pentru minoritatea maghiara.

8.2. Limba i literatura materna maghiara, ca disciplina de studiu

8.2.1. Orele de Limba si literatura materna maghiara se includ in mod obligatoriu in orarul unitatii atunci
cand exista cerere. Intrucat orele de limb& materna nu fac parte din norma obligatorie a cadrelor didactice
dintr-o scoala cu predare in limba romana, daca nu se poate constitui catedra, ele se retribuie prin plata
cu ora,

8.2.2. Dupa exprimarea optiunii, studiul Limbii si literaturii materne maghiare devine obligatoriu de-a
lungul intregului ciclu de invatamant (primar, gimnazial, respectiv liceal). Parintele este informat despre
acest efect inainte de semnarea cererii, iar mentiunea este cuprinsa in formularul din Anexa 3.

8.2.3. Elevii au dreptul sa inceapa studiul limbii materne in orice an de studiu si pe tot parcursul anului
scolar, inclusiv la nivelul grupei de incepatori, chiar dacd nu cunosc limba si doresc sa o invete.

8.2.4. Elevii care incep studiul mai tarziu decat in primul an al ciclului sustin, in cadrul unitatii, un test de
evaluare a cunostintelor de limba maghiard, cu scopul exclusiv de a stabili nivelul de la care incepe
predarea. Testul nu are caracter eliminatoriu.

8.2.5. Predarea se realizeaza in baza programelor scolare specifice sau adaptate, aprobate de minister, si
a manualelor elaborate pe baza acestora. Pentru aprofundare se pot propune si programe de optional
(CDS) in limba maghiara.

8.2.6. incadrarea: a) la invatamantul primar, orele sunt predate, de reguld, de invatatori/profesori pentru
invatamantul primar care cunosc limba maghiar3, retribuite prin plata cu ora, conform art. 208 alin. (5) din
Legea nr. 198/2023; b) la gimnaziu si liceu, orele sunt predate de profesori titulari sau suplinitori de
specialitate, in catedrad sau la plata cu ora; c) daca nu se poate asigura personal calificat, orele pot fi
predate de absolventi cu diplomé& de bacalaureat, buni cunoscatori ai limbii maghiare, cunoasterea limbii
dovedindu-se prin documente sau prin testare de specialitate.

8.2.7. Elevii din clasele de gimnaziu care studiaza LLMM pot opta, conform OMEN nr. 4.828/2018, pct. 5,
pentru studierea sau nu a Limbii moderne 2 in cadrul CDS; optiunea se exprima in cererea din Anexa 3.

8.2.8. La finalul clasei a Vlll-a, elevii care au studiat LLMM pot sustine optional, la cererea scrisd a
parintelui, Evaluarea Nationald la aceasta disciplind, conform metodologiei aprobate prin ordin al
ministrului (art. 101 alin. (1) din Legea nr. 198/2023). La bacalaureat, proba la Limba si literatura materna
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este optionala pentru elevii care au studiat-o ca disciplind intr-o scoald cu predare in limba romana,
conform metodologiei in vigoare.

8.2.9. Elevii care provin din familii mixte si tréiesc in doua culturi minoritare au dreptul la studiul ambelor
limbi materne.

8.3. Etapele organizarii la nivelul Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni” Ciacova

Etapele de mai jos sunt reprezentate grafic in Diagrama de proces (Anexa 1), iar termenele sunt
prevazute in Calendar (Anexa 2).

8.3.1. Informarea elevilor gi a parintilor.

* Profesorii diriginti, invatatorii si educatoarele (pentru grupa mare/clasa pregétitoare) informeaza
parintii, in sedinte cu parintii si in scris, despre posibilitatea studierii LLMM, a Istoriei si traditiilor
minoritatii maghiare $i a Educatiei muzicale in limba maghiara, precum si despre efectele optiunii
(pct. 8.2.2);

* Informarea se consemneaza in procesul-verbal al sedintei cu parintii (Anexa 6), care se preda
secretariatului;

* Procedura si modelul de cerere se afiseaz3 la avizierul unitatii si al structurilor, intr-un loc vizibil si
protejat, precum si pe site-ul liceului;

* Directorul informeaza parintii elevilor care au studiat LLMM intr-un ciclu de invatdmant despre
asigurarea continuitatii studiului in ciclul urmator (clasa a V-a, respectiv a 1X-a).

8.3.2. Depunerea si inregistrarea cererilor.

+ Cererea (Anexa 3) se depune de parinteftutore/reprezentant legal la secretariatul liceului sau se
transmite prin e-mail, semnata si scanata, la adresa oficiala a unitatii;

+ Cererile pot fi inaintate si de organizatiile reprezentative ale minoritatii maghiare, membre in Consiliul
Minoritatilor Nationale;

« Secretariatul inregistreaza fiecare cerere in registrul de intrare-iesire, in ziua primirii, si o preda
directorului adjunct;

* Cererile depuse in afara termenelor din calendar, in cursul anului scolar, se inregistreaza si se
analizeaza in cel mult 5 zile lucratoare, fara a fi respinse automat pentru depasirea termenului (pct.
8.2.3).

8.3.3. Centralizarea cererilor.

+ Directorul adjunct centralizeaza cererile pe niveluri, clase si structuri, in Centralizatorul din Anexa 4,
separat pentru fiecare disciplina solicitata;
* Pentru elevii care incep studiul mai tarziu, profesorul de limba maghiara organizeaza testul de nivel
(pct. 8.2.4) si comunica rezultatul in scris directorului adjunct.
8.3.4. Stabilirea variantei de organizare si constituirea formatiunilor de studiu.

+ Conducerea analizeaza, in functie de numarul cererilor si de nivelul elevilor, variantele: a) grupa la
nivelul unei clase; b) grupa comuna pentru elevi din clase diferite ale aceluiasi nivel sau din niveluri
apropiate; c) grupa comund cu elevi din mai multe unitati de invatamant din localitate/zonad —
asumata de unitatea cu cele mai multe cereri, cu orele desfasurate la una dintre scoli, pe baza unui
acord de colaborare $i prin consultarea inspectorului scolar pentru minoritatea maghiara; d) pentru
elevii navetisti de la liceu, desfasurarea orelor in localitatea de domiciliu, pe baza de acord de
colaborare;

+ Formatiunile se constituie conform art. 23 din Legea nr. 198/2023 si metodologiei de organizare a
formatiunilor de studiu; formatiunile pot functiona sub efectivul minim sau peste efectivul maxim, cu
aprobarea Ministerului, pe baza propunerii justificate a CA al unitatii sau a organizatiei minoritatji
maghiare;
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+ Propunerea de constituire a formatiunilor se supune avizului/aprobérii Consiliului de administratie al
liceului, prin hotarére,;

+ Cand liceul gazduieste elevi din alte unitati, transmite situatia scolara a acestora unititii la care sunt
inscrisi; cand elevii liceului studiaza in alta unitate, secretariatul preia situatia scolar transmisa si o
consemneaza in documentele scolare.

8.3.5. Informarea ISJ Timis si solicitarea aprobarii.

+ Directorul informeaza in scris inspectorul scolar pentru minoritatea maghiara din cadrul 1SJ Timis cu
privire la numarul de solicitari $i la formatiunile constituite (model — Anexa 5);
* Unde este cazul, se solicitd aprobarea constituirii formatiunilor de studiu citre CA al ISJ Timis,
respectiv a functionarii sub efectivul minim.
8.3.6. Cuprinderea in proiectul planului de incadrare si incadrarea personalului.

+ Directorul cuprinde orele pentru disciplinele aprobate in proiectul planului de incadrare inaintat spre
avizare ISJ Timis;

+ Incadrarea se face conform pct. 8.2.6, prin decizie a directorului, dupa@ hotararea CA; orele
neconstituite in catedra se atribuie la plata cu ora.

8.3.7. Includerea in orar si desfasurarea orelor.

+ Comisia de orar include orele de LLMM in orarul claselor, astfel incat sa nu se suprapuna cu
disciplinele trunchiului comun studiate de elevii respectivi. Conform Statutului elevului (OME nr,
5.707/2024, art. 7 lit. r), limita de 7 ore pe zi nu se aplici orelor de limba materna si de istorie si
traditii ale minoritatii;

* Notele/calificativele se consemneaza in catalogul clasei, la disciplina Limba si literatura materna
maghiara, iar media intra in calculul mediei generale, conform regulamentelor in vigoare;

* Profesorul de limba maghiara intocmeste planificarea calendaristica pe baza programei specifice si o
incarca in aplicatia de planificari a liceului, conform procedurii interne.

8.3.8. Informarea parintilor privind organizarea aprobata si asigurarea manualelor.

+ Dirgintii/invatatorii comunica parintilor, in scris, modul de organizare aprobat (formatiune, cadru
didactic, zi si ord, locatie);

+ Directorul comunica in timp util ISJ Timis necesarul de manuale scolare in limba maghiara, tinand
seama de regimul special de tiparire in tiraje reduse; responsabilul cu manualele scolare asigura
distribuirea acestora.

8.4. Istoria i traditiile minoritatii maghiare

8.4.1. Elevilor care studiaza in limba romana |i se asigurd, la cerere si in conditiile legii, ca disciplina
integrata in orar si parte a trunchiului comun, Istoria si traditiile minoritatii maghiare.

8.4.2. Disciplina se preda la gimnaziu, la clasele a Vl-a si a Vll-a, conform planului-cadru si programei
scolare, cate 1 ora pe saptamana.

8.4.3. Orele sunt predate, de reguld, de cadrul didactic care preda Limba si literatura maternd maghiara

sau de un cadru didactic calificat care cunoaste limba maghiara. Grupele se formeaz potrivit prevederilor
legale, dupa aceleasi etape ca la pct. 8.3.

8.5. Educatia muzicala in limba maghiara

8.5.1. Studiul Educatiei muzicale in limba materna are ca scop valorificarea aptitudinilor si dezvoltarea
competentelor artistic-muzicale si a identitatii culturale a elevilor, prin cantece populare, cantece din
folclorul copiilor si repertoriul legat de traditiile si sarbatorile comunitatii maghiare.

8.5.2. Disciplina se studiaza in numdrul de ore prevazut de planul-cadru, pe baza programelor si
manualelor specifice, si este predatd de un cadru didactic calificat vorbitor de limba maghiara sau, in lipsa
acestuia, de cadrul didactic care preda Limba si literatura maternd maghiara.
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8.6. Dispozitii finale

8.6.1. Conducerea liceului aduce la cunostinta elevilor si parintilor prezenta procedura, prin afisare la
avizier si pe site, pentru ca acestia sa isi poata exercita drepturile in cunostinta de cauza.

8.6.2. Consiliul de administratie organizeaza cel putin o datd pe an o intalnire consultativd cu
reprezentantii parintilor elevilor apartinand minoritatii maghiare (art. 19 alin. (7) din ROFUIP).

8.6.3. Documentele rezultate (cereri, centralizatoare, procese-verbale, hotarari CA, adrese, acorduri de

colaborare, rezultatele testelor de nivel) se pastreaza intr-un dosar distinct, la secretariat, pe durata
ciclului de invatamant, apoi se arhiveaza conform nomenclatorului arhivistic al unitatii.

8.6.4. Procedura se revizuieste ori de cate ori se modificd legislatia sau procedura 1SJ Timis P 09.18,
precum si la publicarea calendarului ISJ pentru fiecare an scolar (actualizarea Anexei 2).

9. Responsabilitati

Directorul:
— aproba procedura $i asiguré aplicarea ei;
— semneaza adresele catre ISJ Timis si acordurile de colaborare cu alte unitati;
- cuprinde orele in proiectul planului de incadrare si emite deciziile de incadrare;
— comunica ISJ necesarul de manuale in limba maghiara.
Directorul adjunct:
— elaboreaza procedura si coordoneaza aplicarea ei
- centralizeaza cererile (Anexa 4) si propune variantele de organizare,
— monitorizeaza includerea orelor in orar si desfasurarea lor.
Consiliul de administratie:
— aproba procedura;
— avizeazalaproba constituirea formatiunilor de studiu si propune, justificat, functionarea sub efectivul
minim;
- organizeaza anual intalnirea consultativd cu reprezentantii parintilor.
Profesorii diriginti / invatatorii / educatoarele:
— informeaza périntii si elevii conform calendarului si consemneaza informarea;
- distribuie modelul de cerere si sprijind completarea acestuia;
-~ comunica parintilor organizarea aprobata.
Secretariatul:
— inregistreaza cererile primite fizic sau prin e-mail;
- gestioneaza documentele scolare si transferul situatiei scolare intre unitati;
— pastreaza dosarul activitatii si il preda la arhiva.
Profesorul de limba maghiara:
— organizeaza testul de nivel pentru elevii incepatoritardivi,
— preda disciplinele conform programelor si planificarilor;
— semnaleaza necesarul de manuale si materiale.
Comisia de orar / Comisia pentru curriculum:
— includ orele in orar si in oferta curriculara (inclusiv CDS in limba maghiara, la cerere).
CEAC:
— avizeaza procedura, tine evidenta ei si urméreste revizuirea.
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9.1. Matricea responsabilitatilor
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Ctr. (operatiunea) E Vv Av A Ap Ah
0 1 2 3 4 5 6 7
1. Director adjunct E Ap
2 Director \ A Ap
3. Coordonator CEAC Av
4. Consiliul de administratie A Ap
5. Profesori diriginti, invatatori, educatoare Ap
6 Profesorul de limba maghiara Ap
7. Comisia de orar / Comisia pentru curriculum Ap
8. Secretariat Ap Ah
10. Formulare
10.1. Formular evidenta modificari
Semnétura
ot | Ediia | Datacdifioi | Revizi | Data | Nr. Descriere modificare conducatorului
: pag. departamentului
0 1 2 3 4 5 6 7
1 | 2026-10-09 0 —_ — Elaborare initiald
2.
10.2. Formular analiza procedura
Nume si prenume Aviz nefavorabil -
Nr. inlocuitor de drept bil =
Compartiment conducator Observatii /
Ctr. compartiment sau delegat Semnétura / Data
0 1 2 T A S EaTN] 3 5
1. | (MNG] Management | GIURGIUFLORIN | POPESCUAL 'r‘é‘ “lol- &9 o2 ﬁ
[CA] Consiliul de \2A\CEl " Yo Salde] -
2. | adminstrage GIURGIU FLORIN \ % ke 0F Lol e 4
[CP] Consiliul NP NZWTZC A V)
3. profesoral SECULICI BOGDAN O ATIE\ 2
4 | [SEC] Secretariat TANTA MIRCEA DAN —
10.3. Formular distribuire procedura
Nr. Data Semnétur Data Semnatur | Data intrarii in
Cir. || ‘Compurtineat | Nume gl pronume | iy a retrageril a vigoare
0 1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
4,
11. Anexe, inregistrari, arhivari
Nr. ; Nr. Perioada
aned Denumire anexd Elaborator Aproba Fedy Loc arhivare arhivare
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Nr, : Nr. Perioada
ane Denumire anexa Elaborator | Aprobd e Loc arhivare s
0 1 2 3 4 5 6
T Diagrama de proces Director adjunct | Director 1 ggsAacml procadu= Cu procedura
Calendarul organizéri E g . Dosarul proceduri —
2. studiului Director adjunct | Director 1 CEAC Cu procedura
3. Model cerere de inscriere Director adjunct | Director 1 Secretariat zz&z?'a
4. Centralizatorul cererilor Director adjunct | Director 1 Secretariat Z‘;&ﬂam
Model adresa de informare . ; . 3 Conform
5. IS Timis Director adjunct | Director 1 Secretariat nomenclatoruli
Model proces-verbal de Diriginte / . ) Pe durata
5 informare a parintilor Invatator ! Secnemsiat ciclulul
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DIAGRAMA DE PROCES

ANEXA 1

1. Informarea elevilor si a parintilor privind studiul LLMM,
al Istoriel si traditiilor minoritatii maghiare i al Educatiei
muzicale in limba maghiara

Diriginti / invatatori /
educatoare

Proces-verbal (Anexa 6),
afisare

v

2. Depunerea cererilor (fizic sau prin e-mail) si
inregistrarea lor

Parinti / Secretariat

Cerere (Anexa 3), registru

 /
3. Test de nivel pentru elevii care incep studiul mai tarziu mee;‘;’;’,’,gf:mbe Rezultat test
v
| 4. Centralizarea cererilor pe clase, niveluri si discipline | Director adjunct | Centralizator (Anexa 4) |
v
5. Stabilirea variantei de organizare si constituirea
formatiunilor de studiu Conducere / CA Hotarare CA
v
6. Informarea inspectorului pentru minoritatea maghiars; .
solicitarea aprobdrli ISJ, unde este cazul ol Airees (\ess 9)
v
7. Cuprinderea in proiectul planului de incadrare si 3 .
incadrarea personalului didactic Director Plan de incadrare, decizie
v
| 8. Includerea orelor in orar si desfasurarea orelor | Comisia de orar / profesor | Orar, catalog, planificare |
v

9. Informarea périntilor privind organizarea aprobata;
asigurarea manualelor

Diriginti / Director

Informare scrisa, comanda

manuale

Coloana 2 - responsabil; coloana 3 — document rezuitat.
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ANEXA 2

CALENDARUL organizarii si desfasurarii studiului Limbii si literaturii materne maghiare, al
Istoriei i traditiilor minoritatii maghiare si al Educatiei muzicale in limba maghiara
(preluat din Anexa 2 la Procedura ISJ Timis P 09.18 — anul scolar 2026-2027)

Etapa | - pana la intocmirea si avizarea proiectului planului de incadrare

Activitatea Data limita Responsabili
Informarea de cétre dirigintifinvataton a panntilor cu privire la 30.01.2027 Directar, director adjunct, diriginti,
posibilitatea studiului disciplinelor specifice minoritatii maghiare a0 invatatori
Depunerea cererilor |a secretanat, conform Anexei 3 (si prin e- i ;
mail, semnate si scanate) 30.01.2027 Pdrinti, secretariat
Centralizarea cererilor, constituirea grupeloriclaselor cu avizul
CA, informarea scrisa a inspectorului scolar pentru minoritatea 30.01.2027 Director, director adjunct, CA
maghiara
Cuprinderea grupelor/claselor in proiectul planului de incadrare 06.02.2027 Director

Etapa a ll-a - dupa intocmirea si avizarea proiectului planului de incadrare

Activitatea Data limita Responsabili

Informarea périntilor de catre dirigintifinvatatori 17.06.2027 Director, dinginti, invatatori
Depunerea cererilor la secretariat (si prin e-mail) 21.08.2027 Pdrinti, secretariat
Centralizarea cererilor, constituirea grupelor/claselor cu avizul : 3 .
CA, informarea inspectorului scolar 21.08.2027 Director, director adjunct, CA

La momentul
Clase de debut (pregatitoare, a V-a, a IX-a). informarea, inscrieri,
depunerea cererilor, centralizarea, constituirea grupelor, conform Director, dinginti, invatatori
informarea inspectorului calendarelor

specifice

Etapa a lll-a — in cursul anului scolar (cereri depuse

dupa termene)

Activitatea Termen Responsabili
max. 5 zile s ¢
inregistrarea cereril si testul de nivel (daca este cazul) lucrétoare de i:a:itaarr;al, profesanul de lmbe
la inregistrare 9
Includerea elevului intr-o formatiune existenta sau propunerea prima sedinta
unei formatiuni noi in CA; consultarea inspectorului scolar pentru CA dupa Director, director adjunct, CA
minoritatea maghiara testare
max. 5 zile
: i : lucratoare de . RS
Comunicarea raspunsului cétre parinte ta hokirkrea Director, diriginte
CA

Nota: pentru anii scolari urmatori, termenele se actualizeaza conform calendarului publicat de ISJ Timis,

prin revizia prezentei anexe.
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ANEXA 3
Nr. inregistrare: ........... Soosmins
Doamna/Domnule Director,

SuUbsemnatul/SUbSemMNale; & R e , domiciliat/a in
OB o s R S SR B R s ey O et o AP S0 avpery
ap. .., telefon ..., €-MAIl o . In calitate de
parinte/tutore/reprezentant legal al elevului/elevei ..............ocoooiiieiiiiiiieeeee e,
inscris/a la Liceul Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova, StrUCtUMa ...........coooiiiiiiiiiiiireciiceeeciiesaereeesanens ,
inclasa ................,

solicit ca fiul/ffica mea sa studieze, incepand cu anul scolar .................... , urméatoarele discipline

specifice minoritatii maghiare:

O Limba si literatura materna maghiara;
O Istoria si traditiile minoritatii maghiare (clasele a Vl-a si a Vll-a);
O Educatia muzicala in limba maghiara.

Elevul/eleva [ a mai studiat / O nu a mai studiat limba maghiara in anii anteriori.

Mentionez c3, potrivit prevederilor legale, am luat la cunostinta faptul ca, dupa exprimarea optiunii,
studiul limbii materne devine obligatoriu de-a lungul intregului ciclu de invatamant.

Pentru elevii din invatamantul gimnazial: conform OMEN nr. 4.828/30.08.2018, pct. 5, &1 SOLICIT /
[0 NU SOLICIT studierea Limbii moderne 2 in cadrul Curriculumului la decizia scolii, cu o alocare de 2
ore/saptdmana.

Imi exprim acordul ca datele cu caracter personal din prezenta cerere s fie prelucrate de unitatea

de invatamant exclusiv in scopul organizarii studiului disciplinelor solicitate, conform Regulamentului (UE)
2016/679.

Data, Semnatura,
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ANEXA 4
CENTRALIZATORUL cererilor pentru studiul disciplinelor specifice minoritatii maghiare
anul scolar .........eu... R
Ist. gi Ed.
Nr. | Numelesipronumele | Clasa/ | Nr.sidata | 00| Ued | muzicald }m Formatiunea
crt. elevului structura cererll maghiar | maghiar | rezultat test propusa
e a
1
2
3
4
5
6
7.
8
g
10
11
12,
TOTAL

Intocmit, director adjunct, Verificat, director,
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ANEXA 5

LICEUL TEORETIC "ALEXANDRU MOCIONI" CIACOVA
Nr. e ) T e s e

Catre,
) INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN TIMIS
In atentia inspectorului scolar pentru minoritatea maghiara

Referitor la: studiul Limbii si literaturii materne maghiare, al Istoriei si traditiilor minoritatii maghiare si al
Educatiei muzicale in limba maghiara — anul scolar ..............c.c.....

V& aducem la cunostinta ca, in conformitate cu Procedura operationala P 09.18 a ISJ Timis si cu
procedura internd PO-C.__, la nivelul Liceului Teoretic "Alexandru Mocioni" Ciacova au fost inregistrate

........ cereri pentru studiul disciplinelor specifice minoritatii maghiare, dupa cum urmeaza:

Nivel / clase LLH.:V-'nr. Ist.;l::v‘d.-nr. Ed.mr— :ormaﬂuni Mod de retribuire
Primar
Gimnazial
Liceal
TOTAL

Constituirea formatiunilor a fost avizatad/aprobatd de Consiliul de administratie prin Hot&rarea nr.
........ Lovvraeriareenenne. . V@ rug@m sa ne comunicati eventualele observatii si, dupa caz, sa supuneti aprobarii
Consiliului de administratie al 1ISJ Timis constituirea formatiunilor cu efective sub minimul legal.

Director,
Prof. GIURGIU FLORIN
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ANEXA 6
PROCES-VERBAL
de informare a parintilor privind studiul disciplinelor specifice minoritatii maghiare
incheiat astizi, ..........c...... , cu ocazia sedintei cu parinti clasei ... ., Structura
........................................... , profesor dirigiNteINVALALOr ..........cocciviiiiminiiiiecieeiseressseesmensserresirsesssrens =

Parintii prezenti (conform listei de prezenta anexate) au fost informati cu privire la:
dreptul elevilor de a studia, la cerere, Limba si literatura materna maghiara, Istoria si traditiile
minoritatii maghiare si Educatia muzicala in limba maghiara, ca parte a trunchiului comun (art. 60 din

Legea nr. 198/2023),
accesul liber, neconditionat, al oricarui elev la aceste discipline si posibilitatea de a incepe studiul in

orice an, inclusiv in grupa de incepatori,
faptul ca, dupa exprimarea optiunii, studiul limbii materne devine obligatoriu pe durata intregului ciclu

de invatdmant,
modul si termenele de depunere a cererilor (secretariat sau e-mail) si modelul de cerere (Anexa 3).

Numar de parinti care si-au exprimat intentia de a depune cerere: ........ :

Profesor diriginte / invatator,
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Cuprins

Nr. Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
Pagina de garda 1

1. Lista respongabililor cu elaborarea, verificarea $i aprobarea editiel sau, dupa caz, a reviziei in 2
cadrul edifiei procedurii

2, Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 2

a Lis}a cuprinzanq persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul 2
editiei procedurii

4. Scopul procedurii 2

5 Domeniul de aplicare 3

6. Documente de referinta aplicabile activitatii procedurale 3

7. Definitii i abrevieri ale termenilor utilizati 4

B. Descrierea procedurii 5

9. Responsabilitati 8

10. | Formulare {evidenta modificari, analiza, distribuire) 9

11. | Anexe, inregistran, arhivari 10
Anexa 1 - Diagrama de proces 1"
Anexa 2 — Calendarul 12
Anexa 3 - Model cerere 13
Anexa 4 - Centralizatorul cererilor 14
Anexa 5 - Model adresa catre 1SJ Timis 15
Anexa 6 — Model proces-verbal de informare a parintilor 16
Cuprins 17




