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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii

Cod: PO-C. _6’(

Exemplar nr, 1

Nr Elemente privind
S rt. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
operatiunea
0 1 2 3 4 5
Coordonator pentru proiecte §i
1. | Elaborat 10SIF MARIA programe educative scolare si
extrascolare
s POPESCU ALINA- g 5
2, Verificat COSMINA Director adjunct
3. Avizat SECULICI BOGDAN Coordonator CEAC
4. | Aprobat GIURGIU FLORIN Director

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Nr. i R Componenta e
ok Editia / revizia revizuiti Modalitatea reviziei Data aplicirii
0 1 2 3 4
gt Pt Elaborare inifiald, in conformitate cu Legea nr. Y
1| ot ReVIZia | roge componentele | 19872023, OM nr. 5726/2024 (ROFUIP), OMEC nr. e gprobieiltn
6727/20235 si OMENCS nr. 3637/2016

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii

Nr. Scopul Ex. :
ert. | difuzarii . Departament Functia Numele §i prenumele | Data primirii | Semniitura
0 1 2 3 Kl 5 6 7
p Toate catedrele / Gzisons Conform listei de luare
1. Aplicarc ! comisiile metodice Personal didactic la cunostinta O-Z ‘0 1,045
Coordonator proiccte
2. | Aplicare 1 | Proiecte educative | si programe 1OSIF MARIA
educative o'z‘ 1026 V.
» : 1’4
3. | Aplicarc 1 Secretariat Secretar-sef B::TA MIRCEA m ‘ ) :(D ROl
1 e \\:\ — %
9 NS
: = Administrator i 2 & 4aT
4. | Aplicare 1 Contabilitate Rcanias NASUI ROXANA @L ' o Zo »'.‘ Ay
5. |informare | 1 | Conducere Director GIURGIU FLORIN A0
6. | Evidenta 1 CEAC Coordonator CEAC | SECULICI BOGDAN 0 3
7. | Arhivare | Arhiva Arhivar E:I:JTA MIRCEA a}/ I o /Lo




C':-‘R"CETAR“ e Participarea elevilor la olimpiade, concursuri scolare si Revizia: 0
Lirew) T“'“'ccf\'“’“'d"' WMieclowi activitdti educative extracurriculare si extrascolare Pag. 3/31
iacova

MINISTERUL EDUCATIEL $1 Brocedurh operagionali Edigia: 1

lg' Cod: P()-C.gr Exemplar nr. |

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald stabileste pasii, documentele, termenele si responsabilitdtile pentru

aprobarea, pregitirea, desfisurarea si valorificarea participirii elevilor Liceului Teoretic ,Alexandru
Mocioni” Ciacova la olimpiade, concursuri scolare si activitati educative extracurriculare si extrascolare, precum
§i pentru organizarea acestora in cadrul liceului.

Procedura urmareste;

asigurarea unui circuit unic si transparent al documentelor, de la propunerea profesorului pana la arhivarea
dosarului;

garantarea sigurantei elevilor pe toata durata activitatilor. cu respectarea conditiilor legale privind insotirea
si deplasarea:

selectia corecta si nediscriminatorie a elevilor participanti, pe baza de criterii publice (preselectie):
informarea §i obtinerea acordului parintilor / tutorilor legali;

evidenta, recunoasterea si valorificarea rezultatelor obtinute de elevi si de cadrele didactice.

5. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica tuturor cadrelor didactice ale liceului, din toate structurile, care propun, coordoneazi

sau insotesc elevi la:

olimpiadele §i concursurile scolare cuprinse in listele aprobate prin ordin al ministrului educatiei si
cercetarii (etapele pe scoald, locald, judeteand, interjudeteand/zonala, nationala, internationala);
concursuri, festivaluri, spectacole-concurs, competitii sportive §i proiecte cuprinse in calendarele
proiectelor de educatie extrascolard (national, interjudetean, judetean) sau organizate de alte unitati /
institutii;

activitati educative extracurriculare si extragcolare organizate de liceu (competitii proprii, proiecte,
festivaluri, ateliere, vizite);

excursii, tabere, expeditii §i alte activitati de timp liber — caz in care se aplica. in completare, procedura PO-
C.63 si formularele F-02-PO-C.63 si F-03-PO-C.63.

Procedura se aplica, de asemenea, conducerii liceului, Consiliului de administratie, coordonatorului pentru

proiecte si programe educative scolare §i extrascolare, secretariatului, compartimentului financiar-contabil,
profesorilor diriginti / invatatorilor, elevilor si parintilor acestora.

Organizarea si desfasurarea probelor de evaluare la etapa pe scoald a olimpiadelor §i concursurilor scolare

din lista MEC (comisie, subiecte, evaluare, contestatii) se realizeaza conform procedurii PO-C.65; prezenta
procedura reglementeaza circuitul de aprobare si documentele de participare.

6. Documente de referinta aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 198/2023 a invatamantului preuniversitar, cu modificarile §i completarile ulterioare;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unititilor de
invatamant preuniversitar (ROFUIP), in special art. 97-99 privind activititile educative extrascolare;
Ordinul ministrului educatiei §i cercetarii nr. 6727/2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si desfasurarea olimpiadelor scolare §i a concursurilor scolare si a Regulamentului specific de
intocmire a calendarelor de proiecte de educatie extrascolara (M.Of. din 28.11.2025);
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*  Ordinul MENCS nr. 3637/12.04.2016 pentru modificarea anexei la OMEN nr. 3060/2014 privind aprobarea
Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor §i a altor activitati de timp liber in sistemul
de invatAmant preuniversitar;

* Hotararea Guvernului nr. 1616/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice privind cheltuielile cu
organizarea §i desfasurarea olimpiadelor, concursurilor scolare, extrascolare i extracurriculare, a taberelor
de profil, a simpozioanelor $i a altor activitati specifice, precum si cuantumul stimulentelor financiare;

* Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

* Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR) si Legea nr. 190/2018 privind prelucrarea datelor cu caracter
personal;

* Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Instructiunile nr. 1/2018 privind aplicarea Standardului 9 - Proceduri;

* Regulamentul de organizare si functionare §i Regulamentul intern ale Liceului Teoretic ,Alexandru
Mocioni” Ciacova;

* Procedurile operationale PO-C.63 (organizarea excursiilor, taberelor §i activitafilor de timp liber) si PO-
C.65 (organizarea si desfisurarea olimpiadelor i concursurilor scolare);

* Regulamentele specifice ale fiecarei competitii si calendarele aprobate de MEC / 1S) Timis.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii

Nr.
ert.

Termenul Definitia si / sau actul care defineste termenul

Procedurd care descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul unuia sau
l. Proccdura operationala (PO) | al mai multor compartimente dintr-o entitate. fird aplicabilitate la nivelul intregii
entitati publice (OSGG nr. 600/2018).

Compctitii de excelentd organizate pe baza studiului uneia sau al mai multor discipline
2. | Olimpiade scolare din planurile-cadru, adresate elevilor din clasele V-XTI/XIII cu aptitudini i
performange inalte (OMEC nr. 6727/2025, art. 2).

| Competitii cu caracter educativ care vizeaza stimularea interesului pentru invatare.
dezvoltarea competenielor §i promovarea creativitagii: pot fi pe discipline.

3 Concucsuri gcota interdisciplinare, de creatie, festivaluri cultural-artistice. campionate §i concursuri
sportive (OMEC nr. 6727/2025, art. 3).
Activitate educativa desfasurata in afara programului scolar, in unitatea de invaiamént
n Activitate educativa sau in afara acesteia, care completeaza formarea elevilor prin activitafi culturale.
: extrascolara civice, artistice. stiintifice, sportive, turistice. ccologice. de voluntariat (ROFUIP. art.

97-99).

Activitate educativa organizatd de gcoala care nu face parte din curriculumul
5. Activitate extracurriculara obligatoriu (cercuri, proiecte, competitii, festivaluri), desfagurata in timpul sau in afara
programului scolar.

6 Profesor coordonator Cadrul didactic care inifiaza participarea / organizarea activitatii, intocmeste dosarul,
' (propunitor) pregateste elevii si raspunde de desfasurarea activitatii.

Cadrul didactic care asigura supravegherea elevilor pe durata deplasarii $i a activitatii
7. | Cadru didactic insotitor §i raspunde pentru orice incident aparut §i negestionat corespunzitor (OMEC nr.
6727/2025, art. 39 si 72).

Etapa interna de selectare a elevilor participanti, pe baza unor criterii publice, atunci

3, 1
3. s cind numdrul locurilor este limitat sau regulamentul organizatorului o impune.
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:_1 Termenul Definitia i / sau actul care defineste termenul

Ansamblul documentelor previzute la pet. 8.5, depuse de profesorul coordonator

2 Dyseral sotvingl) impreuna cu cererea de aprobare.

Acordul scris si prealabil al directorului (sau al directorului adjunct, prin delegare
10. | Aprobarea conducerii scrisd), exprimat prin rezolugia . Aprobat™ pe cererea F-01 i, dupa caz, prin semnarea
planului activitaii (.Aprob™), a figei de inscriere si a ordinelor de deplasare,

Data de incepere a activitdfii / competitiei: termenele din procedurd se raporteaza la
aceasta (ex.; T-30 = cu 30 de zile calendaristice inainte),

1l. | Termenul T

7.2 Abrevieri

Nr. ert. Abrevierea Termenul abreviat
1. PO Procedurd operationala
2. MEC Ministerul Educatiei i Cercetarii
3. IS] Inspectoratul Scolar Judetean Timis
4. CA Consiliul de administratie
5 cp Consiliul profesoral
6. CEAC Comisia pentru evaluarea §i asigurarea calitatii
7. CPPE Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare §i extragcolare
8 ROFUIP Regul?mer.\lul-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invalamant
preuniversitar
9. F-xx Formular anexa la prezenta procedura

8. Descrierea procedurii

8.1 Generalitati si principii
+ Participarea elevilor la competitiile scolare si la activitatile extragcolare este optionald si se face cu
respectarea principiilor nediscriminarii, echitatii, egalitatii de sanse, incluziunii si transparentei (OMEC nr.
6727/2025, art. 7 §i 9).
+ Participarea la competitiile scolare din listele MEC nu presupune nicio contributie financiara din partea
elevilor si a cadrelor didactice si nu este conditionata de achizitii de materiale, reviste, carti etc.

» Nicio activitate cu elevii in afara programului obisnuit sau in afara liceului nu se desfisoard firi
aprobarea scrisd prealabilid a conducerii liceului, obtinutd conform prezentei proceduri (detaliat la pet.
8.2).

+  Pe durata deplasarilor se asigura cel putin un cadru didactic insotitor la cel mult 10 clevi (OMENCS nr.
3637/2016, art. 4 si 7). Cadrul didactic insotitor raspunde de supravegherea elevilor pe toatd durata
deplasdrii.

* Activitdtile extrascolare se stabilesc in Consiliul profesoral, cu implicarea elevilor si a parintilor; calendarul
activitdtilor educative extragcolare al liceului se aproba de Consiliul de administratie (ROFUIP, art. 98—
99). Activitafile neprevizute in calendar se aprobi conform prezentei proceduri.

+ Taberele / excursiile organizate in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale bine justificate, necesitd
aprobarea ISJ Timis, careia i se transmite si planul de recuperare a orelor (OMENCS nr. 3637/2016, art. 9).
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8.2 Obligativitatea aprobirii prealabile a conducerii unitatii de invitimént

NICIUN CADRU DIDACTIC NU POATE PARTICIPA CU ELEVII LICEULUI LA ACTIVITATI
EXTRASCOLARE, EXTRACURRICULARE, OLIMPIADE SAU CONCURSURI SCOLARE FARA
APROBAREA SCRISA SI PREALABILA A CONDUCERII UNITATII DE INVATAMANT.

Temei: ROFUIP (OM nr. 5726:2024), art. 97-99; OMENCS nr. 36372016, art. 2, art. 5 lit. d) 5i art. 6 lit. e)
aprobarea conducerii unitdpii de invdrdmdnt de unde provin elevii este parte obligatorie a documentafiei oricarei activitdyi;
OMEC nr. 6727/2025, art. 39, 72 5i 104

8.2.1 Domeniul de aplicare a regulii

Aprobarea prealabild a conducerii este obligatorie pentru orice activitate la care elevii liceului participa
insotiti. coordonati sau indrumati de un cadru didactic al liceului. indiferent de:

* locul desfasurarii — in incinta liceului (in afara orarului), in localitate, in altd localitate sau in strainatate:

+ momentul desfasurdrii — in timpul programului scolar, dupa ore. in weekend, in zilele libere sau in
vacante;

* durata - de la o activitate de 0 ora pana la tabere si excursii de mai multe zile;

* numairul elevilor — inclusiv atunci cand participa un singur elev;

+ organizator — liceul, IS] Timis, alte unitati de invatamant. palate/cluburi ale copiilor, cluburi sportive,
ONG-uri, institutii culturale, autoritati locale, asociatia/comitetul de parinti, operatori economici;

» costuri — activitafi gratuite, finantate din bugetul liceului, de sponsori, de partenerii educationali sau cu
contributia parintilor;

+ format — fizic, online sau mixt, atunci cand elevii participa in numele liceului;

+ calitatea persoanei — profesor titular, suplinitor, cadru didactic asociat / plata cu ora, instructor, personal
didactic auxiliar sau orice alt angajat care insoteste elevii.

8.2.2 Ce reprezinta aprobarea

* Aprobarea se acorda numai in seris, prin rezolutia ,,Aprobat” a directorului (sau a directorului adjunct, in
baza delegdrii scrise) pe cererea F-01 inregistrata la secretariat §i, pentru activititile cu deplasare, prin
semnarea planului activitatii F-02-PO-C.63 / F-03-PO-C.63 (,,Aprob™, L..S.).

* Acordul verbal, telefonic, prin mesaje (SMS, WhatsApp etc.) sau prin e-mail neconfirmat ulterior prin
rezolufie scrisd nu constituie aprobare.

» Aprobarea se acorda inainte de inceperea activitatii $i inainte de orice angajament in numele liceului
(inscrierea elevilor, semnarea fiselor de inscriere, rezervari, contracte de transport/cazare, colectarea de
bani de la elevi/parinti). Nu se acordi aprobari retroactive.

= Pentru activitaile care 0 impun, aprobarea directorului este precedata, dupi caz, de hotararea Consiliului
de administratie si/sau de aprobarea ISJ Timis (pct. 8.8).

* Aprobarea nu inlocuieste acordul scris al parintilor/tutorilor legali; ambele sunt obligatorii.

8.2.3 Limitele aprobarii

* Aprobarea este valabila strict pentru activitatea, data/perioada, destinatia, programul, lista nominali a
elevilor si cadrele didactice insotitoare mentionate in dosarul aprobat.

* Orice modificare (destinatie, data, traseu, mijloc de transport, elevi sau insotitori) necesita o noua aprobare
scrisé, inainte de aplicare (,,nu este permisa nicio modificare fara un nou acord™ - OMENCS nr. 3637/2016,
Anexa 2.2). Exceptie fac modificarile impuse de situatii de urgenta in timpul deplasarii, care se comunica
imediat telefonic directorului §i se consemneaza in raportul final.
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Un elev care nu figureaza in lista nominala aprobata sau pentru care nu exista acordul scris al parintelui nu
poate participa la activitate.

Aprobarea unei etape a competitiei nu acopera etapa urmatoare: pentru fiecare etapa se reia circuitul de
aprobare (cu termenele reduse de la pct. 8.4).

8.2.4 Situatii interzise

in lipsa aprobarii scrise a conducerii, cadrele didactice nu pot:

scoate elevii de la ore sau din incinta liceului pentru activitafi extragcolare, repetitii, antrenamente sau
competifii;

deplasa elevii in altd locatie. in localitate sau in afara acesteia:

inscrie elevii la competitii, festivaluri sau proiecte in numele liceului si nu pot semna fise de inscriere,
acorduri de parteneriat sau contracte in numele liceului;

folosi denumirea. sigla, stampila sau canalele oficiale de comunicare ale liceului pentru promovarea
activitatii;
colecta sume de bani de la elevi sau parinti pentru activitate;

organiza activitati cu elevii impreuna cu terti (asociatii, cluburi. firme) prezentandu-le drept activitati ale
liceului.

Activitatile organizate exclusiv de périnti, pe cont propriu si pe raspunderea lor, fard implicarea liceului,

nu sunt activitafi ale liceului: un cadru didactic al liceului nu poate participa la acestea in calitate de organizator
sau insotitor din partea scolii $i nu poate angaja raspunderea liceului.

8.2.5 Consecintele nerespectirii

Activitatea desfasurata fara aprobare este considerata organizati in nume propriu de cadrul didactic, care
raspunde personal si integral pentru siguranta elevilor si pentru orice prejudiciu produs.

Fapta constituie abatere disciplinari si se sanctioneaza conform Legii nr. 198/2023, Codului muncii si
Regulamentului intern al liceului, dupa cercetarea disciplinara prealabila.

Nu se emit ordine de deplasare, nu se deconteaza cheltuielile si nu se acorda stimulente pentru activitatea
respecliva.

Absentele elevilor nu se motiveazi in baza prezentei proceduri; situatia lor se analizeaza de diriginte si de
conducere, fara ca elevii sa fie sanctionati pentru fapta cadrului didactic.

8.2.6 Masuri de control

Secretariatul tine Registrul activititilor aprobate (nr. cererii, activitatea, data. profesorul coordonator, nr.
elevi, rezolutia), consultat zilnic de conducere si de profesorul de serviciu.

Profesorii diriginti / invatatorii i profesorii de la clasa permit plecarea elevilor de la ore pentru o activitate
numai pe baza listei nominale aprobate (copie comunicata de profesorul coordonator sau de secretariat).
Profesorul de serviciu si personalul de pazi nu permit iesirea grupurilor de elevi din incinta, in timpul
programului, farad dovada aprobarii.

Orice angajat care constata o activitate cu elevii desfasurati fara aprobare informeaza de indati conducerea,
care dispune oprirea activitafii $i masurile de siguranta necesare.

8.3 Categorii de activititi

in functie de natura activititii, documentele solicitate diferd. Profesorul coordonator incadreaza activitatea

intr-una dintre categoriile:
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expeditii, vizite, drumetii

PO-C.63)

Cat. Descriere Exemple
Participarea la etapele superioare ale olimpiadelor si . a . e S s
A concursurilor scolare din listele aprobate prin ordin MEC, pe Chape locqla fJ‘udetc.m'a !." ‘“K’"‘f'a a olimpiadelor;
Z o concursuri nationale din lista MEC
baza calificarii
Participarea la concursuri, festivaluri. spectacole-concurs. Festivaluri cultural-artistice (ex.: Festivalul National
B | competifii sportive §i proiecte organizate de alte unitati sau | Cultural .Mirajc”), concursuri din calendarele de
institutii proiecte extrascolare. ONSS
c Organizarea in cadrul liccului a unci competitii / activitati Etapa pe scoala a olimpiadei: concurs sau festival
(inclusiv etapa pe ycoala) propriu; proiect educativ
D Activitai extragcolare cu deplasare; excursii, tabere, Vizite la muzee, excursii tematice, tabere (se aplica i

8.4 Etapa 1 — Initierea: cererea profesorului coordonator

Profesorul propunitor (coordonator) se adreseaza in scris conducerii liceului printr-o cerere (adresa) —

formularul F-01 — prin care aduce la cunostinta activitatea si solicita aprobarea participarii / organizarii.

Cererea, insotita de dosarul activitatii (pet. 8.5), se inregistreazi la secretariatul liceului cu cel putin 30 de

zile calendaristice inainte de data desfasurdrii activitatii (T-30).

Exceptii:

daca termenul-limita de inscriere stabilit de organizator este anterior termenului T-30, cererea se depune

cu cel putin 5 zile lucritoare inainte de termenul de inscriere. pentru ca fisa de inscriere sd poata fi

semnata i transmisa in timp util;

pentru etapele superioare ale olimpiadelor/concursurilor (cat. A), la care calificarea se comunica ulterior,

cererea se depune in cel mult 2 zile lucriitoare de la afisarea listei elevilor calificati;

in situatii neprevazute, temeinic justificate (invitatii primite cu mai putin de 30 de zile inainte), directorul

poate aproba depunerea intr-un termen redus, cu conditia ca dosarul si fie complet inainte de desfasurarea

activitatii.

Cererile depuse cu incalcarea termenelor, fird justificare. pot fi respinse.

8.5 Etapa 2 — Constituirea dosarului activitatii

Pe langa cerere. profesorul coordonator depune documentele din tabelul de mai jos, in funcfie de categoria

activitatii (e — obligatoriu; © — dupd caz; - nu este cazul):

Nr. Documentul Formular A B C D
1 | Cererea de aprobare (adresa catre conducere) F-01 o . - .
2 lst 1::‘ ;:ie'ail)sscriere a organizatorului (pentru semndtura directorului si formular organizator = % < 2
3 | Scrisoarea de intentie F-02 < « o
4 Regulamentul competi;iei / activitatii (al organizatorului sau o . . . o

regulamentul propriu)
5 | Calendarul desfasurarii activitatii si al preselectiei F-03 ) . . .
6 | Regulamentul / criteriile preselectiei’ — - ) 0 o
- Z(;:;l::l\;‘l:;gflcgm — proces-verbal si centralizator® / lista F-04 ° & 5 &
8 | Acordurile scrise ale parintilor / tutorilor legali F-05 . . 0 o
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Nr. Documentul Formular A B C D
9 | Proicctul activitayii F-06 - a . °
10 | Planul activitaii — in localitate / in afara localitaii’ FRAOCOIEDR | o | a0 | 5 | @

PO-C.63
11 | Declaratia coordonatorului §i a insotitorilor + lista nominala® F-07 o a c .
12 | Proces-verbal de informare / instruire a panticipantilor F-08 . ° . .
13 Adeverinte medicale (activitati in alta localitate, cu servicii de o = :
© | transport / cazare / masd) - =
Documentele transportatorului / unitétii de cazare si declaratiile
14 | operatorilor economici (Anexele 3.1/ 3.2 la OMENCS nr. — o o - ©
3637/2016)
15 Referatul de constituire a comisiei §i regulamentul propriu — F-09: F-01-F-03-PO- ; %
Hotardre CA — Decizia directorului C.65
16 Hugcu_xl cstimativ §i sursa de finantare (dacé activitatea implica in F-01/ F-06 5 2 = o
costuri)
17 | Declaratia parintelui — deplasare pe cont propriu / norme de conduita F-10 o o - 0
I8 | Fisa de verificare u dosarului (completata de CPPE) F-11 L] ° . .
19 | Raportul final privind participarea si rezultatele F-12 . . . .

" Obligatoriu ori de cate ori numdrul locurilor este limitat sau elevii sunt selectayi dintr-un grup mai mare decdt cel care participa.

? Obligatoriu ori de cdte ori activitatea presupune deplasarea elevilor in afara sediului liceului.

Documentele de la pozitiile 8, 10, 11, 12, 13, 14 5i 17 se pot completa ulterior aprobarii de principiu, dar

cel mai tirziu cu 3 zile lucriitoare inainte de plecare; fard acestea, deplasarea nu se aproba.

8.6 Etapa 3 — Presclectia elevilor

Preselectia se organizeaza de profesorul coordonator atunci cand numarul locurilor este limitat sau cind
regulamentul organizatorului o prevede.

Criteriile, probele si calendarul preselectiei (F-03) se fac publice prin afisare la avizier / pe grupurile claselor
cu cel putin 5 zile lucrdtoare inainte; toti elevii interesati au acces egal la preselectie.

Preselectia este realizata de o comisie formata din cel putin doi cadre didactice (profesorul coordonator si
un alt cadru didactic de specialitate / diriginte); cadrele didactice care au rude sau afini pana la gradul al
I11-lea printre candidati nu pot face parte din comisie.

Rezultatele se consemneaza in procesul-verbal si centralizatorul F-04, se afiseaza, iar elevii pot depune
contestatie in 24 de ore: contestatiile se solutioneaza in cel mult 48 de ore.

Pentru cat. A, preselectia este inlocuita de rezultatele etapei anterioare, conform regulamentului specific;
se anexeaza lista elevilor calificati publicata de comisia etapei respective,

8.7 Etapa 4 — Verificarea dosarului

Secretariatul inregistreaza cererea $i 0 transmite, in aceeasi zi sau in ziua lucratoare urmdtoare,
coordonatorului pentru proiecte si programe educative (CPPE).

CPPLE verifica dosarul in cel mult 3 zile lucritoare, completind figa F-11: existenta documentelor
obligatorii, respectarea termenelor, a raportului de insotire, incadrarea in calendarul activititilor.

Dosarul incomplet se returneaza profesorului coordonator., cu precizarea documentelor lipsa i a termenului
de completare; dosarul complet se inainteaza directorului.
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8.8 Etapa 5 — Analiza si aprobarea

Directorul analizeaza cererea §i dosarul si decide, prin rezolutie scrisd pe cerere (F-01), aprobarea,
respingerea motivatii sau completarea dosarului. in cel mult 5 zile lucritoare de la primirea dosarului
verificat.

Se supun, in prealabil. aprobirii Consiliului de administratie: organizarea in liceu a competitiilor /
activitatilor (cat. C) — constituirea comisiei si regulamentul propriu; activitatile care implicd cheltuieli din
bugetul liceului; activitdtile neincluse in calendarul aprobat care afecteazi orele de curs ale mai multor
clase.

Pentru cat. C, pe baza hotdrarii CA, directorul emite decizia de constituire a comisiei de organizare si
evaluare (presedinte — directorul, cel putin doi profesori §i un secretar). conform modelelor din PO-C.65:
membrii comisiei semneaza declaratia privind incompatibilitatile.

Pentru activitatile in timpul orelor de curs care o impun (tabere. excursii), liceul solicita aprobarea IS)
Timis. insotita de planul de recuperare a orelor.

Dupa aprobare, directorul semneaza fisa de inscriere, planul activitagii (F-02/F-03-PO-C.63 — ,,Aprob”) si,
dupi caz, ordinele de deplasare ale cadrelor didactice insotitoare.

Secretariatul comunica rezolutia profesorului coordonator in cel mult 2 zile lucriitoare; profesorul
transmite fisa de inscriere organizatorului.

8.9 Etapa 6 — Pregitirea participarii

Profesorul coordonator informeaza elevii §i périn{ii asupra scopului §i programului activitatii, a datei, orei
si locului plecarii si sosirii, a mijlocului de transport. a costurilor si a activitatilor care presupun un anumit
grad de risc (OMENCS nr. 3637/2016, art. 4).

Colecteaza acordurile scrise ale parintilor (F-05), iar pentru deplasarile cu servicii de transport / cazare -
adeverintele medicale si documentele operatorilor economici.

Intocmeste lista nominala finald si declaratia pe propria raspundere (F-07), cu datele de contact ale paringilor
si ale insotitorilor.

Efectueaza instruirea participantilor cu 1-3 zile inainte de activitate si o consemneaza in procesul-verbal
F-08, semnat de toti elevii.

Daca parintii asigurd pe cont propriu deplasarea elevului, acestia completeaza declaratia F-10 (OMEC nr.
6727/2025, art. 104).

Se verifica faptul ca elevii au asupra lor actul de identitate / carnetul de elev vizat si, dupa caz, avizul
epidemiologic (OMEC nr. 6727/2025, art. 105).

8.10 Etapa 7 — Desfisurarea activititii

Activitatea se desfigoara conform planului aprobat; destinatia i programul nu pot fi modificate fard un nou
acord al conducerii si informarea parintilor.

Cadrele didactice insotitoare asigurd supravegherea continud a elevilor si raspund de siguranta acestora;
orice incident se comunica imediat conducerii liceului si parintilor, iar, la nevoie, autoritatilor competente
(112).

Elevii respecta obligatiile prevazute la art. 8 din OMENCS nr. 3637/2016 si regulamentul competitiei:
abaterile se consemneaza in proces-verbal si se sanctioneaza conform ROFUIP si Regulamentului intern;
in cazul abaterilor grave, parintii sunt convocati pentru a prelua elevul.

Pentru competitiile organizate in liceu (cat. C). desfasurarea probelor, evaluarea si contestatiile se realizeaza

conform regulamentului propriu aprobat si. pentru olimpiade/concursuri din lista MEC. conform PO-C.65
si OMEC nr. 6727/2025.



MINISTERUL EDUCATIEI $1 Procedurs operafional Editia: |
. CER"CETAR“ o as Participarea elevilor la olimpiade, concursuri scolare si Revizia: 0
Liceul Teoretic (‘iAIenndm Mocioni activititi educative extracurriculare §i extrascolare Pag. 11/31
‘iacova 2
|
'Q' Cod: P()-(.‘.G‘_r Exemplarnr. 1

8.11 Etapa 8 — Raportarea, valorificarea si arhivarea

in cel mult 5 zile lucritoare de la incheicrea activitatii. profesorul coordonator depune la secretariat
raportul F-12, cu rezultatele obtinute, copii ale diplomelor / certificatelor §i solicitarea de motivare a
absentelor,

Directorul aproba motivarea absentelor elevilor participanti, la cererea scrisa a profesorului coordonator:
dirigintii / invatatorii opereazi motivarea in catalog.

Dirigin{ii consemneaza participarea si rezultatele in portofoliul educational al elevilor; rezultatele
deosebite se recunosc prin diplome si se prezinta in Consiliul profesoral.

CPPE centralizeaza rezultatele in baza de date a activitatilor educative i le include in raportul semestrial /
anual; rezultatele se publica pe site-ul si paginile oficiale ale liceului, doar cu acordul parintilor (F-05, lit.
g).

Compartimentul financiar-contabil efectueazi decontarea cheltuielilor aprobate §i, dupa caz, acordarea
stimulentelor financiare, conform HG nr. 1616/2024. pe baza documentelor justificative.

Pentru etapele care se continua (calificare la etapa urmitoare), profesorul reia circuitul de la Etapa 1 (cat.
A), cu termenele reduse previzute la pct. 8.4.

Dosarul complet al activitatii se arhiveaza la CPPE pe durata anului scolar. apoi la arhiva liceului, conform
nomenclatorului arhivistic (cel putin un an; documentele competitiilor organizate in liceu — cel putin un an,

conform OMEC nr. 6727/2025).

8.12 Diagrama de flux a procedurii

Nr. Activitatea Responsabil Termen Document rezultat
. g o, la publicarea
1 :::::t?mn cm::uiumr/i:;::r“m"' Profesor coordonator regulamentului / Anunt, F-03
$ipa calendarului

2 | Preselectia elevilor (dupa caz) Comisia de preselectie i eponcoon]  |Ed

Depunerea cererii si a dosarului; Profesor coordonator / oy " .
3 tnregistrare Secretariat 130 (exceptii pet. 8.4) | F-01 + dosar
4 | Verificarea dosarului CPPE 3 zile lucridtoare F-11

Analiza si aprobarea / respingerea (CA, ISJ | .. 23 Rezolutie, Hotdrdre CA.
=5 dupa caz) Director / CA 5 zile lucrdtoare Decizie

Comunicarea rezolutiei: inscrierea in ¢ ;
6 | Registrul activitatilor aprobate; S Is:;::,: Rrofesor 2 zile lucritoare Figa de inscriere semnata

transmiterea figei de inscriere

= 5 cel térziu cu 3 zile F-05, F-07, F-10, F-02/F-
7 | Completarca documentelor de deplasare Profesor coordonator fucriikiars Ssinta 03-PO-C.63
. I Prof. coordonator / S .
8 | Instruirea participantilor insofitori 1-3 zile inainte F-08
RHEINE Prof. coordonator / .

9 | Desfasurarea activitati insotitori Data T —

Raportarea rezullatelor; cererea de s «
10 motivare 8 shsentelor Profesor coordonator 5 zile lucritoare dupd | F-12 + diplome

Motivarea absentelor: portofoliu; Director / diriginti / CPPE / =3 Catalog, site, rapon
1 popularizare: decontare contabilitate 10zile oare. dupd CPPE
12 | Arhivarea dosarului CPPE / Secretariat la finalizare Dosar arhivat
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9. Responsabilitati

Toate cadrele didactice

* nu participa cu elevii liceului la nicio activitate extrascolare / extracurriculard / competitie fird aprobarea
scrisa si prealabila a conducerii (pct. 8.2);

* nu permit plecarea elevilor de la ore pentru activitati decdt pe baza listei nominale aprobate.

Profesorul coordonator (propuniitor)
* nuincepe nicio activitate $i nu angajeaza liceul (inscrieri. contracte, colectare de bani) inainte de primirea
aprobirii scrise;
* identifica oportunitatea, informeaza elevii si parintii, organizeaza preselectia:
* depune cererea (F-01) si dosarul complet in termenul de cel putin 30 de zile;
* pregiteste elevii, asigura instruirea si colecteaz acordurile périntilor;
* raspunde de corectitudinea datelor din documente si de siguranta elevilor pe durata activitatii:
* depune raportul final (F-12) in 5 zile lucratoare si solicitd motivarea absentelor.

Cadrele didactice insotitoare
* asigurd supravegherea continua a elevilor (minimum 1 cadru didactic la 10 elevi):
* semneaza declaratia pe propria raspundere (F-07) si participa la instruire;
* raporteazi imediat orice incident conducerii liceului si parintilor.

Coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare si extrascolare (CPPE)
+ verificd dosarele (F-11) si avizeaza proiectele activititilor;
» propune includerea activitatilor in calendarul activitatilor educative al liceului;
* line evidenta activitatilor, a participarilor $i a rezultatelor; intocmeste rapoarte semestriale / anuale;
« arhiveazi dosarele activitatilor; informeazi cadrele didactice despre calendarele MEC / ISJ.

Directorul / directorul adjunct

+ aprobd sau respinge motivat cererile; semneazi figele de inscriere, planurile activitatilor §i ordinele de
deplasare:

* emite decizia de constituire a comisiilor pentru activitatile organizate in liceu;

* dispune oprirea oricdrei activitdfi cu elevii desfasurate fara aprobare si declangeaza, dupi caz, cercetarea
disciplinara;

* aproba motivarea absentelor elevilor participanti, la cererea scrisa a profesorului coordonator:

* solicitd aprobarea ISJ Timig pentru activitatile care o impun; monitorizeaza aplicarea procedurii.

Consiliul de administratie
+ aproba calendarul activitatilor educative extrascolare al liceului:
* aproba organizarea in liceu a competitiilor / activitafilor, componenta comisiilor, regulamentele proprii i
cheltuielile din bugetul liceului,
Secretariatul
+ inregistreaza cererile, rapoartele i corespondenta cu organizatorii: comunica rezolutiile;
* tine Registrul activitatilor aprobate si comunica listele nominale aprobate dirigintilor;
* aplica stampila pe documentele semnate de director; elibereazi ordinele de deplasare.

Compartimentul financiar-contabil
* verifica incadrarea cheltuielilor in buget §i efectueaza decontarile conform HG nr. 1616/2024.
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Profesorii diriginti / invititorii
* sprijina informarea parintilor si colectarea acordurilor;
+ verificd existenta aprobarii (lista nominala aprobatd) inainte de a permite plecarea elevilor de la ore;
* opereazd motivarea absentelor aprobate §i consemneaza rezultatele in portofoliul educational.

CEAC

* monitorizeazi aplicarea procedurii $i formuleazi propuneri de imbunatatire.

Elevii si parintii / tutorii legali
* elevii respectd regulamentul activitatii, normele de conduita si instructiunile insotitorilor;

* périntii furnizeaza informatii corecte privind starea de sanatate a copilului si datele de contact si semneaza

acordul scris.

10. Formulare

10.1 Formular evidentd modificiri

Nr. X e e Data Nr. Semnitura
ort. Edifia | Data editici | Revizia reviziel pag. Descriere modificare PR R
0 1 2 3 4 5 6 7
| 7 | 2026-10- 0 — Elaborare initiald
10.2 Formular analizi proceduri
- Nume i prenume ; & Aviz nefavorabil -
?r:. Compartiment conducitor d inl:::‘l‘l::;:;‘ t :::::;:::7:‘: ta observatii / semnéitura /
compartiment e data
: POPESCU ALINA- <
I. | [MNG] Management COSMINA o).
2. | CEAC SECULICI BOGDAN
p [CP] Consiliul
* | profesoral
4. Secretariat [ANTA MIRCEA DAN
10.3 Formular distribuire proceduri
Nr. S Data . Data Data intririi in
g Compartiment Nume §i prenume primirii Semnitura rii vigoare Semniitura
1] 1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
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11. Anexe
* F-01-PO-C.___ - Cerere privind aprobarea participarii / organizarii activitafii

* F-02-PO-C.___ - Scrisoare de intentic

* F-03-PO-C.___ — Calendarul desfasurarii activitatii si al preselectiei

* F-04-PO-C.___ - Proces-verbal si centralizator cu rezultatele preselectiei

* F-05-PO-C.___ - Acordul scris al parintelui / tutorelui legal

* F-06-PO-C.___ - Proiectul activitatii

* F-07-PO-C.___ - Declarajia coordonatorului si a cadrelor insotitoare + Lista nominala a participantilor

* F-08-PO-C.___ - Proces-verbal de informare / instruire a participantilor

* F-09-PO-C.___ - Referat — propunere de constituire a comisiei si de aprobare a regulamentului propriu
(activitati organizate in liceu)

* F-10-PO-C._ - Declaratia parintelui privind deplasarea pe cont propriu si asumarea normelor de
conduita

* F-11-PO-C.__ - Fisa de verificare a dosarului activitatii

* F-12-PO-C.___ — Raport privind participarea si rezultatele obtinute (cu solicitarea motivarii absentelor)

Se utilizeaza, in completare, formularele procedurii PO-C.63: F-02-PO-C.63 — Planul activitatii care se
desfagoari in localitatea in care se afla unitatea de invajamant si F-03-PO-C.63 - Planul de excursie / tabara /
expeditie care se desfagoara in afara localitatii, precum si formularele F-01 — F-05-PO-C.65 pentru etapa pe scoala
a olimpiadelor si concursurilor scolare.
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F-01-PO-C.___
CERERE

privind aprobarea participarii / organizarii unei olimpiade, wnui concurs scolar sau a unei activitdfi educative
extracurriculare / extrascolare

Nr. inregistrare: /

Doamnei / Domnului Director al Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova

Subsemnatul/SubSemnata .....cc..cciccrririvrenuisemsiesansesnessasasassones s profesorde: i . in calitate
de profesor coordonator (propunitor), va aduc la cunostin{a si va solicit aprobarea pentru [ participarea elevilor
/ 0 organizarea in cadrul liceului a urmatoarei activitati:

Denumirea activititii / competitiei

0 A ~ etapa superioara olimpiad®/concurs din lista MEC [ B — concurs/festival

Categoria (cf. pet. 8.3 din procedura) : 2
organizat de altd institutic O C — organizatd in liceu O D - excursie/tabird/vizita

O pe scoala O locald O judeteand [l interjudeieand/zonald [ nationala O

Nivelul / etapa _ 7
internationala

O lista competitiitor aprobata prin ordin MEC [ calendarul proiectelor educative
extrascolare {national/interiudetean/iudetean) [ altd activitate

Incadrarea in calendare oficiale

Organizator / parteneri

Data / perioada desfasurarii

Locul desfasurdrii /format | O fizic O online 1 mixt

Termen-limita de inscriere stabilit de
organizator

Numiir de elevi / clasele

Cadre didactice insotitoare (min. 1 la 10
elevi)

Mijloc de transport

Costuri estimate $i sursa de finantare

Activitatea se suprapune cu orele de curs? | CINU 0 DA — interval: oo,

Anexez dosarul activitatii, continand (bifati):

[ fisa de inscriere a organizatorului [ scrisoarea de intengie (F-02)

O regulamentul competifiei / activitatii [J calendarul activitatii si al preselectiei (F-03)

[ regulamentul / criteriile preselectiei [ rezultatul presclectici (F-04) / lista calificatilor

[ acordurile scrisc ale parintilor (F-05) [ proiectul activitatii (F-06)

O planul activitagii (F-02/F-03-PO-C.63) [J declaratia coordonatorului + lista nominala (F-07)
[ propuncrea comisiei + regulament propriu (F-09) O alte documente: .......coevvvmminnee

Declar c& am luat la cunogtinia prevederile procedurii operationale PO-C.___, inclusiv faptul ci nu voi
desfasura activitatea si nu voi angaja liceul inainte de aprobarea scrisd a conducerii, i ma angajez sa asigur
supravegherea si siguranta elevilor pe toata durata activitafii i s depun raportul final in termen de 5 zile lucratoare
de la incheierea acesteia.
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Profesor coordonator,
Data: (nume, prenume, semnatura)

REZOLUTIA CONDUCERII UNITATII DE INVATAMANT

O APROBAT [JRESPINS —mOtVUL: ... snenessaneaeas
O Se.completeazii dosarul CU: ... ccciiivuiiiiisiiniinmanismnessssassesssnstans

[J Necesita hotararea Consiliului de administratie [ Necesita aprobarea ISJ Timis (activitate in timpul orelor
de curs — plan de recuperare)

Director, Data: LS.




MINISTERUL EDUCATIEI $1 Procedusi operafionsld Edifia: |
Ll 'l'mr(ei::c%'(&?::\ku:l Mocioni” Participarea clevilor la olimpiade, concursuri scolare gi Revizia: 0
4 V; aandro Mociom 4 3 y
Chabovs activititi educative exlrncurriculart ’f“'""‘i"f,, Pag. 17/31
'@' Cod: PO{‘.ﬁ’ Exemplarnr. 1
F-02-PO-C.__
SCRISOARE DE INTENTIE
pentru participarea la olimpiade / concursuri scolare / activitafi educative extracurriculare i extragcolare
851 11 B A AR Y Ay AR DA s TR (organizatorul competitiei / conducerea liceului)
Subsemnatul/SubSemnata ..........cccoeeermeirioireisinnisninsannsnssssassan . PrOfESOr Q€ isscisvassmsssinsissnniis la Liceul
Teoretic ,.Alexandru Mocioni” Ciacova, imi exprim intentia de a coordona participarea elevilor liceului la
............................................................ , editia ........., care se va desfisura in perioada ..........iinn, 12

2. Obiectivele urmarite
B R R R S S s B R s N e e e S v oo s e S e ey
Y R e e s S ey K S S Lo S RS QA T O R pintees s

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

.............................................................................................. R T T P PP P PP PP

Ma angajez sa respect regulamentul competifiei, normele privind siguranta elevilor si prevederile procedurii
operationale PO-C.___ .

Profesor coordonator,
Data:
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CALENDARUL DESFASURARII ACTIVITATII SI AL PRESELECTIEI

O T O O S it e G B N G S B A Dot T S ST asooionis
Profesor.coondomaions & it s s Anscolar: 20 -20
Nr. A 5 Locul/
g Etapa / actiunea Data / perioada Siadatiasss Responsabil
| Informarea elevilor si a parintilor (anuny. afisare. Profesor cobitonator
regulament)
2 inscrierea elevilor la preselectie Profesor coordonator
3 Desfasurarca presclectici Comisia de preselectic
4 Afisarea rezultatelor preselectiei Comisia de preselectie
5 Depunerca si solufionarca contestatiilor Comisia de preselectic
6 Afisarca rezultatelor finale ale preselectiei Profesor coordonator
E Dcpungua cererii §i a dosarului la secretariat (min. S Prokadirsoonkiaatn
30 de zile inainte)
8 Transmiterea figei de inscriere catre organizator Profesor coordonator
9 Pregatirea elevilor Profesor coordonator
: . i3 Z . Prof. coordonator /
10 | Instruirea participantilor (proces-verbal) {nsofitori
RO Y oTer ooy Prof. coordonator /
11 Desfasurarcea activitdtii / competitici insofitori
b 5 5 . 5
T ’D.epunerea raportului final si a diplomelor (max. § Peofasir coosdaniitos
| zile lucratoare)
— 1

Nota: calendarul se aduce la cunogtinta elevilor si paringilor prin afisare la avizier / pe grupurile clasei, cu cel pujin 3 zile
lucratoare inainte de preselecie.

Profesor coordonator,

Data: Avizat: Coordonator pentru proiecte §i programe
educative,
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F-04-PO-C.___
PROCES-VERBAL SI CENTRALIZATOR
privind rezultatele preselectiei elevilor
Incheiat astazi, ............... . cu ocazia desfasurdrii preselectiei elevilor in vederea participarii la
Comisia de preselectie, formatd din: .......ccoviiiiiiciccinns (Presedinte), iiisssaiivisnissasseess
(membru);:w.wiisisiimiens (membru), a desfasurat preselectia conform criteriilor anuntate in data de
............... PO S s s
Probele / Criteriile de SCIECHIE: ..uvmruiirarrrmrrrsrisrerisiessssessesasssssss s sesssssssesesssssssasessasbassssssnesssssssenns
Au participat ..... elevi. Locuri disponibile: ...... Rezultatele sunt urmatoarele:
Nr. Numele §i prenumele elevului Clasa ;'::::::fh’, R':::::‘;; ;qs:::f::‘:ﬁ) Observatii
1
2
3
4
5
6
: —
= ; =z
10
I
12
Rezultatele au fost afisate in data de ............... 5 OTR <o Contestatiile se depun in termen de 24 de ore de la

afisare si se solutioncazd in cel mult 48 de ore. Contestatii depuse: ... . rezultatul  solufionarii:
Membrii comisiei declard ¢a nu au rude sau afini pana la gradul al 111-lea inclusiv printre elevii participanti
la preselectie.

Calitatea Numele si prenumele Semniitura

Presedinte

Membru

Membru
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ACORDUL SCRIS AL PARINTELUI/ TUTORELUI LEGAL

pentru participarea elevului la olimpiade, concursuri scolare si activitdji extracurriculare / extragcolare (Ordinul MENCS
nr. 36372016, Anexa 1)

Subsemnatul/Subsemnata :
telefon: oy (5 11 PR YR in calitate de O parinte [J tutore legal al elevului/elevei:

Numele si prenumele elevalui/elevei Clasa

iMI EXPRIM ACORDUL pentru participarea copilului meu la activitatea cu datele de mai jos:

Denumirea activititii / competitiei

Destinatia / locul desfisuririi

Data / perioada

Locul si ora pleciirii / sosirii

Mijlocul de transport

Cadrul didactic organizator / insotitor (telefon)

Costul estimat (lei) / sursa

Echipament specific necesar ODa ONu

Programul cuprinde activitati fizice / sportive | [ Da T Nu

Declar ci:

a) regimul medical permanent sau temporar al copilului meu (dietd, medicajie, aparate auditive/vizuale etc.) este:
b} sunt de acord ca. in cazul unei urgente medicale, cadrul didactic insotitor sd ma instiinteze imediat si si ia toate masurile
necesare pentru asigurarea conditiilor medicale optime:

¢) accept ¢i organizatorul poate modifica aspectele legate de transport, cazare si alte servicii in functic de schimbarile
obicctive survenite §i inteleg ¢ voi fi informat asupra acestor modificari;

d) sunt de acord ¢a gcoala nu poate fi responsabila pentru actiunile operatorilor de transport sau de turism care isi oferd
serviciile pentru aceasta activitate:

¢) am luat la cunostinid programul activitatii. regulile de comportament §i de securitate, precum si faptul ¢a. in situatia
nerespectarii regulamentului, copilul poate fi sanctionat conform Regulamentului de organizare si functionare a liceului:
contravaloarea bunurilor deteriorate se suportd de cel care a produs paguba;

f) in caz de urgenta pot fi gasit la telefon: ..o, : altid persoand de CONACE: wiiiieiiinericrnsenenes

2) O sunt de acord [ nu sunt de acord cu publicarea numelui. a rezultatelor si a fotografiilor realizate in cadrul activitatii pe
site-ul si paginile oficiale ale liceului, exclusiv in scop de promovare educationala (Regulamentul UE 2016/679).

Semnatura parintelui / tutorelui legal,
Data: ™ 8
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F-06-PO-C.___
PROIECTUL ACTIVITATII
educative extracurriculare / extragcolare / de participare la competitie
Titlul activitatii / proiectului
Tipul activititii [0 competitie [ festival / spectacol O proiect O excursie / vizita O tabara O

alwl

O stiintific O cultural-artistic [ sportiv O tehnic O civie / voluntariat O
ecologic

Domeniul

Coordonator / echipa de proiect

Parteneri

Grup tinta (numar elevi, clase)

Perioada / locul desfasuririi

—

1. Argument (necesitatea si oportunitatea activititii)

................................ b e e b e e R R R e e e e e AN e A AR R AR

4. Descrierea activititilor (pe etape, cu calendar)

7. Riscuri identificate si misuri de prevenire (siguranta elevilor, transport, conditii meteo, stare de
siinatate)

................................. L AR

8. Modalititi de evaluare, monitorizare si diseminare a rezultatelor

Avizat: Coordonator pentru proiecte §i programe

Profesor coordonator, :
educative,
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DECLARATIE PE PROPRIE RASPUNDERE

a coordonatorului / organizatorului si a cadrelor didactice insoritoare privind asigurarea securitafii elevilor pe toata

durata activitatii (OMENCS nr. 36372016, art. 5-7)

Nr. inregistrare: /

Subsemnatul/SubSEMNALA ........oeeveeerecericreresreereeesresrnessssesesans cadru didactic la Liceul Teoretic ., Alexandru

Macioni” Ciacova, in calitate de coordonator/organizator al activitatii:

Denumirea activitatii

Destinatia / traseul

Perioada

Numiir elevi participanti

DECLAR PE PROPRIE RASPUNDERE cii:

activitatea a fost aprobatd in scris de conducerea liceului (cererea nr. / ) 5i se desfasoara
strict conform aprobarii;

am verificat i am asigurat toate conditiile necesare desfasurarii in siguranta a activitatii;

am informat i instruit toti participantii privind regulile de comportament, securitate si normele specifice
deplasarii:

am colectat acordurile scrise ale parintilor/tutorilor legali pentru toti elevii participanti;

am verificat starea de sanatate a elevilor i am luat la cunostinga eventualele contraindicatii medicale;
raportul elevi / cadre didactice insotitoare respecta prevederile legale (cel putin un cadru didactic la 10
elevi):

mijlocul de transport folosit este autorizat si indeplineste conditiile legale de siguranta;

am adus la cunostinta participantilor numerele de urgenta si modul de actiune in situatii neprevazute;

mi angajez sa asigur supravegherea continud a elevilor pe toata durata activitatii 5i sa informez de indata
conducerea liceului despre orice incident.

Cadre didactice insotitoare:

Nr.

Numele §i prenumele Functia didactica Telefon Semnitura

1

~

Coordonator / Organizator,
& Data:
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LISTA NOMINALA A PARTICIPANTILOR
(OMENCS nr. 3637/2016, art. 4 alin. (1); Anexele 2.1 /2.2)
ACRRVRAEEAL .o icrsionssonsii s s i 50y o 3 o S B B SR S RSO0

Periondal , cumamsissisas DESTIANATY icoumimms imssiimaonssis s e iy

A. ELEVI PARTICIPANTI

Nr. Numele §i prenumele elevului

Clasa Pirinte / tutore — telefon

Observatii

1~

- |

=

15

B. CADRE DIDACTICE INSOTITOARE / ALTI ADULTI PARTICIPANTI

Nr.

Numele si prenumele

Calitatea

Telefon

2

3

Cadru didactic coordonator,

Data:
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PROCES-VERBAL DE INFORMARE / INSTRUIRE A PARTICIPANTILOR

incheiat  astazi,  ...ooooocorrnnen. ., cu ocazia  instruirii  elevilor  care  participa la
................................................... . ce se desfasoard in perioada .......cooveervecnrienns 1@ covieiininncniisissnninnns
Instruirea a fost realizata de profesorul coordonator ..., impreuna cu cadrele

OIdACHCE INSOLTIOATE . i sssrnmesisississonipsinionssiesssions drniis

104):

Elevilor le-au fost aduse la cunostintd (OMENCS nr. 3637/2016. art. 4 si art. 8; OMEC nr. 6727/2025, art.

scopul si programul activititii, obiectivele vizitate / probele competitiei si regulamentul acesteia:

durata deplasarii. ziua, ora si locul plecarii, respectiv ale sosirii; mijlocul de transport, conditiile de cazare
si masd;

obligatia de a respecta conditiile de siguranta pe parcursul deplasarii in grup si de a nu se indeparta de grup
fara acordul insotitorului;

interdictia de a recurge la acte de violentd, de a pune in pericol siguranta participantilor si de a deteriora
bunuri (contravaloarea pagubelor se suporta de cel care le-a produs):

interdictia de a aduce si de a consuma tutun, alcool, substante stupefiante $i psihotrope;

obligatia unui comportament civilizat si responsabil, a respectérii programului si a regulamentului de ordine
interioard de la locurile de cazare / concurs;

materialele §i dispozitivele permise / interzise in sala de concurs: consecintele fraudei sau tentativei de
frauda (eliminarea din competitie);

documentele obligatorii (act de identitate / carnet de elev vizat) si numerele de telefon ale insofitorilor i de
urgenta (112);

faptul ca abaterile se sanctioneaza conform ROFUIP si Regulamentului intern, iar abaterile grave pot duce
la excluderea din competitie si la preluarea elevului de catre parinti:

YERULLSPRCHIOCR ucisuississaisisnisimmmsoiam s s vt adovsdsaiats

Elevii participanti, prin semniituri, confirmai ci au fost instruiti $i ¢i vor respecta regulile de mai sus:

Nr.

Numele si prenumele elevului Clasa Semniitura

2

10

Profesor coordonator, Cadre didactice insotitoare,
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Nr. Numele §i prenumele elevului Clasa Semniitura
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F-09-PO-C.___
REFERAT - PROPUNERE

de constituire a comisiei de organizare si evaluare si de aprobare a regulamentului propriu (activitati / competifii
organizate in cadrul liceului)

Nr. inregistrare: /

Citre Consiliul de administratie al Liceului Teoretic ,,Alexandru Mocioni” Ciacova

Subsemnatul/SubSemNALa ......c.coveermrienvinsineinese e profesor coordonator, propun organizarea in
cadrul liceului a [J etapei pe scoala a olimpiadei / concursului scolar O concursului / festivalului / proiectului
.................................................. , Indata / perioada .......c..ccociicinnnny la sediul ......ociviininciinniaincne

in acest sens, propun aprobarea urmatoarei componente a comisiei de organizare i evaluare:

Nr. Numele i prenumele Specialitatea / funcfia Calitatea in comisie
1 Prof. GIURGILU FLLORIN Director Presedinte
2 Membru — evaluator

Membru — evaluator

s

4 Membru
5 Secretar
Anexez:

» regulamentul propriu al activitatii / competitiei (criterii de participare, probe, punctaj, departajare,
contestatii, premiere);
+ regulamentul §i calendarul preselectiei (daca este cazul) — F-03:
+ proiectul activitatii — F-06 si bugetul estimativ;
+ declaratiile membrilor comisiei privind incompatibilitatile (model F-04-PO-C.65).
Pentru etapa pe scoald a olimpiadelor i concursurilor din lista MEC se aplica si prevederile procedurii PO-C.65
(modelele F-01 — F-03-PO-C.63 pentru hotardrea CA §i decizia de constituire a comisiei).

Profesor coordonator,
Data:

MENTIUNI

Avizat — Coordonator pentru proiecte si programe educative:
Aprobat in sedinta CA din . prin Hotardrea nr.

Decizia directorului nr. /
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F-10-PO-C.
DECLARATIA PARINTELUI / TUTORELUI LEGAL

privind deplasarea pe cont propriu a elevului §i asumarea normelor de conduitd (OMEC nr. 67272025, art. 104)

Subsemnatul/Subsemnata ... . parinte / tutore legal al elevului/elevei
.................................................. sodiclasa: ..oy PAICIPANMA). 1A iciiinsimsmasmmnssistusasssssissssinssiasisaaiasoy: 06 S8

declar pe propria riaspundere ci:

[ asigur, pe cont propriu, deplasarea si prezenta copilului meu la competitie / activitate si imi asum intreaga
raspundere pentru deplasarea acestuia in localitatea de desfasurare, fard implicarea organizatorilor si a cadrelor
didactice insotitoare ale liceului, pe intervalul: ... :

[J am luat la cunostints, impreuna cu copilul meu, normele de conduita, regulamentul competitiei i consecintele
nerespectarii acestora (sanctionare conform ROFUIP, suportarea contravalorii bunurilor deteriorate, excluderea
din competitie in cazul abaterilor grave, cu obligatia de a prelua copilul, iar in cazul in care nu pot asigura insotirea,
aceasta se face de un profesor. cu cheltuielile suportate de familie).

Data: L : .
Semnatura parintelui / tutorelui legal,

Semnitura elevului, - o
I'elefon:
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F-11-PO-C.___
FISA DE VERIFICARE A DOSARULUI ACTIVITATII

(se completeazd de coordonatorul pentru proiecte si programe educative scolare §i extrascolare)

ES I TRRNREER ! oo ayn e ommon ottty 0o e L A S 8 S S G RIS
PR CORAOMBIONS . o vosis mmacsismessaascswnsonsassspinines Cererenr. ./
Nr. Documentul Prezent | Lipsi ;;:. Observatii
I | Cererea de aprobare (F-01), inregistrata la secretariat O [m] 0
2 | Fisa de inscriere a organizatorului [m] 0O (m|
Pi} Scrisoarea de intentie (F-02) O ] O
4 | Regulamentul competitiei / activitatii (=] 7 (=] 0 o
5 | Calendarul desfasurarii si al preselectici (F-03) (] 0 (=]
6 | Regulamentul / eriteriile pr-csclec(iei : 0 (] O
7 E;ﬁ;::t:‘ti\;lrmleqici — PV si centralizator (F-04) / lista o . 0
§ | Acordurile scrise ale parintilor (F-05) - pentru toli elevii 0O 0 O
9 | Proiectul activitafii (F-06) O 0 O
10 | Planul activitagii F-02-PO-C.63 / F-03-PO-C.63 O 0 a
11 | Declaratia coordonatorului §i lista nominala (F-07) o O (m]
12 | Proces-verbal de instruire (F-08) (] 0 O
13 | Adeverinte medicale (activitati in afara localitagii) m] O O
14 Documente transport [ cazare §i declaratiile operatorilor (Anexele C g -
3.1/3.2 OMENCS 3637/2016)
15 Rel'er.‘u am:l’u:i_c + Hotardre CA + Decizie (F-09) — activitayi 0 o 0
organizate in liceu
16 | Declaratii parinti — deplasare pe cont propriu (F-10) O (m| a
17 ::elsgeccltcz:iea termenului de 30 de zile / a raportului | cadru didactic - = -
18 :p?(;‘é::é& nu a inceput si liccul nu a fost angajat inaintc de O - O

Concluzie: [J Dosar complet — se inainteaza conducerii [ Dosar incomplet — se returneaza pentru completare
pana la data de

; o Coordonator pentru proiecte i programe educative,
Data verificarii: PRIRIL D # Prog
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RAPORT

privind participarea / desfisurarea activitdtii si rezultatele obtinute

Nr. inregistrare: /

Denumirea activitatii / competitiei

Etapa / nivelul

Organizator

Data / perioada si locul

Profesor coordonator / insotitori

Numir elevi participanti

1. Rezultatele obtinute

Rezultat / premiu / mentiune / Calificat la etapa
punctaj urmiitoare (Da/Nu)

Nr. Numele si prenumele elevului Clasa

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

4. Documente anexate: [J copii ale diplomelor / certificatelor [ fotografii (cu acordul parintilor) [ lista
finala a participantilor [J documente justificative pentru decontare
5. Solicitare de motivare a absentelor

Solicit motivarea absentelor elevilor din tabelul de la pet. 1 / lista nominala anexata, pentru perioada
.............................. , ca urmare a participdrii la activitatea de mai sus,

Profesor coordonator,
Data:

REZOLUTIA CONDUCERII
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[ Se aproba motivarea absentelor - se comunica dirigintilor / invaatorilor [ Se prezinta in Consiliul
profesoral [ Se publica pe site
Director, Data:




